Budapesti
' Gépészeti
Szakképzési
4
entrum

BUDAPESTI GEPESZETI
SZAKKEPZESI CENTRUM
ARANY JANOS TECHNIKUM ES

SZAKKEPZO ISKOLA
1072 Budapest, Nyar u. 9.
Tel.: 06 1 342 1320
Tel./fax: 06 1 322 6005
e-mail: titkarsag@aranymszki.hu
honlap: www.aranymszki.hu

ARANY JANOS

TECHMNIKUM IS
SZAKKIFZOISKOTL &

Iktatészam: /- 377/ <253

HAZIREND

Budapest, 2023. januar 09. % < ) @u-
\.\%{éb @“;\ . i
ogopng ¥ Ono iklés

igazgatoé




TARTALOM

1. BEVEZETES ...ttt ettt ee et see e as et s 5521228t neennes 4
1.1. A hdzirend célja, feladata .....ooviriiiiii e 4
1.2, A hAzirend Natalya...c.cuiiii 4
2. A MUKODES RENDUJE .....coouitiiiitineetieeseessss st esesssessse s sse s sse s ss s esse s ssessssasseenssesnns 5
2.1, Az INtEZMENY MUNKAIENA ...ttt e e r e eeaenes 5
D - T o1 =1 I =) oL PP 5
2.3. Az egyéb foglalkozZASOK MENAIE .uieiriieiii ittt e e e s r e e e renaens 7
2.4. Elméleti és gyakorlati oktatasi helyiségek hasznalatdnak szabalyai ...........ccocvvvvvvnenenn. 8
2.5. Az elektronikus napldhoz vald sziilGi hozzaférés modja....cccvvvvviiiiiiiiiiiiiir e, 9
2.6. A tanuldk iskolai elektronikus levél ciméhez vald hozzaférés maédja........cccevvveveenvnnnnn. 9
3. A TANULOKKAL OSSZEFUGGO SZABALYOK ..ottt 9
3.1. Az iskola biztonsagos miikdodése érdekében meghatarozott szabalyok .............c.eueneee. 9
3.2, OVO-VEAS INEEZKEAESEK ..eeeiviiiiieeeiiiiiiiee e sttt e e e ettt e e e s et ae e e e s et e e e e s antbbeeeeaansees 11
3.3. Szakmai Programhoz kapcsolddd iskolan kivili rendezvények........ovevviiiiniiiininnnnnnnen. 11
3.4. Téritési dijakkal, tandijjal kapcsolatos szabalyozas.........ccccvviiiiiiiiiiiii e, 12
3.5. A szocidlis 6sztdndij, a szocialis tAmogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei ...13
3.6. A tankdnyvellatas iskolan bellli Szabalyai ....coovveiriiiiiii i 14
3.7. A nem alanyi jogon jardé tankényvtadmogatas elvei, az elosztas rendje ........ccvvvvninnnnns 14
3.8, TaANtArGYVAlASZEAS . vttt 15
3.9. A tanuld tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazoldsara vonatkozo elGirasok
15
3.10. A didkkorok mikodésének szabalyai .....cvuiiiiiiiiii i 18
3.11. Az osztalyozdé vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei, a tanulmanyok
alatti vizsgak tervezett ideje, az osztalyozo vizsgara jelentkezés mddja és hatarideje ........... 18
4. A TANULOK JUTALMAZASANAK ELVElI ES FORMAI, A FEGYELMEZO INTEZKEDESEK
FORMAI ES ALKALMAZASUK ELVEI .......cuiiiiiiiiiieieieieisee ettt 19
4.1. A tanuldk jutalmazasanak elvei €S fOrMAi ...vvvvviiiiii i aenes 19
4.2. A fegyelmezl intézkedések formai és alkalmazasanak elvei .......cccovviiiiiiiiiiiiininenenns 20
5. A TANULOK JOGAI ES KOTELESSEGEL..........c.coiuiiiiiiieieieeeieieeeeeeie et 21
5.1, A EANUIOK JOG@I 1ttt 21
5.1.1. A tanuldk észrevételezési, javaslattételi és véleménynyilvanitasi joganak gyakorlasa ..23
5.1.2. A tanulé és a kiskora tanulé torvényes képvisel6je tajékoztatasanak egyes szabalyai..23
5.2, A tanUIOK KOtEIESSEGE . viviiiiiiiitit e 23



5.4. Tanuléi felel6sokkel kapcsolatos szabalyokK......ccoveiiieiiiiiiiiiic e, 25

6. AZ EGESZSEGES ELETMODRA NEVELEST SZOLGALO INTEZMENYI SZABALYOK ............... 26
. MELLEKLETEK ........oouitiiitiiiieceeee ettt ettt et et s sttt es s sae st et s s s st s s s nseseeas 28
. 1. SZ. MELLEKLET .......ooiiiieeeeteeeeeteeet ettt ettt ettt ea e en e s s s s s s s s s asanas 28
1. ISKOLAI OVO-VEDO ELOIRASOK [HAZIREND 3.2. PONTJAHOZ]..........ooocvoiveieeeeeeeee e 28

1.1.  Ovo6-védd elbirdsok, amelyeket a tanuldk egészsége, testi épsége védelmében az
iskoldban tartdzkodas sordn be Kell tartani ..v.uveveeiiiiii i ra e eaas 28

1.2. Az ifjusdgvédelmi feladatot elldtd személy és elérhet6ségének meghatarozasa,

o741 =) [P 29
1.3. Balesetmegeldzési elbirasok, intézkedések baleset €Setén ......ccvvvveviviviviviviinnennns, 29
. 2. SZ. MELLEKLET ...ttt st 30

2. AZ ISKOLAHOZ TARTOZO LETESITMENYEK, HELYISEGEK ES ESZKOZOK HASZNALATI

RENDUJE ..ottt e ettt st e st e s e s et et n e e e st en et et a et es et en et sn et an et en et an e 30
2.1. A tandrdn kivili foglalkozAsoK rendje .....c.veieiririiiiiii e 30
2.2. A tehetséggondozd és a felzarkoztatd foglalkozasok rendje......cocvvvvviiiiiiiiiiiiiniininenns 30
2.3. A szamitégéptermek hasznalati rendje .....ocvviiriiiiiii 31
2.4. A tanmdihelyek, gyakorlati oktatotermek haszndlata ......ccocvvvveviiiiiiiii e 35
2.5.  Atornatermek hasznalati reNd e ......ovviiiiiiiii i e 36
2.6. Az ebédl6 hasznalatdnak reNdJe .....ccoviviiiiiiiiiii e 36
2.7. A rendszeres egészségigyi felligyelet és ellatds rendje......ccocveveiiiiiiiiiiiiiiiieeieene, 37
2.8. A felnGttoktatasra vonatkozd KUIOn rendelkezE@SeK ......vviviieiiiiiiii i eees 37
3 3. SZ MELLEKLET .......ooiieeeeeeeteeeeeeeee ettt ettt es e e e s s s e et 38
. A  TANULOSZERZODESSEL, MUNKASZERZODESSEL RENDELKEZO  TANULOK
MULASZTASANAK IGAZOLASARA VONATKOZO KULON RENDELKEZESEK [HAZIREND 3.2.
PONTUIAHOZ] ... et s ettt ettt ettt ettt es s nenenenanans 38
. 4. SZ. MELLEKLET ......oomimiiiieeccee ettt n sttt s 39
. AZ INTEZMENYBEN MUKODO EGYEZTETO FORUMOK NYILATKOZATAI ...c.coovvveccrerereren. 39
o Didkonkormanyzat NyilatkozZata ......ccveveiiiiiii i 39
o Az oktatoi testlilet NYIlatkozZata....ovvvviiiiii i e e e ra e aeens 39
. JOGSZABALYIHATTER........cooiiiiieeeeeeeeeeeeeee et n st 40

3/40



1. BEVEZETES

1.1. A hazirend célja, feladata

A héazirend az iskola 6nall6 belsé jogforrasa. A Szakmai Programmal és a Szervezeti és Mkodési
Szabdlyzattal, valamint a fenntarté dontéseivel egyitt meghatdrozza az intézmény belsdé mikodését.

Az iskola hazirendje allapitja meg a jogszabalyokban meghatarozott tanuldi jogok gyakorlasanak és — a
tanulmanyi kotelezettségek teljesitésén kivil — a kotelezettségek végrehajtasanak maédjat, tovabba az iskola
altal elvart viselkedés szabalyait.

Az iskola valamennyi tanuldja az iskolai k6z6sség tagja. E k6z6sség tagjainak kdtelezettségei és jogai vannak.
E kotelezettségek és jogok rendszerét a Hazirend tartalmazza. A benne foglaltakat az iskolakdzdsség tagjai
kdzds elhatarozassal és megallapodassal alakitottak ki, és 6nmagukra nézve kotelezének tekintik a kdzdsen
végzett munka eredményessége érdekében. A Hazirend az iskola diakjainak alkotmanya. Betartasa és
betartatasa iskolank minden tanuléjanak és alkalmazottjanak joga és koételessége.

1.2. A hazirend hatalya

A személyi hataly kiterjed az iskolaval jogviszonyban all6 tanuléra, oktatéra és alkalmazottra. ElSirasai
értelemszeriien alkalmazanddk a szll6kre (gondvisel6kre), akik a tanuldk toérvényes képviselbiként
gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek kotelezettségeket; és az iskolat felkeresd, az iskolaval jogviszonyban
nem allokra is, tovabba bizonyos kérdésekben a gyakorlati oktatasban résztvevé gazdalkodé szervezetekre
is.

A térbeli, id6beli hatalya kiterjed azokra az iskolai és iskolan kivdli, tanitasi idében, illetve tanitasi idén kivul
szervezett programokra is, amelyeket a Szakmai Program alapjan az iskola szervez, és amelyeken az iskola
ellatja a tanulok feligyeletét.

A hazirendben megfogalmazottak az iskolaba térténd jogszerl belépéstdl az iskola jogszerl elhagyasaig
terjedd idére érvényesek, ezen kivili id6ben a szil6 felligyeleti joga és feleléssége érvényesdil.

A hazirendet az oktatdi testllet, a szakképzési centrum féigazgatdja és kancellarja egyetértésével fogadja el,
az elfogadasa és mddositasa el6tt ki kell kérni a képzési tanacs és a didkdbnkormanyzat véleményét.

A héazirendet az iskola szikség esetén mddositja, vagy kiegésziti.
Az érvényben 1év6 hazirend nyilvanos, az intézmény honlapjan is elérheté.

Az iskola hazirendjének betartasa az intézmény minden diakjanak, oktatéjanak, alkalmazottjanak és az
iskolaval egyéb jogviszonyban allé személynek kotelessége.

A hazirend egy-egy példanyat elérhetévé kell tenni:
- képzési tanacs képvisel6jének, (amennyiben miikddik az intézményben képzési tanacs)
- a didkdnkormanyzat elndkének,
- valamennyi oktaténak és egyéb foglalkoztatottnak,
- a tanulénak, illetve a tanulé szll6jének az iskolaba térténd beiratkozaskor.

A hazirend szdvegeét az els6 osztalyfénoki orakon a tanuldkkal, az els6 szulbi értekezleten a megjelentekkel
kotelez6 ismertetni, az abban foglaltakrél kotelezd tajékoztatast adni, a legfontosabbakat kiemelni (pl.
mulasztasok, késések igazolasa, igazolatlan mulasztasok kdvetkezményei, fegyelmezd intézkedések, e-napld
mikodése, a tanuld tavolmaradasanak bejelentése).

A hazirend a tébbi iskolai alapdokumentummal (SZP, SZMSZ) egyutt az iskolai kdnyvtarban is megtekinthetd.
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2. A MUKODES RENDJE

2.1. Az intézmény munkarendje

Iskolankban a tanitas: nappali és esti oktatas munkarendje szerint térténik.

Az iskola nyitvatartasi ideje: munkanapokon: 06:00 — 21:15

Hivatalos Ugyek (beleértve az informacio- és tajékoztataskérést, gazdasagi jellegii tigyek) intézheték: minden
nap 08:00 — 15:00 kozott, hétfén és kedden a titkarsagon 16:00-ig. Vezetdi jelenlét biztositott minden
munkanapon 15:00-ig.

A nyari szlinetben Ugyintézés: szerdanként 08:00-12:00 és/vagy a honlapon kdzzétett idépontokban.

Az adott tanévre vonatkozé orarend, és az egyéb a tanévre vonatkozé éves munkatervben rogzitett
foglalkozasok, programok idépontjan kiviil az iskolaéplletben torténd bent tartézkodas csak az igazgato irasos
engedélyével lehetséges.

Az iskoldban Ugyeleti rendszer mlkddik, amely biztositja a tanuldknak a tanitdsi id6 alatti/orak el6tti
felugyeletét. Az iskola épuletében és a hozza tartozo teruleteken fellgyelet nélkil tanulé nem tartézkodhat.

A tanulé tanitasi id6 alatt (elméleti és gyakorlati oktatasra is vonatkozoan) az iskola épiiletét nem hagyhatja
el, rendkivili esetben csak a sziilé személyes vagy irasbeli kérésére, az osztalyfénodk/igazgatdhelyettes és az
igazgato irasos engedélyével lehetséges. A kilépdt a tanuldnak tavozaskor le kell adnia az iskola bejaratanal
a portaszolgalatnak.

Az elméleti tandrak és a gyakorlati foglalkozasok 45, esti munkarendben 40 percesek. A tanodrak,
foglalkozasok, sziinetek roviditését rendkivili esetekben az igazgatd rendelheti el. A tandérak 6sszevonasara
kizarélag minden az osztalyban tanulé hozzajarulasa mellett, az lgyeletes vezetd engedélyével, a nappali
rendszer( oktatasban az 5/13, 1/13, 2/14 osztalyok, esti rendszer(i oktatasban minden osztaly esetében van
lehet8ség. Az 6sszevonas tényét az lgyeletes vezetével a nappali rendszer(i oktatasban targynap 7.45-ig,
esti oktatasban targynap 15.00-ig kérheti az oktatd. Sziinet nélkul legfeljebb harom 6ra vonhat6 6ssze, ezt
koévetden azonban szlinetet kell tartani. Az Gigyeletes vezetd az 6sszevonas engedélyezésérél, az oktatasi nap
megkezdése elbtt koteles tajékoztatni az igazgatot.

2.2. Tanitasi rend

A tanuléknak a tanitds kezdete el6tt legalabb 10 perccel az iskoldban, illetve a gyakorléhelyen kell lenniuk.

Az intézmény munkarendje az egészséges életmdd tamogatasa szempontjai szerint keril kialakitasra,
betartasa az intézményben mindenki szamara kotelezé.

ORA BECSENGETES KICSENGETES SZUNET ORA BECSENGETES KICSENGETES SZUNET

0. 7:10 7:55 5 perc 9. 15:20 16:00 5 perc
1. 8:00 8:45 5 perc 10. 16:05 16:45 5 perc
2. 8:50 9:35 5 perc 11. 16:50 17:30 5 perc
3. 9:40 10:25 15 perc 12. 17:35 18:15 5 perc
4. 10:40 11:25 20 perc 13. 18:20 19:00 5 perc
5. 11:45 12:30 20 perc 14. 19:05 19:45 5 perc
6. 12:50 13:35 5 perc 15. 19:50 20:30 5 perc
7. 13:40 14:25 5 perc 16. 20:35 21:15

8. 14:30 15:15 5 perc

A f6étkezésre biztositott hosszabb szlnetek id6tartama: 11:25 — 11:45 és 12:30 — 12:50 k6z6tt 20-20 perc.
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A tanuloknak étkezésre és egyéb Ugyeik intézésére (pl. mosddhasznalat, titkarsag felkeresése) az 6rakozi
sziinetek allnak rendelkezésre a sziinet végét jelzd csengetésig. Orakdzi sziinetekben a tanuldk a
tantermekben is tartdzkodhatnak. Fegyelmezetlenség kdvetkezménye az osztaly kitiltasa a terembdl
meghatdrozott idére. A kitiltast barmely oktatd, vagy az iskola gondnoka javaslatara, kizérdlag az osztalyfénok
kezdeményezheti, és az iskola vezet6sége dont rola (kitiltas id6szaka) a kezdeményezést kdvetd vezetdi
értekezleten. A kitiltas okat és tényét az iskola tanuldival az iskola radién keresztiil kdzolni kell. Orakdzi
szluinetekben az iskola oktatéi és a hetesek felligyelnek a tanuldkra. Az iskola épliletét 6rakdzi sziinetben is

csak irasos engedély alapjan lehet elhagyni.

A tandra kezdetét és végét csengetés jelzi. A tanuldk kotelesek a tandéra kezdetét jelzé6 csengetés
elhangzéasakor a tanora/foglalkozas helyszinéul szolgalé tanteremben az Ulésrend szerinti helyén varakozni.

A tanitas az iskoldban reggel 8.00 (0. 6ra esetén 7.10) oratdl 21.15 oréig tart. Ettél eltérés kizardlag az
Ugyeletes vezetd engedélyével (éradsszevonas) lehetséges.

A tanitas eredményessége érdekében a tanuldk az érara idében, a szikséges eszkdzdkkel érkezzenek meg.
A feln6ttoktatasra vonatkozo kildn rendelkezéseket a 2. sz. melléklet 2.8 pontja tartalmazza.

A gyakorlati oktatas a tanmihelyben a gyakorlati 6rarend szerint folyik.

ORA BECSENGETES KICSENGETES SZUNET ORA BECSENGETES KICSENGETES SZUNET

1. 7:30 8:15 0 perc 9. 14:20 15:00 0 perc
2. 8:15 9:00 10 perc 10. 15:00 15:40 10 perc
3 9:10 9:55 0 perc 11. 15:50 16:30 0 perc
4. 9:55 10:40 30 perc 12. 16:30 17:10 30 perc
5. 11:10 11:55 0 perc 13. 17:40 18:20 0 perc
6. 11:55 12:40 10 perc 14. 18:20 19:00 10 perc
7. 12:50 13:35 0 perc 15. 19:10 19:50 0 perc
8. 13:35 14:20 0 perc 16. 19:50 20:30

A gyakorlati oktaté ettdl eltéré id6pontban a szakirdnyu oktatasért felel6s igazgatohelyettes/gyakorlati
oktatasvezetd engedélyével adhatja ki a gyakorlati foglalkozasok kdzotti szlinetet.

A gyakorlati oktatas rendjének részleteit a 2. sz melléklet 2.4. pontja tartalmazza.

Amennyiben az osztaly egy tanitasi napon gyakorlati és elméleti oktatasban is részesul, ugy a gyakorlati
oktatas is az iskolai csengetési rend alapjan zajlik.
A tanitasi orak rendje

A tanitasi 6rak belsé rendjét az oktaté hatdrozza meg. Tanitasi 6ra alatt a tanulé nem tartézkodhat az oktatasi
helyiségen kivil. A tanuld fegyelmezetlen magatartasaval senkit nem hozhat hatranyos helyzetbe, és nem
akadalyozhat a tanulasban.

A tanulénak becsengetéskor a tanteremben, az (lésrend altal meghatarozott helyén kell tlnie, és el6 kell
készitenie az adott tandrahoz sziikséges tankdnyveket, taneszkb6zoket, hazi feladatot. Becsengetés utan a
tanuléi asztalon csak a tanérai feladatok ellatashoz sziikséges eszk6z6k maradhatnak.

A tanulo a tanérai foglalkozas soran koteles betartani az oktaté utasitasait, a tanéra rendjét nem zavarhatja,
szolasi szandékat kézemeléssel kell jeleznie, s csak az oktatd szdlitdsara szdlhat.
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A tanul6 a tandra és egyéb foglalkozasok elkezdésében és lezarasaban a hetesek és a felligyeletet ellato
oktaté kézremiikddésével részt vesz (pl. felall, kdszdn, 6sszeszedi a szemetet stb). A tanuld a tanéra és egyéb
foglalkozésok ideje alatt fegyelmezett magatartdssal, életkoranak és képességeinek megfelel6 modon
egyuttmikodik a szamara eldirt feladatok elvégzésében.

Az adott tandra és egyeéb foglalkozdsok tartalmat, tevékenységét a helyi tanmenet tandrara vonatkozo
el6irésai szabjdk meg, a tervezett oktatdsi, nevelési tevékenység végrehajtasat a tanuld
fegyelmezetlenséggel, a hazirend megszegésével nem akadalyozhatja.

A gyakorlati foglalkozason a tanulénak munkavégzésre alkalmas allapotban és tiszta munkaruhaban kell
megjelenni. A munkaruha tisztitasarol a tanul6 kételes gondoskodni.

A szakképzési munkaszerzédéssel, tanulészerz6déssel vagy egyuttmikddési megallapodassal
megszervezett gyakorlati oktatas esetén a tanuld koteles betartani a gyakorldhely szabalyait. Az intézmény a
kapcsolattartéjan keresztll a foglalkozasi naplé alapjan tajékozddik a tanuld altal végzett gyakorlati
tevékenységrol.

A tanév munkarendjében meghatarozott tanitas nélkili munkanapok a gyakorlati oktatasra is vonatkoznak. A
gyakorlati oktatast folytatd szervezetnél a tanulé gyakorlati oktatasara nem keriilhet sor az elméleti képzési
napokon; az iskola altal szervezett olyan rendezvény napjan, amelyen minden tanulé részvétele kotelezé; a
tanuld tanulmanyok alatti vizsgaja és a tanulmanyokat befejezé szakmai vizsgaja napjain. Ezekrdl a napokrol
az intézmény kapcsolattartéja irasban koteles tajékoztatni a gyakorlati oktatast folytatd szervezetet, minden
tanévkezdést kdvet6 15 naptari napon belul.

2.3. Az egyéb foglalkozasok rendje

Az egyéb foglalkozasokon vald tanuldi részvétel — a szakszolgalatok szakvéleményében és szakértdi
véleményében eldirt fejleszté foglalkozasok kivételével — dnkéntes. Az egyéb foglalkozasokra a tanulénak az
adott tanév elején, azaz a tanévkezdést kdvetd 15 napon belil kell jelentkeznie, és a jelentkezés egy tanévre
sz0l. Az egyéb foglalkozasok kozott minimum 5 perc sziinetet kell tartani.

Annak a tanulénak, aki a szakszolgalatok szakvéleményében vagy szakért6i véleményében foglaltak szerint
fejlesztd foglalkozason valo részvételre kotelezett, e foglalkozasokrol térténd tavolmaradasat igazolnia kell. A
mulasztas a kotelez6 tandrai foglalkozasokkal esik azonos megitélés ala.

A kényvtar szolgaltatasait csak az iskolai kdnyvtarba beiratkozott tanuldk vehetik igénybe. A beiratkozas
minden tanév elején egyénileg torténik, és egy tanévre szol. A kdnyvtar hasznalati rendjét a Szervezeti és
Mikodési Szabalyzat mellékletként tartalmazza.

Az iskoldban tanitasi id6 utan, csak az igazgaté irasos engedélyével lehet iskolai rendezvényeket,
programokat szervezni, oktatdi felligyelet mellett, legfeljebb 21.15 6réig. A rendezvényre irdsbeli engedélyt
kérni, a rendezvényt legalabb 30 nappal megel6z&en a titkarsagra benyujtott, levélben/e-levélben lehet. A
kérelemhez csatolni kell a rendezvény forgatokdnyvét, amelynek ki kell térni a rendezvényen résztvevik
személyére, a feligyel6 oktatok személyére, és a rendezvény iskolan belili pontos helyiségeire, pontos
kezdési és befejezési idejére, illetve azon személy nevére, aki a rendezvény lebonyolitasaért egyszemelyben
anyagi és erkolcsi felel6sséget vallal. Az engedély kérésre az igazgato a titkarsagon keresztil 15 napon belll
véalaszol.

Az egyéb foglalkozasok el6készitésében, lebonyolitdsaban, lezarasaban a rendezvény megszervezéséért
felelés tanulokozosség tagjainak a szervezé/osztalyfbnok iranymutatasai szerint kozre kell mikodnidk. Az
osztalytermekben tartott osztalyrendezvények utan a tanterem takaritdsat — a szervezd/osztalyfénok, illetve
az ezzel megbizott oktato feligyeletével — a rendezvényt szervez6 osztaly végzi.
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A rendezvény utan az osztalytermet az iskola gondnoknak at kell adni, aki a rendezvény elétti tisztasagi
allapotban veheti azt 4t. Amennyiben az osztdlyteremben és annak targyi eszkbézeiben kar keletkezik, azt a
karokozonak meg kell tériteni. Amennyiben a karokozéja nem tudhatd, ugy a kar megtéritése a
tanulok6zdsség kotelessége.

Az egyéb foglalkozasok —fakultacid, szakkor, versenyfelkészités, érettségi felkészits, tehetséggondozé és
felzarkoztatd stb. foglalkozasok — rendjét a 2. sz. melléklet tartalmazza.

2.4. Elméleti és gyakorlati oktatasi helyiségek hasznalatanak szabalyai

Minden tanulé koételes az arammal, f(itéssel, ivovizzel takarékoskodni, az intézmény berendezéseire,
hasznalati targyaira vigyazni, azok épségének megbrzésére tarsait is figyelmeztetni.

Az iskola épuletében és a tanmilhelyben tilos balesetveszélyesen kdzlekedni, sajat és masok testi épségét
barmi modon veszélyeztetni.

Becsengetés utan a tanuldk fegyelmezetten varjak az oktatot az osztalytermekben, illetve az érarend szerint
kijelolt szaktantermek el6tt. A szaktantermekbe, gyakorlati oktatas helyiségeibe csak az oktaté engedélyével
és kizarolag szaktantargyi felszereléssel lehet belépni.

A gyakorlati termekben a tanulé kételes tisztan, rendben tartani munkahelyét, a szerszamokat és eszkdzoket.
A gyakorlati foglalkozasok kozotti sziineten kivil a termet révid idére csak a gyakorlati oktaté engedélyével
hagyhatja el.

A tanuldk a tantermek rendjét tiszteletben tartva tartézkodhatnak a tantermekben.

A tanteremben tartott utolsé tanitasi éra utan — az utolsé foglalkozast tarté oktatd felugyeletével — a tanuldk a
székeket a padokra felteszik, a szemetet a padokbdl kiszedik. Az oktato feladata figyelni arra, hogy a tantermet
a tanuldék rendben hagyjak el. Az iskola gondnoka masnap reggel, a tanitas megkezdése el6tt, munkatarsaival
koételes ellenérizni a tantermek, mellékhelyiségek, stb. tisztasagat, az oktatasra alkalmassagat. Amennyiben
karokozast, rongalast tapasztal koteles arrdl jegyz6kdnyvet felvenni, amely tobbek kozott tartalmazza név
szerint melyik oktaté tartott utoljara érat a tanteremben, ki volt a tanitas utan a takarité a helyiségben. Ezutan
a jegyz6kdnyvet mésolatban atadja az Ugyeletes vezetének, aki a kovetkezd vezet6i megbeszélésen
el6terjeszti azt, és intézkedést kér az igazgatotol.

Az iskola oktatasi helyiségeit a tanitas befejezését kdvetd idészakban zarva kell tartani. A helyiségekbdl valo
tavozaskor gondoskodni kell az ablakok bezarasardl és az aramtalanitasrol. Az évkozi tanitasi sziinetekben
és a nyari szlinet ideje alatt a diakok csak az Ugyeleti napokon tartézkodhatnak az iskola épiletében. Ettél
eltérni csak az igazgaté elézetes irasbeli engedélyével lehet.

Az iskola felszereléseit, eszkbzeit az iskolabdl, illetve az iskola tanmihelyébdl kivinni (kivétel az oktatdi
laptopok) csak az igazgatd irésos engedélyével lehet. Az irasos engedély harom példanyban készil, a
kérelmezd és az igazgato irja ala. Egy példanya — szallitojegyként — a kdélcsdnvevénél marad, egy példanya
pedig a titkarsagon kertl lefizésre. A harmadik példany a portara kerll a kivitelt megel6z6en, majd azt
kovetéen a gondnokhoz kerll leflizésre. Az eszk6z iskolaba torténd visszaszallitasat a szakiranyu oktatasért
felel6s igazgatohelyettes és az iskola gondnoka ellendrzi, és az igazgatdi engedély iskolai példanyaira ravezeti
a visszaszallitas id6pontjat, az eszkdz allapotat (hibatlan/hibas) és alairja. A visszaszallitast koveté vezet6i
értekezleten tajékoztatja errdl az igazgatét.

Az iskola teriletén idegen személy csak engedéllyel tartézkodhat. Az engedélyt az igazgatétdl a titkarsagon
keresztul irdsban kell kérni.

Az iskolahoz kapcsol6do terlletek, létesitmények, helyiségek, eszk6z0k hasznélatanak rendjét a 2. szamu
melléklet tartalmazza.
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2.5. Az elektronikus napléhoz val6 sziiléi hozzaférés médja

Az iskoldban hasznalt elektronikus naplé adataiba a sziilé/gondviselé az online fellleten az iskola altal
biztositott jelsz6 hasznalataval betekinthet.

Az iskola irasbeli tajékoztatasi kotelezettségének egy részét az elektronikus naplén keresztll teljesiti. Az
osztalyfénok a digitalis napld utjan tajekoztatja a szilbket a fogaddoérak, a szilSi értekezletek idépontjardl és
mas fontos eseményekrdél legalabb 6t naptari nappal az esemény el6tt.

A szilé a tanév elsé napjan tajékoztatot kap az e-ellenérz6héz valé egyedi hozzaférés maodjardl. Az
elektronikus naplé hasznalata érdekében a hozzaférési kéd megadasa mellett az iskola tajékoztatja a kod
jogosultjat:

- az elektronikus napld interneten keresztlli elérési utvonalardl,

- az elektronikus napld hasznalati rendjérél, a belépés, bejelentkezés maodjardl,

- a kdzpontilag generalt kod, jelsz6 megvaltoztatasanak célszerliségérél, és maodjardl,

- arrél, hogy a gyermek osztalyzatait hogyan tudja megtekinteni.

Amennyiben a szilének nincs lehet6sége az e-ellenérzén keresztil tajékozodni, errdl gyermeke
osztalyfénokét irasban értesiteni kell legkésdbb a tanév megkezdését kdvetd 15. napig.

2.6. Atanulék iskolai elektronikus levél ciméhez valé hozzaférés médja

Atanuldk és a felnéttképzési jogviszonyban lévé hallgatok az osztalyfGndkuktdl, illetve az osztaly koordinacios
feladataival megbizott oktatojatél kapjak meg elektronikus levelezési cimiket, felhasznaléneviket és a
jelszavakat. Az elektronikus levélcimek generalasat a rendszergazdanak a tanitasi év kezdési idépontjatol
szamitott 7 naptari napon belll kell elvégezni, és kézolni az osztalyfénokkel/koordinatorral, aki az atvételtdl
szamitott 7 naptari napon bellil, de legkés6bb targyév szeptember 15. napjaig atadja azokat a tanuléknak.

3. ATANULOKKAL OSSZEFUGGO SZABALYOK

3.1. Aziskola biztonsagos miikodése érdekében meghatarozott szabalyok

Az iskola nem vallal kartéritési felel6sséget a tanulénak a tanuldi jogviszonybdl fakadd kotelezettségeinek
teljesitéséhez, illetve jogai gyakorlasahoz nem szlkséges vagyontargyaiban bekovetkezett
értékveszteségekeért, kivéve, ha azt a tanuld az iskolaba érkezéskor azt oktatojanak/ugyeletes vezetének
megdbrzésre leadja. A leadott targyat az oktaté kdzremiikddésével, az iskola Ugyeletes vezetbje, az arra kijeldlt
helyen elhelyezi. A tanitds végén a tanulénak jelentkezni kell a leadott targyért, az oktatonal/ligyeletes
vezetdnél. A meglrzési idd alatt, a targy feligyelete, és megbrzése az ligyeletes vezetd feleléssége. (ingyenes
letét).

Az iskola a tanuldi és a feln6ttképzési jogviszonyhoz nem szikséges dolgok behozatalat nem engedélyezi. Az
iskolaba tilos behozni minden olyan eszkdzt, amely a tandra és a foglalkozasok rendjének jelentds
megzavarasara alkalmas, a tobbi tanulét tankotelezettségének teljesitésében akadalyozza vagy artalmas az
egészségre, testi épségre. Amennyiben ilyen targy birtoklasara fény derl, a tanulé kételes azt jelenteni, illetve
atadni az oktatonak, aki az elvett targyat elzarja, és haladéktalanul értesiti az ligyeletes vezetét, az elvett
targy(ak)at az arra kijel6lt helyen elhelyezi, megdrzi a tanitas végéig, majd a tanuld kérésére azt visszaadja.
E cselekmény fegyelmez6 vagy fegyelmi intézkedést vonhat maga utan, és sziikség esetén - az ugyeletes
vezetd mérlegelése szerint - a sziilé/vagy gondvisel értesithetd az esetrdl.
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EIméleti 6rakon, gyakorlati foglalkozasokon és iskolai rendezvények alatt engedély nélkili digitalis eszkoz
vagy mas, a tanitas-tanulas jelent6s megzavarasara alkalmas eszkdz hasznalata tilos.

A tanulok, alkalmazottak és az iskola berendezéseinek biztonsaga érdekében az iskola tertletén megfigyeld
kamerarendszer mikddhet, melynek mikodését figyelmeztetd tablak jelzik. A rogzitett felvételek csak az
igazgatdé engedélyével tekintheték meg.

A balesetek és rongalddasok elkeriilése érdekében a foglalkozasokon:

- tilos a tanitashoz sziikséges digitalis eszkb6z6khodz (laptop, projektor, okostabla, magno, telefon
stb) oktaté engedélye nélkil hozzanyulni, Gizembe helyezni;

- akabatokat, egyéb ruhazatot a tanteremben elhelyezett fogasokon kell elhelyezni,
- flulhallgatét, egyéb eszkozoket a taskaban,

- a telefont kikapcsolva az erre kijeldlt helyre (pl telefontartdé doboz/fidk, tanari asztal, szekrény,
taska, iroda/tanari szoba stb) kell tenni.

A tanulo a tanéran vagy egyéb foglalkozasokon csak azokat az eszkdzoket hasznalhatja rendeltetésszeriien
és minden vonatkozé baleset- és munkavédelmi szabaly betartasaval, melyek a tanérai feladat ellatasahoz
szikségesek. Amennyiben valamilyen eszk6z (kérzé, vonalzé, szamoldgép stb.) sziikséges a tandrai feladat
ellatasahoz, csak a sajat tulajdonu eszkdzeit hasznalhatja minden tanulé. A tanulmanyok sikeres elvégzését
segitd eszkdzok (pl. diktafon, laptop stb) tanérai hasznalatat — a szakért6i véleményben foglalt médon —az
osztalyfénok/koordinator vélemeényének figyelembe vételével az igazgatd irasban engedélyezi. Az engedélyt
a tanévkezdést kdvetd 15 naptari napon belll irasban kell benyujtani a titkarsagon keresztll az igazgaténak,
aki a kérésr6l 15 naptari napon belil dont, és a titkarsagon keresztil értesiti a tanuldt, és
osztalyfénokét/koordinatorat.

Ha a tanuld tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével 6sszefliggésben a szakképz6 intézménynek
jogellenesen kart okoz, a Ptk. szabalyai szerint kell helytalinia.

A kartérités mértéke nem haladhatja meg:

a) gondatlan karokozas esetén a kotelez6 legkisebb munkabér (minimalbér) — a karokozas napjan érvényes
rendelkezések szerint megallapitott — egyhavi 6sszegének 6tven szazalékat,

b) ha a tanulé cselekvéképtelen vagy korlatozottan cselekv8képes, szandékos karokozas esetén az okozott
kar, legfeljebb azonban a kotelez6 legkisebb munkabér — a karokozas napjan érvényes rendelkezések szerint
megallapitott —0thavi 6sszegét.

A szandékosan, vagy gondatlansagbdl okozott kart meg kell tériteni. A kartérités okat, mértékét, a felelésség
megallapitasat a Karokozasi jegyz8kényvben a gondnoknal kell rogziteni (formanyomtatvany), a karokozast
vagy annak észlelését kovetéen azonnal, elfoglaltsag esetén legfeljebb 8 6ran bell.

A kartérités mértékét a karokozas koérliimeényeinek kivizsgaldsat kdvetéen az igazgatd hatarozza meg, és a
titkarsagon keresztll irasban tjékoztatja a karokozasért felel6s tanuld szuleit/gondvisel8it. A dontésrél a
tanulét és szlilét az értesitésben fel kell szolitani a kar megtéritésére. Ha a felszdélitas nem vezet eredményre,
az igazgato a tanuld, illetbleg a szlilé/torvényes képviseld ellen a Ptk. alapjan pert indithat. Ha a tanulé a
karokozas tényét nem ismeri el, a tanul6 ellen fegyelmi eljaras indul, amely a kérilményeket, a tényallast
megallapitja. Nem kell megtériteni a kart, ha azt a karosult elharithatatlan magatartasa okozta.
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3.2. Ovo6-védo intézkedések

Tanuldink minden tanév elején tiz- és balesetvédelmi oktatasban részesulnek, amelynek soran fel kell hivni
a figyelmuiket a veszélyforrasok elkeriilésére. Ennek megtdrténtét az osztalyfénok az e-napléban régziti. Ezen
kivil fizika, informatika, testnevelés tantargyakbdl balesetvédelmi oktatasban részesiilnek, amit a tanulok
alairasukkal igazolnak. A gyakorlati oktatasban résztvevdk a gyakorlati oktatashoz kapcsol6dé munka- és
tlzvédelmi oktatasban részesllnek, melyet a munkavégzés eszkdzeiben, koériiményeiben térténd valtozas
esetén megismételnek. A gyakorlati oktatas soran az iskola gondoskodik a szerszamok, gépek, eszk6zok
munkavédelmi el8irasokban megfogalmazott biztonsagos Uzembe helyezésérél, a rendszeres
felUlvizsgalatarol és karbantartasardl, ennek részletes szabalyait az iskola Munka- és tlizvédelmi szabalyzata
tartalmazza. A Munka- és tlizvédelmi szabalyzat — tanmihely és iskolaépllet — aktualizalasat minden tanév
elején, a tanév megkezdését kovetd 15 napig kell elvégezni, melyért a szakiranyu oktatasért felel6s
igazgatohelyettes a felels.

A rendkivili események esetén sziikséges teend6ket az SZMSZ és a Honvédelmi intézkedési terv
(tovabbiakban: HIT) tartalmazza.

A tanuldk igényei alapjan az igazgato irasbeli engedélyével lehetéség van arra, hogy tanéran vagy tanéran
kivil is, az iskola létesitményeit, illetve eszkdzeit (példaul sportlétesitmények, szamitogépek) a tanuldk —
oktatéi felligyelet mellett — egyénileg vagy csoportosan hasznaljak. A hasznalatra az igazgato felé a kérelmet
irasban a titkarsagon keresztiil, a tanév folyaman a hasznalat idejét megel6z6 10. naptari napig, a hasznalni
kivant létesitményt/eszkdzt, a hasznald(k) nevét, a hasznalat idészakat, a felligyel6 oktaté nevét, a hasznalat
indokat megjeldlve kell benyujtani. Az igazgatd az engedély elbiralasardl a hasznalat megkezdése el6tti 3.
napig a titkarsagon keresztil irasban értesiti a felligyeld oktatot és a kérelmezét.

Tanitason kivul az iskola létesitményeit a Szervezeti és Mikddési Szabalyzatban leirtaknak megfeleléen
hasznalhatjak a tanuldk, melynek betartasa minden diak szamara kételezé.

Azokat az 6vo-védo elbirasokat, amelyeket — a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat el6irasainak megfeleléen,
0sszhangban az egészséges életmddra vonatkozé tamogatd intézményi munkarenddel — a tanuldknak az
iskolaban valé tartézkodas soran meg kell tartaniuk, a Hazirend 1. sz. melléklete tartalmazza.

Az 6vo-védd elbirdsokat az iskola Szakmai Programjaban foglalt teljes korl egészségfejlesztési programban
szerepl6 tartalmi kdvetelményekkel 6sszhangban kell értelmezni és alkalmazni.

3.3. Szakmai Programhoz kapcsol6dé iskolan kiviili rendezvények

A tanulmanyi kirdnduldsokon, amelyeket az iskola a Szakmai Programjaban elGirtak alapjan szervez, és az
iskola éves munkatervében régzit az iskola minden tanuléjanak részt kell venni. Indokolt esetben a szil6
kérésére (pl. egészségugyi ok, sport vagy csaladi elfoglaltsag) az osztalyfénok/koordinator adhat felmentést a
részvételi kotelezettség aldl. A felmentés megadasarol a sziilét értesiteni kell.

Osztalykirdndulasok az iskola éves munkatervében régzitett id6pontokban lehetnek, ha az osztaly tanuldinak
szllei irasban vallaljak a kirandulas koéltségeit. A kirandulast az igazgaté irasban engedélyezi. A kirandulasra
irasbeli engedélyt kérni, a kirandulast legalabb 30 nappal megel6z&en a titkarsagra benyuijtott, levélben/e-
levélben lehet. A kérelemhez csatolni kell a kirdandulas forgatékdnyvét, amelynek ki kell térni a kirandulason
résztvevd személyekre, a feligyel&/kisérd oktatok és szilbk személyére, a kirandulas helységeire, pontos
indulasi és érkezési helyére és idejére, illetve azon személy nevére, aki a rendezvény lebonyolitasaért
egyszemélyben anyagi és erkdlcsi felel6sséget vallal. Az engedély kérésre az igazgato a titkarsagon keresztil
10 napon belll valaszol.

A kirandulécsoport a gylilekezési helytél a visszaérkezés helyéig a kiséré oktatoé felliigyelete alatt all. A

csoportbol eltavozni csak akkor lehet, ha a kisérd oktatd megengedi.
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A tanulénak csak rendkivil indokolt — orvosi igazolason vagy méltanyossagi alapon elbiralhaté szul6i kérésen
alapulé — esetben lehet megengedni, hogy a tanulmanyi kirdndulds helyett az iskola méas osztalyahoz
csatlakozva tandrai foglalkozasan vegyen részt, azaz a kételez6 iskolai rendezvényrél tavol maradjon. Ennek
engedélyezése a kirandulas napjan Ugyelé lgyeletes vezetd feladata. Az engedélyezéshez az lgyeletes
vezetdnek ki kell kérni az kiranduld osztaly és a csatlakozasra kijelOlt osztaly osztalyféndkének a véleményét,
és ez alapjan donthet.

Az iskola altal szervezett kdtelezd és szabadon valaszthaté iskolan kivili rendezvényeken, programokon a
tanuldknak a kulturalt viselkedés altalanos szabalyai szerint kell részt vennilk, az iskolaban is érvényes
magatartasi szabalyokat kell betartaniuk. Unnepségeken az iskolai nyakkendé vagy sél ajanlott, egyéb
programokon az iskolai pélé (pl.: iskolan kivili sportprogram, iskolai kdzosségi szolgalat teljesitése,
palyaorientacids programok stb). Abban az esetben, ha az osztalyk6zésség minden tagja rendelkezik iskolai
nyakkendével, sallal, poloval, akkor az osztalyféndk az innepségre vagy sportrendezvényre, annak viselését
kotelez6vé teheti az osztalya tanuldi szamara. A kotelezdvé tételt a szuld felé jelezni szikséges. Az elGirt
viselet hianya a kotelezévé tételt kdvetden, osztalyfénoki vagy tobbszori ismétlddése esetén egyéb fegyelmi
felelésségre vonast eredményezhet. Ennek mérlegelése az osztalyfénok feladata.

Minden rendkivili eseményt (baleset, tliz, hianyzas stb) azonnal jelenteni kell a kirandulast vezeté, illetve a
rendezvényen feligyeld oktaténak, aki a tanévkezdést megel6z8, az oktatoknak elGirt balesetvédelmi
oktatason elhangzottak szerint koteles eljarni.

3.4. Téritési dijakkal, tandijjal kapcsolatos szabalyozas

Az Szkt. 3. § (2) alapjan a téritési dijat és a tandijat az igazgatd, a szakképzési centrum részeként mikodé
szakképz6 intézmény esetében a kancellar a tanuléi jogviszony, illetve a felnéttképzési jogviszony létrejotte
elétt allapitja meg, és hozza a tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy tudomasara.

A szakképzé intézmény téritési dij ellenében biztositja

- egyéb foglalkozasokat,

- a felnbttképzési jogviszonyban a tanulmanyi kdvetelmények nem teljesitése miatt az érintett foglalkozasokon
valo ismételt részvételt és

- az érettségi bizonyitvany megszerzése vagy a tanuldi jogviszony, illetve a felnéttképzési jogviszony
megsziinése utan az érettségi vizsga, tovabba az adott vizsgatargybdl a tanuldi jogviszony, illetve a
felnbttképzési jogviszony fennallasa alatt az érettségi bizonyitvany megszerzése el6tti sikertelen érettségi
vizsga masodik vagy tovabbi javito- és potlo vizsgajat.

A szakképzd intézmény tandij ellenében biztositja

- a szakképzd intézményben a szakmai oktatashoz nem kapcsolddoé képzést, valamint az ezzel dsszefiggd
mas szolgaltatast,

- a tanulmanyi kdvetelmények nem teljesitése miatt az évfolyam harmadik és tovabbi alkalommal torténé
megismétliését.
A szakképzé intézmény és a dualis képz&hely nem szedhet téritési dijat és tandijat a szakiranyu oktatas

szakképzési munkaszerzddés keretében folyo része utan.

A gazdasagi ugyintéz6 a téritési dijas és a tandijas tanuldkrdl nyilvantartast vezet, és ez alapjan targyhé 15.
napjaig tajékoztatja az igazgatot és a szakképzési centrum ezen ugyekkel foglalkozé referensét, a téritési
dijak esetleges befizetésének elmaradasardl.
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Az étkezési téritési dijak megdfizetésének egyes szabalyai

Az étkezési téritési dijakat havonta elére az étkeztetést biztositdé cég altal megszabott idépontban és mdédon
kell befizetni. Az id6pont kozzétételét, a hirdetétablan és a honlapon a gazdaséagi ugyintéz6 — az igazgatéd
hozzajarulasa mellett — koteles kezdeményezni az iskola honlapjat kezelénél, a befizetési idépontot megel6zé
7. naptarinapig. Ennek esetleges akadalyat — példaul az étkezést biztositd cég informacidkdzlésének
elmulasztasa miatt -azonnal kell jeleznie - intézkedést kérve - az igazgaténak. Az iskola honlapjat kezeld
személynek, az iskola honlapjan a befizetési idépontot azonnal k6zzé kell tenni. Az iskolai hirdetétablan a
befizetési id6pont azonnali kozzététele, és az osztalyfénokok errdl torténd azonnali elektronikus levélben
torténd tajékoztatasa szintén a gazdasagi tgyintéz6 feladata.

Adott napra megrendelt étkezési téritési dijat csak akkor lehet elszamolni, ha az étkezést a tanuld vagy szil6je
legalabb egy nappal az étkezési napot megel6zéen reggel 9 6raig lemondja a gazdasagi Ugyintézénél
személyesen vagy irasban: gazdasagi@aranymszki.hu elektronikus levélben.

Koltségtéritéssel jar: belépbkartya, a bizonyitvany poétlasa, a gyakorlati oktatason hasznalt munkanaplé
megvasarlasa.

3.5. A szocialis 6sztondij, a szocialis tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei

Az iskola a szocialisan raszorult tanuléit tamogatja, amennyiben azt a jogszabaly el8irja és a koéltségvetési
torvény biztositja a fedezetét.

A tanuldk részére biztositott szocialis dsztondijak, illetve tamogatasok odaitélésérél — amennyiben erre az
iskola jogosult — az ifjusagvédelmi feladatokkal megbizott oktatd és az osztalyf6ndk véleményének kikérése
utan az oktatéi testilet dont. A szocialis 6sztondijra javasolt tanuldk névsorat minden osztalyfénok a
tanévkezdést kovetd 7. naptari napig a titkarsagon keresztil koteles eljuttatni az ifjasagvédelmi felelésnek, aki
a névsoron jeldli az altala szocialis 6sztondijra javasolt tanuldkat, majd a mar kdz0s javaslatot megkuldi az
igazgatonak, azzal a kéréssel, hogy a javaslatokat terjessze az oktatoi testilet elé elfogadasra a kdvetkezé
oktatéi testlleti Glésre. Az oktatéi testllet a javaslatrol zart Glésen dont, és felhatalmazza az ifjusagi
feladatokkal megbizott oktatot, hogy a tanuld szocidlis 6sztdndijhoz jutdsdhoz szikséges intézkedéseket
vezényelje le, az igazgatoét pedig, hogy a szikséges alairasokat tegye meg. Amennyiben nincs javaslat
szocialis 6sztdndijra, ezt az ifjusag védelemmel megbizott oktaté — az igazgatd értesitése mellett —
tajékoztassa az oktatdi testlletet, annak soron kdvetkez6 tlésén.

A szocialis 6sztondijak, illetve tAmogatasok odaitélésénél — amennyiben erre az iskola jogosult — elényt élvez
az a tanuld, aki hatranyos helyzet(, halmozottan hatranyos helyzetd, egyik vagy mindkét szil6je munkanélkdli,
tovabba akit az egyik szil6je egyedil nevel, vagy akinek magatartasi és tanulmanyi munkéja kiemelkedé.

A gyakorlati oktatast szervezd szervezet a tanul6t szocialis tAmogatasban részesitheti.

Egyéb tamogatas kaphatd az iskolai Lévi Laszlo alapitvanytdl is, az alapitvany elndkének cimzett, az
alapitvany kuratériuma felé irasban benyujtott kérelem alapjan. Tamogatast az alapitvany, az alabbi
esetekben nyujt: nyelvvizsga, ECDL vizsga letételéhez, kulturalis programokon val6 részvételhez, az iskola
hagyomanyaihoz tartozd rendezvények lebonyolitasahoz. Az alapitvanyi tamogatasrol az alapitvany
kuratériuma soron kévetkez6 Ulésén, vagy slirgds esetben erre a célra 6sszehivott kuratériumi tlésén dont. A
dontésérél, a kérelmezbt — az osztalyfénok, és az igazgatd tajékoztatasa mellett — irdsban 5 munkanapon
belll tajékoztatja. A tdmogatasrdl az osztalyféndk az oktatoi testiletet a kdvetkezd oktatdi testileti Glésén
tajékoztatja.
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3.6. A tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai

A mindenkor érvényes jogszabalyok alapjan kell megallapitani az adott tanévre:
e azingyenes tankdnyvellatasra jogosultak korét, a jogosultsag igazolasanak maodjat,
e atankdnyvellatassal 6sszefliggd hataridoket,

e a tankdnyvelldtdsban kdézrem(ikdédék: igazgatd, tankdnyvfelels, munkakézdsségvezeték,
osztalyfénokok, oktatok feladatait.

Az iskoldban a tankdnyvrendelés alatt annak el6készitését, a jogosultsagok megallapitasat, igazolasa
modjanak megszervezését, egyéb kapcsolddo szervezési feladatokat, tajékoztatasok megtételét a tanuldk, a
szlleik, az oktatok, tankdnyvet szallitdk és az iskolavezetés felé, a rendelés lebonyolitasat, egészen a
tankonyvek tanuléknak torténd atadasaig értjiik. A tankdnyvrendelés a kdonyvtaros feladata.

A tankdnyvrendelést oly médon kell elkésziteni, hogy a tankdnyvtamogatas, a tankdnyvkdlcsdnzés az iskola
minden tanuldja részére biztositsa a tankényvhoz valé hozzajutas lehetéségeét.

Az iskolaban oktatott szakmak tantargyainak, és a kézismereti tantargyaknak a tankényveit, és az oktatasban
felhasznalasra javasolt tankonyvek listajat, a tanévet megel6zd tanév kezdetét kdvetd 60 naptarinapon belil
a human és sport munkakézosség vezetbje, és a szakmai és real munkakdzosség vezetbje javaslatara a
tankdnyvrendeléssel megbizott személy allitja 6ssze, és az igazgatdhelyettes és a szakiranyu oktataseért
felelés igazgatohelyettes véleményezi. A munkakdzdsségvezettk javaslataikat az oktatok véleményének
kikérését kovetben teszik meg.

A szilé 10 naptarinapon belll elektronikus levél utjan az osztalyféndknek nyilatkozhat arrél, hogy gyermeke
részére az 0sszes tankdnyvet meg kivanja-e vasarolni vagy egyes tankdnyvek biztositasat mas maédon,
példaul hasznalt tankdnyvvel kivanja megoldani. A sziil6i nyilatkozatokat az osztalyfénok 6sszegyditi és a
nyilatkozok névsoranak kiséretében a nyilatkozatokat 5 naptari napon belll atadja a tankényvrendeléssel
megbizott személy részére, aki ezt figyelembe véve alakitja ki a tankdnyvlistat, és kéri az igazgatét annak
véglegesitésére. Az igazgato jovahagyasat kdvetdéen a tankdnyvek megrendelheték.

Az ingyenes tankoényvek az iskola kdnyvtari allomanyaba kerilnek. Az ingyenes tankényvhéz a tanuldk
kdlcsdnzés utjan jutnak.

Az iskolai tankdnyvkdlcsdnzés soran biztositani kell, hogy a kdlcsdnzést igénybe venni kivané tanuldk egyenld
eséllyel jussanak hozza a tankdnyvekhez. Amennyiben a tankdnyv kblcsénzése soran a szokasos hasznalatot
meghaladd mértéken tal sértil, a tankdnyvet a tanulo elveszti, megrongalja, a nagykoru tanulo, illetve a kiskoru
tanulé sziil6je az okozott karért kartéritési felelésséggel tartozik: koteles a beszerzési arat megtériteni, vagy
teliesen megegyezé példannyal pétolni. Nem kell megtériteni a rendeltetésszerl hasznélatbdl szarmazé
értékcsodkkenést (amortizaciot).

3.7. A nem alanyi jogon jaré tankonyvtamogatas elvei, az elosztas rendje

A tankényv vasarlasahoz biztositott — nem alanyi jogon jaré — allami tdAmogatas tanuldk k6zotti szétosztasanak
maodjardl és mértékérdl évente dont az oktatdi testlilet a szocialis elvek figyelembevételével, a dontésnél a 3.5
pontban megfogalmazott elveket kell figyelembe venni.

A normativ kedvezményre jogosultakon kivil maés, anyagilag hatranyos helyzetli tanulé is kaphat
tankdnyvtamogatast. Ennek médjardl az igazgatd dént minden év november 1-jéig.
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A nem alanyi jogon jaré tankonyvtamogatast a koényvtarban 1évé tankdnyvek és tartds tankdnyvek
kdlcsdnzésével kell biztositani a rendelkezésre all6 targyévi tankdnyv-tamogatasi keret, valamint a kdnyvtari
tankdnyvkészlet figyelembevételével. A koélcsdndzhetd tankdnyvek jegyzéke minden év junius 10-éig
kozzétételre kertl. A tankdnyvkolcsdnzés az iskolai konyvtar kdzremikddésével torténik. A
tankdényvtamogatésba beszamit a tartos kdnyvhasznalat.

Az iskolai kdnyvtartdl atvett tankdnyvekért a tanulé anyagilag felel8s a kdnyvtari SZMSZ szabalyzataiban
foglaltak szerint.

3.8. Tantargyvalasztas

Az igazgatohelyettes és a szakiranyu oktatasért felel6s igazgatohelyettes minden tanév aprilis 15-éig — a
munkakdzossegek véleményének, javaslatanak kikérését kdvetben - dsszeallitia a kdvetkezé tanévben
valaszthatd tantargyak és azokat oktaték listajat és jévahagyasra megkuldi az igazgaténak. Az igazgato, a
jovahagyast, és esetleges valtoztatast kovetéen, az iskola honlapjan keresztul tajékoztatja a szuldket és a
tanulokat a kovetkez6 tanévben valaszthato tantargyakrél és az azt tanité oktatokrol.

Emelt szint( érettségi felkészités valaszthato: éplletgépészeti ismeretek agazati érettségi targy — a tanuloi
jelentkezések és a tantargyfelosztas keretein beldl.

A 14. életévét betdltott tanuld esetén a szl és a tanuld kézdsen, 18. életévét betdltott tanuld esetén maga a
tanulo, a szll6 egyetértésével minden év majus 15-ig irasban adhatja le a tantargyvalasztassal kapcsolatos
dontését az osztalyfénoknek, aki ezt tovabbitja — tantargytdl figgéen — az igazgatohelyettes és a szakiranyu
oktatasért felel6s igazgatohelyettes felé. Az igazgatdhelyettesek a kovetkezd vezetdségi tlésen javaslattal, az
igazgato elé terjesztik az dsszesitett szlldi és tanuldi tantargyvalasztasi déntések listajat, kérve annak
jévahagyasat. Az igazgaté dontését kdvetden, az igazgatodhelyettesek az osztalyfénokokon keresztil
tajékoztatjak a tanuldkat szll6ket a valasztott tantarggyal kapcsolatban.

3.9. A tanulé tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara vonatkozo
eléirasok

A tanulé hianyzasat, illetve késését a tanitasi ordkrdl, gyakorlati foglalkozasokrél, valamint az egyéb
foglalkozasokrél igazolni kell.

A kivételes helyzetektdl eltekintve a mulasztast kiskoru esetén a térvényes képviseld, vagy a nagykoru tanulo
az osztalyféndknek el6zetesen, de legkésébb a mulasztas napjan telefonon/elektronikus levélben/irasos
Uzenetben koételes bejelenteni.

A szll6 egy tanév folyaman gyermekének 40 nem egybefliggd 6ra hianyzast igazolhat. Egybefliggéen
legfeliebb harom iskolai napot igazolhat. Ennél hosszabb idGtartamu hidnyzast — indokolt esetben — az
igazgaté engedélyezhet. Az igazgatd felé az engedélyt a titkarsagon keresztil irasban nem egészségugyi
okok miatti hianyzas esetén, a hianyzast megel6z8 15. naptari napig, egészségugyi okok miatt a hianyzas
megkezdését kdvetd tanitasi napig kell megkérni, a hianyz6 nevének osztalyanak, a hianyzas id6szakanak és
okanak feltlintetésével. A kérelmet masolatban az osztalyféndknek is meg kell kildenie a kérelmezdnek. Az
igazgato a kérésrdl az osztalyfénok javaslata — amelyet a kérelemre kell felvezetni az osztalyféndknek - alapjan
dont.

A mulaszté tanulé iskolaba jovetelének elsd napjan, de legkés6bb — az elébb megjeldlt id6ponttdl szamitott —
5 tanitasi napon belll kételes igazolni mulasztaséat. Az igazolast az osztalyféndknek kell atadni.
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A tanulé az e-ellenérzében vagy a szlld alairasaval is ellatott orvosi igazolassal, hatosagi igazolassal, irattal
igazolhatja a mulasztasat. Az osztalyfénok koteles a Krétaban atvezetni a targyhavi igazolasokat, legkésébb
a kovetkezb honap 5. napjanak végeéig. Azon diakoknak, akik ezen idépontig sem adjak at osztalyféndkiknek
az igazolast, a Krétaba igazolatlan mulasztas kertl. Ennek minden kdvetkezménye ez esetben a tanuldt,
torvényes képviseldit terheli.

Gyakorlati foglalkozasroél térténé mulasztas esetén
- tanmihelyben szervezett gyakorlati oktatas esetén az igazolast az osztalyfénoknek kell atadni,

- dualis képzbhelyen szervezett gyakorlati oktatas esetén a munkaszerz6dés alapjan a
keresbképtelenség igazolasat (tappénz) a dualis képzbéhelyen kell leadni.

Tanuloszerz6dés, munkaszerzédés keretében folyd gyakorlati oktatas esetében tappénzre jogositd orvosi
igazolas sziikséges, az erre vonatkozo kilon rendelkezéseket a 3. szamu melléklet tartalmazza.

A tanuld 6rai, egyéb foglalkozasai igazolatlannak minésulnek, ha az el6irt hataridé alatt nem igazolja
tavolmaradasat. Utélagos igazolas nem fogadhato el.

A tanulé mulasztasa igazolt, ha
e tavolmaradasat orvosi igazolassal, vagy kérhazi zarodjelentéssel igazolja,

e hatdsagi intézkedésre, allampolgari kdtelezettségeinek teljesitésére maradt tavol és ezt igazolja;
e clb6zetesen engedélyt kapott a tavolmaradasra az osztalyf6nodktél vagy az igazgatoétol,
e a csaladi okok miatti mulasztasat a térvényes képvisel6 igazolta.

Az igazolasnak tartalmaznia kell a tanulé nevén kivdl:
- hivatalos igazolas esetén: a kiallitdé szerv nevét, cimét, elérhetéségét, eredeti pecsétet, alairast,
az igazolas okat, pontos idejét,
- orvosi igazolas esetén: a rendel6 cimét, telefonszamat (fejlécben vagy négyszogletes pecséten),
az alair6 orvos nevét tartalmazé korpecsétet, az igazolas okat, szulé alairasat,
o aszuld alairasa nem kotelezé, ha az osztalyfénok és a torvényes képvisel6/nagykoru tanulé
k6zott a mulasztasrol tajékoztatas tortént
- kozlekedési eszkOz késése esetén: a késés napjat, id6tartamat, a késé jarat azonositdé szamat.
Vonatkésés esetén igazolt a mulasztas a MAV hivatalos honlapjanak: www.mav-start.hu adatai
alapjan is.
Nagykoru tanul6 esetén a mulasztasok igazolasaval kapcsolatban a térvényes képviselének biztositott jogokat
és kotelezettségeket a nagykoru tanulé gyakorolja.

Tavolmaradasra egy tanéveben egyszeri alkalommal 3 napig az osztalyfénok, 3 napnal hosszabb idére, vagy
rendkivili esetben az igazgaté adhat engedélyt a szil6 irasbeli kérelmére. Ha a tanérardl valé tavolmaradas
az iskola vagy az osztalyk6zdsség érdekeit szolgalja (pl. versenyen valé részvétel, iskolai rendezvény), akkor
a mulasztast az osztalyfénok igazoltnak tekinti. Oktato csak sajat 6rajardl, foglalkozasardl szakmai, pedagdgiai
indokkal vagy az iskolak6z0sség érdekében elbzetes egyeztetést kdvetden engedheti el a tanulot, és igazolhat
mulasztast az osztalyfénoknél.

A varhaté tavolmaradasra vonatkozd kikéréket (sportegyesilet, kulturalis csoport, kulféldi utazas stb)
fuggetlenll a mulasztas id6tartamatdl az osztalyfénoknek kell bemutatni a tavolmaradas megkezdése el6tt
legalabb 3 nappal.
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Amennyiben a tanulé elkésik a tanitasi érardl, egyéb foglalkozasrol, az orat, foglalkozast tartd a késés tényét,
idejét az e-Krétaba/egyéb foglalkozasi napldba bejegyzi. A késések id6tartamat Ossze kell adni, és
amennyiben az eléri a tandéra (nappali 45 perc, esti 40 perc), gyakorlati foglalkozas (45 perc), egyéb
foglalkozas teljes id6tartamanak megfeleld szamu percet, igazolt vagy igazolatlan 6ranak minésul. A késé
tanulé nem zarhaté ki a tandrardl, gyakorlati és egyéb foglalkozasrol.

A mulasztasokra vonatkozd szabalyok azokra az iskolai szervezés(l rendezvényekre is vonatkoznak,
amelyeken a tanuldk részvétele kotelezd. Ezen esetekben a kiséré/felligyelé oktatd feladata a hianyzé tanulok
feljegyzése, majd az osztalyféndkkel torténd irasbeli kozlése.

Tankoteles tanulé esetében az iskola értesiti az els igazolatlan mulasztasrol a térvényes képvisel6t -
—kollégista tanulé esetében a kollégiumot is—. Az értesitésben felhivja a figyelmet az igazolatlan hidnyzas
kovetkezményeire. Ismételt igazolatlan mulasztas esetén értesitést kap a gyermekjoléti szolgalat és a
torvényes képviseld masodszor. Tovabba:

5 igazolatlan 6ra esetén az igazgatd az illetékes gyamhatdsagot, valamint a gyermekjoléti szolgalatot
masodszor és a térvényes képviselét harmadszor.

6 igazolatlan 6ra esetén az adott tanév hatralévé részében nem részesil 6sztdndijban a tanuld.

15 igazolatlan 6ra esetén az igazgatd az altalanos szabalysértési hatdésagot, a gyermekjoléti szolgalatot
harmadszor, a térvényes képvisel6t negyedszer. Ebben az esetben szabalysértési eljaras indul, mely
szabalysértési birsag kiszabasaval jarhat.

25 igazolatlan 6ra esetén az igazgatdé az illetékes gyamhatésagot masodszor, a gyermekjoléti szolgalatot
negyedszer, a térvényes képvisel6t 6tddszér. Ebben az esetben elindul az iskolaztatasi tamogatas
folyositasanak felfliggesztése és a tanulé védelembe vétele.

Nem tankoteles tanulé esetén 30 igazolatlan 6ra mulasztas esetén a tanuldi jogviszony megsziinik, feltéve
hogy az iskola a nem tankoteles tanulét és szul6jét (ha k6z0s haztartasban élnek), 10 és 20 igazolatlan 6ra
esetén (2 alkalommal) irasban mar figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kdvetkezményeire Az osztalyfénok
az értesitések iktatdbszamat, datumat, az igazolatlanul mulasztott 6rak szamat a Kréta feljegyzés rovataba
beirja.

Az igazolt és az igazolatlan hidnyzasok Osszesitett 6raszamara vonatkozéan a kovetkez6 szabalyok
érvényesek:

e ha egy tanévben meghaladja a 250 6rat,

e vagy egy adott tantargybdl a tanitasi 6rak 30 szazalékat,
és emiatt a tanuld teljesitménye tanitasi év kdzben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, akkor a tanitasi év
végén a tanulé nem mindsithetd. Az oktatdi testilet dont osztalyozé vizsgara bocsatasrdl vagy évismétlésre
utasitasardl. Az oktatoi testlilet az osztalyozévizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanulé igazolatlan
mulasztasainak szama meghaladja a 20 foglalkozast, és az iskola eleget tett értesitési kotelezettségének. Ha
a tanulé mulasztadsainak szama mar az elsé félév végére meghaladja a meghatarozott mértéket, és emiatt
teljesitménye érdemjeggyel nem volt mindsithetd, félévkor osztalyozé vizsgat kell tennie.

3.9.1 Mulasztas szakiranyu oktatasrol:

Ha a tanulénak, vagy a képzésben részt vevé személynek a szorgalmi idészakban teljesitendd szakiranyu
oktatdsban az igazolt és az igazolatlan mulasztasa egy tanévben meghaladja az adott tanévre vonatkozé
Osszes oktatasi id6 (6raszam) 20 %-at, a tanuld, vagy a képzésben részt vevé személy tanulmanyait csak az
évfolyam megismétlésével folytathatja.
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Ha a gyakorlati oktatast tanulészerz6dés, munkaszerz8dés keretében gyakorlati oktatast folytatd kilsé
szervezet végzi, az évfolyam megismétléséhez a gyakorlati oktatast folytaté szervezet hozzdjarulasa is
szikséges. Azonban, ha a tanulé mulasztasa a 20 %-ot eléri, de igazolatlan mulasztasa nincs, és szorgalma,
elért teljesitménye alapjan a mulasztasat a kdvetkez6 tanév megkezdéséig pétolta, és az elbirt gyakorlati
kovetelményeket teljesiteni tudta, mentesitheté az évfolyam megismétliésének kotelezettsége aldl. Errdl az
oktatdi testulet a gyakorlati képz6hely javaslatara az intézmény szakmai programjaban foglaltak alapjan dont.

Ha a tanul6 igazolt és igazolatlan mulasztasa meghaladja az 6sszefiiggd szakmai gyakorlati oktatasi id6
(6raszam) 20 %-at, a tanuld az évfolyam kdvetelményeit nem teljesitette (magasabb évfolyamra nem léphet).
Azonban, ha a tanulénak igazolatlan mulasztasa nincs, vagy az igazolatlan mulasztdsa nem haladja meg az
Osszefliggd szakmai gyakorlati oktatasi id6 (6raszam) 5 %-at, és a kovetkezd tanév megkezdéséig poétolja az
el6irt gyakorlati kévetelményeket, a tanuld magasabb évfolyamra léphet, amennyiben a gyakorlati oktatas
szervezdje ezt igazolja. A magasabb évfolyamra lépés kérdésében a gyakorlati oktatas szervezdjének
javaslatara az oktatéi testilet dont. Az osztalyoz6 értekezleten torténd elGterjesztés — az igazgatd
tajékoztatasa mellett — a gyakorlati oktatds szervezbjének/a szakiranyu oktatasért felel6s
igazgatohelyettesnek a feladata, aki az el6terjesztésben javaslatot tesz, - amelyet meg is indokol - a tantestiilet
felé. Az igazgaté minden el6terjesztett tanuld esetében kiilén szavazast kér a tantestulettdl.

3.10. A diakkorok miikodésének szabalyai

Az iskolaban a tanuldk igényeinek, érdekl6désének kielégitésére diakkorék mikoédnek. A diakkdr lehet:
szakkor, érdeklédési kor, énekkar, mlvészeti csoport stb.

A diakkordk létrehozasara javaslatot tehet az igazgatonak az adott tanévet megel6z6 tanév végéig barmely
tanulo, szllé, illetve a diakdnkormanyzat, ha az iskolaban mikodik, a képzési tanacs vezet6sége. A
javaslatnak tartalmaznia kell a javaslo személy(ek) nyilvanos adatait, a javasolt diakkor nevét, mikodéséhez
az iskolatél/centrumtdl igényelt anyagi, erkodlcsi stb tdmogatasok tervezett mértékét, a tervezett mikodeés
helyét, id6szakat, a célcsoportot, és a létrehozas indokat. A javasolt diakkoér létrehozasardl minden tanév
elején — az adott lehet6ségek figyelembevételével — az éves munkaterv elfogadasa és a tantargyfelosztas
jévahagyasa alapjan az igazgaté el6terjesztése utan az oktatoi testiilet dont.

Az egyes didkkori foglalkozasok idejérdl, helyérél és a foglalkozast tartdé oktaté nevérdl az iskola honlapjan,
hirdet6tablajan és az oktatdiban kell az érdekl6ddket tajékoztatni. A honlapon a foglalkozast tartd oktatd nevét
csak annak kifejezett hozzajarulasa esetében lehet k6zolni. Emellett az oktatéi szobaban az oktatok szamara
mindig rendelkezésre all — elektronikus formaban — az egyéb foglalkozasokon részt vevd tanuldk névsora is.

3.11. Az osztalyoz6 vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei, a tanulmanyok
alatti vizsgak tervezett ideje, az osztalyozé vizsgara jelentkezés moédja és hatarideje

Tanulmanyok alatti: osztalyozo, javité-, potlo, kuldnbdzeti, beszamoltatd, érettségi, szakmai vizsgakra
kerilhet sor a tanév folyaman.

Az iskolaban az osztalyozé vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményeit a helyi tanterv tantargyi
programjainak kimeneti elvarasaiként meghatarozott tovabbhaladasi feltételek alkotjak.

A tanulmanyok alatti vizsgak tervezett id6pontjait, az osztalyozé vizsgara jelentkezés maédjat és hataridejét az
igazgato hatarozza meg a jogszabaly adta keretek kozott.

A tanuldkat és térvényes képvisel6ket tajékoztatni kell a vizsga lebonyolitasat megel6zden legalabb 40 nappal.
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Osztalyozé vizsgat kell tennie a tanulénak a félévi és a tanév végi osztalyzatainak megallapitasahoz a
Hazirend 3.9. alfejezetében felsorolt esetekben (,A tanuldé tdvolmaradasanak, mulasztasanak, késésének
igazolasara vonatkozé el6irdsok”), vagy ha a tandrai foglalkozasok alél felmentett, vagy egyéni tanulmanyi
rend esetén.

A tanul6 az osztalyozo vizsgara irasban jelentkezik a vizsga lebonyolitasat megel6z6en legalabb 25 nappal,
a titkarsagon keresztll az igazgatéhoz benyujtott jelentkezési lapon. A titkarsag a beérkezett jelentkezési lapok
alapjan listat készit a jelentkez6krél, megjeldlve azon az osztalyozo6 vizsga targyat is. A listat az igazgato
alairasat kovetéen, az osztalyozo vizsga targya szerint atadja azt, az igazgatohelyettesnek vagy a szakiranyu
oktatasért felelds igazgatdhelyettesnek, aki az osztalyozé vizsga lebonyolitasaért felelbs.

Ha a tanulé a kijelélt idépontban a vizsgan igazoltan nem tud megjelenni, 15 naptari napon belil teheti le. Az
Uj idépontot ezen hataridén beliil az osztalyozé vizsga lebonyolitasaért felelds igazgatohelyettes — az igazgatd
tajékoztatasa mellett - jeldli ki, és értesiti az érintetteket.

4. A TANULOK JUTALMAZASANAK ELVElI ES FORMAI, A FEGYELMEZO
INTEZKEDESEK FORMAI ES ALKALMAZASUK ELVEI

4.1. Atanuldk jutalmazasanak elvei és formai

Azt a tanuldt, aki képességeihez mérten példamutaté magatartast tandsit vagy folyamatosan j6 tanulmanyi
eredményt ér el, az osztaly, illetve az iskola érdekében k6zdsségi munkat végez, az iskolai, illetve az iskolan
kivali tanulmanyi, szakmai, sport- és kulturalis versenyeken, vetélkedékoén vesz részt, vagy barmely mas
modon hozzajarul az iskola j6 hirnevének meg6rzéséhez és néveléséhez, az iskola jutalomban részesiti.

Az iskolaban — a tanév kdzben — elismerésként a kovetkezd dicséretek adhatdk: oktatdi, osztalyfénoki,
igazgatoi, oktatoi testileti dicséret.

Az egész évben példamutaté magatartast tanusité és kiemelkedd tanulmanyi és k6zésségi munkat végzett
tanuldk a tanév végén szaktargyi teljesitményikért, példamutaté magatartasukeért, kiemelkedd szorgalmukért
dicséretben részesithetdk. A dicséretet a tanulé bizonyitvanyaba be kell jegyezni.

Az a végzbs tanuld, aki kiemelkedé tanulmanyi eredményt, orszagos szakmai versenyeken helyezést ért el,
oklevelet és/vagy kdnyvjutalmat és/vagy emlékplakettet kap, melyet a ballagasi innepélyen/a szakmai vizsga
eredményhirdetésén vehet at.

Az iskolan kivlli versenyeken, vetélkeddkon, illetve el6adasokon, bemutatokon eredményesen szerepld
tanulok igazgatéi dicséretben részesilhetnek. Dicséretre javaslatot a versenyre felkészit6 tanar és az
osztalyfénok k6zosen tehet irasban az igazgato felé, aki az iskolavezetéssel egyeztetve dont a felterjesztésrél.
A tanuldk jutalmazaséra a tanuldk gyakorlati képzShelye is javaslatot tehet, illetve részt vehet a tanulék
jutalmazédsaban. Ezekben az esetekben a gyakorlati képz6hely javaslata alapjan a jutalmazasrdl az oktatoi
testllet dont. A jutalmazott tanulé(k) nevét, osztalyat, felkészitd tanara nevét, és a versenyen elért eredményét
az iskolai honlapjan is kdzzé kell tenni. A kézzétételért a kommunikaciés munkakdzdsseg vezetéje a felelds.

A szUl6t értesiteni kell a dicséretrdl és a kihirdetés madjardl: kdzdsségi fellleteken, iskolai hirdetétablan,
osztalyfénoki oran, tanévzard linnepélyen, oktatdi testileti értekezleten, e-ellenérzében.
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A kiemelkedd eredménnyel végzett egylttes munkat, az egységes helytallast tanusité tanuldi kdozdsséget
csoportos dicséretben és jutalomban lehet részesiteni. A jutalom lehet kirdndulas vagy program. Ez esetben
a csoportos dicséretre javaslatot az iskola kibévitett vezet6sége tébbségi dontéssel tehet, az oktatoi testilet
felé. Az oktatoi testllet a kdvetkezd ilésén dont a javaslatrdl, tobbségi szavazassal. Pozitiv dontése esetén
felhatalmazza a k6z6sség oktatdi vezetdjét (osztalyf6nok vagy diakkort vezetd oktatd stb.), hogy a jutalom
program/kirandulast szervezze meg, készitse el annak forgatokdnyvét, koltségvetését, és a lebonyolitdsat
valositsa meg. Az iskola honlapjan is k6zzé kell tenni a kdzosség nevét (vagy tagjainak a nevét) a kozosség
oktatéi vezetbjének a nevét, és a jutalmazas tényét és okat. A jutalomprogramrél/kirandulasrél beszamolé
készithet6 és szintén k6zzé tehet6 az iskola honlapjan, Facebook-oldalan. A kdzzétételért a kommunikacioés
munkak6zdsség vezetbje a felelbs.

Ezen forumok esetén, a nyilvanossagra hozasért felelés a kozosség oktatdi vezetdje, aki a jutalom
program/kirandulas szervezését is végzi. A nyilvanossagra hozast, a targyi eseményt kéveté 3 munkanapon
beltl kell megvalésitani.

4.2. Afegyelmezd intézkedések formai és alkalmazasanak elvei
Azt a tanulét, aki tanuléi jogviszonyabdl fakadd lényeges kotelezettségeit nem teljesiti, vagy a hazirend
el6irasait megszegi, fegyelmez6 intézkedésben részesiil.

A fegyelmezb intézkedések formai:
e oktatoi figyelmeztetés, int6;

e osztalyfénoki figyelmeztetés, int6;
e igazgatoi figyelmeztetés, intd.
A fenti fegyelmez6 intézkedések gyakorlati képzdhely javaslatara is adhatok.

Az iskolai fegyelmi intézkedések kiszabasanal a tettaranyos buntetés, a fokozatossag elve és a nevelb célzat
érvényeslul. A tanuld sulyos kételességszegése esetén bintetési fokozat kihagyhato.

Sulyos kételességszegésnek minésdl:
o tettlegesség, bantalmazas;
e becslletsértés, lejaratas, zsarolas;
e verbalis agresszié, megfélemlités, zaklatas, rdgalmazas, megaldzas hagyoméanyos és digitalis formai;

e az egészseégre artalmas, tudatmddositd szerek (dohany, szeszes ital, gyégyszer) iskolaba hozatala,
fogyasztasa, erre utal6 figyelemfelhivas;

e testi épséget veszélyeztetd eszk6zok (fegyver, tliz- és robbanasveszélyes, gyulékony anyagok, sajat
tulajdonu, engedély nélklli sporteszkdzdk) iskolaba hozatala;

e aszandékos és sulyos gondatlansaggal elkdvetett karokozas, lopas;

e az iskola tanuldi, alkalmazottai emberi méltésaganak, a személyiségi jogok megsértése, az iskola jo
hirnevének csorbitasa.

Az oktatéi testiilet és a DOK sulyosan jogellenes magatartasnak itéli az er6szakos magatartast (pl.
bantalmazas, tettlegesség), 6nmaga vagy masok testi épségének, egészségének veszélyeztetését (pl.
kabitoszer terjesztése és hasznalata, ismétléd6é dohanyzas, szeszesital fogyasztasa, fegyverrel vagy mérgez6
anyaggal valé visszaélés), az iskolai k6z6sség egészét negativan érintd viselkedést (pl. lopas, személyiségi
jogok megsértése, az iskola j6 hirének csorbitasa).

20/40



A sulyos jogellenes magatartas azonnali fegyelmi eljarast von maga utan, illetve blintetéjogi kvetkezménnyel
jarhat. A fegyelmi eljaras lezarasaig a fegyelmi bizottsag javaslatara az igazgaté ideiglenesen korlatozhatja a
sulyos kotelességszegést elkdvetd tanuld iskolai tartézkodasat, felligyelethez kétheti, melyrél a szulét/tanulét
irasban értesiti. A rendkivili és azonnali intézkedéseket ugy kell megallapitani, hogy a tanuléi jogviszonyhoz
kapcsolodod kotelezettségek teljesithetdk legyenek.

A fegyelmi eljaras és az egyeztetd eljaras részletes szabalyait, a lefolytatas menetét az SZMSZ tartalmazza.

5. A TANULOK JOGAI ES KOTELESSEGEI

5.1. Atanulék jogai

A szakképzésrél szolo toérvény és a végrehajtasara kiadott rendelet részletesen tartalmazza a tanuldk jogait
és kotelességeit.

A tanuldé a tanuldi jogviszonyon alapuld jogait a beiratkozas napjatél kezdve gyakorolja. A szocialis
tamogatashoz valo, a kilénbdz6 részvételi és valasztasi jogok, tovabba az iskolai munkamegosztasban
intézményesitett egyuttmikddési jogosultsagok a tanuld altal megkezdett elsé tanév kezdetétdl, a
létesitményhasznalat, az iskolai rendezvényekre vonatkozo elGirasok mar a beiratast kdvetéen vonatkoznak
a tanuléra.

Az iskola minden tanuldja jogosult a tanuldk felkészitését szolgald helyiségeknek és felszereléseinek
hasznalatara tanitasi id6ben, tandran kivili foglalkozasok soran az iskola nyitva tartasi ideje alatt.
Munkasziineti napokon, vagy az oktatasi idén kivili hasznalathoz az igazgatd el6zetes irasbeli engedélye
szllkséges. A helyiségeket és létesitményeket a tanuldk csak oktatd felligyelete mellett vehetik igénybe. A
helyiségek hasznalata soran minden esetben be kell tartani a tliz-, munka- és balesetvédelmi,
energiatakarékossagi és vagyonvédelmi elGirasokat.

Az iskolai foglalkozas keretében a tanulé altal készitett dolgok tulajdonjoga a tanulét illeti meg, ha a dolgot az
altala hozott anyagbdl késziti el. Ez esetben a tanuld tulajdonjogat — irdsos megallapodas alapjan —
atruhazhatja az iskolara. A tanuloi jogviszonybdl eredé kotelezettség teljesitése soran a tanuld altal iskolai
anyagbal készitett dolgok tulajdonjoga az iskolat illeti meg.

Az iskolai elméleti és gyakorlati oktatas keretében létrehozott termékek, szolgaltatasok tulajdonjoga a
szakképz6 intézményé.

A Korm.r 157-160. § alapjan a tanulénak joga van arra, hogy

- a szakmai programjanak keretei k6z6tt - valasszon a valaszthaté tantargyak, foglalkozasok,
tovabbé oktatok kozul,

- kérje a foglalkozasokon valé részvétel aldli felmentését, illetve korabbi tanulmanyai beszamitasat,

- igénybe vegye a szakképzd intézményben rendelkezésre allé eszk6zoket, a szakképzd intézmény
létesitményeit és a szakképz6 intézményi kdnyvtari szolgaltatast,
- lelki, testi és értelmi fejl6dését el6segité védelemben részesiljon a szakképzd intézmény altal

biztositott szamitdgépeken valo internet-hozzaférés soran,

- vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6z8dését, nemzetiségi 6nazonossagat tiszteletben tartsak, és
azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e joganak gyakorlasa nem Utkdzik jogszabalyba, nem sérti
masoknak ezt a jogat, és nem korlatozza a tarsai tanulashoz valoé joganak gyakorlasat,
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kérelmére - jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint - fliggetlen vizsgabizottsag el6tt adjon
szamot tudasaral,

jogszabalyban meghatarozottak szerint vendégtanuldi jogviszonyt |étesitsen,
kérje az atvételét masik szakképz6 intézménybe vagy kdznevelési intézménybe,
képességeit, érdeklédését és adottsagait figyelembe véve tovabb tanuljon,
biztonsagban és egészséges koérnyezetben neveljék és oktassak,

tanulmanyi rendjét pihendid6, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehetéség
biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfeleléen alakitsak ki,

allapotanak, személyes adottsaganak megfelel6 megkllonbdztetett ellatasban - kildnleges
gondozasban, rehabilitacids célu ellatasban - részesuljon, és életkoratdl fuggetlendl a pedagogiai
szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért.

csaladja anyagi helyzetétél fuggéen - jogszabalyban meghatarozott esetekben - kérelmére
téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben, tanszerellatasban részesiljon, tovabba, hogy
részben vagy egészben mentesiljon a tanuldkat terhelé koltségek megfizetése aldl, vagy
engedélyt kapjon a fizetési kotelezettség teljesitésének halasztasara vagy a részletekben vald
fizetésre,

rendszeres egészségugyi felligyeletben és ellatasban részesiiljon,

részére a tajékoztatas nyujtasa és az ismeretek kdzlése targyilagosan és tdébboldali mdédon
torténjek,

hozzjusson a jogai gyakorlasahoz szikséges informaciokhoz, tajékoztassdk a jogai
gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol,

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon,

jogai megsértése esetén - jogszabalyban meghatarozottak szerint - eljarast inditson, tovabba
igénybe vegye a nyilvanossagot.

allami szakképzd intézményben fakultativ hitoktatasban részesuljén.

az emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson minden kérdésrél, az
oktatéjanak munkajardl, a szakképzd intézmény miikddésérdl, tovabba tajékoztatast kapjon
személyét és tanulmanyait érinté kérdésekrdl, valamint e koérben javaslatot tegyen, tovabba
kérdést intézzen az intézményvezet6htéz, oktatohoz, a képzési tanacshoz, a

diakdnkormanyzathoz, és arra legkés6bb a megkereséstdl szamitott 15 napon belll - a képzési
tanacstol a 15. napot kdvetd elsd Ulésen - érdemi valaszt kapjon,

iskolai muvel6dési, mulvészeti, ismeretterjeszt, sport- és mas koérdk Iétrehozasat
kezdeményezze, annak tagja legyen vagy mas moédon részt vegyen annak munkajaban,

személyesen vagy képvisel6i Utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt vegyen az
érdekeit érinté dontések meghozatalaban,

valaszté és valaszthaté legyen a didkképviseletbe,

a diakdnkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért, tovabba kérje az 6t ért sérelem
orvoslasat.
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5.1.1. A tanuldk észrevételezési, javaslattételi és véleménynyilvanitasi joganak gyakorlasa

A tanulok a jogszabalyokban, valamint az iskola belsd szabdlyzataiban biztositott jogaiknak az érvényesitése
érdekében fordulhat — szban vagy irasban, kézvetlenll vagy valasztott képviselék, tisztségviselék utjan — az
igazgatohoz, az osztalyfénokhoz, oktatéhoz, a fegyelmi bizottsag vezet6jéhez, az ifjusagvédelmi feladatokkal
megbizott oktatdhoz fogaddorajan, a DOK-hdz az liléseken.

A tanuléi véleménynyilvanitas joganak gyakorlasat segité forumok és eljarasok az iskolaban kiléndsen a
kovetkez6k:
e diakkdzgyilés (Iskolai Diakparlament, tovabbiakban: IDP),

e osztaly és iskolai diakdnkormanyzat,

e belsé kdzvélemény-kutatas,

e rendszeres didkdnkormanyzati gy(lések,

e iskolai, osztaly és vegyes Facebook-csoportok.

A DOK és az IDP miikodését sajat Szervezeti és Mlikodési Szabalyzata részletezi.

A DOK munkajat segiti az igazgaté altal megbizott oktatd. Az DOK elndke kdzvetlen kapcsolatot tart az
igazgatoval, és gyakorolja a jogszabalyok altal biztositott jogokat. Az iskolavezetés elére egyeztetett
idépontban all a DOK rendelkezésére. A javaslatokra, kérdésekre 15 napon belill érdemi véalaszt kell kapni.

5.1.2. A tanulé és a kiskoru tanul6 torvényes képviseldje tajékoztatasanak egyes szabalyai

A tanuldkat az igazgaté az iskola egészének életérél, az iskolai munkatervrél, az aktualis tudnivalokrol
legalabb évente két alkalommal — tanévkezdést kdvetd 30 naptari napon belill, és a tanév masodik félévének
megkezdését kdvetéen ugyancsak 30 naptari napon belll - az iskolai diakbnkormanyzat vezetéségi tlésén/az
1. emeleti DOK-hirdetétablan keresztiil tajékoztatia. A tajékoztatd hataridére torténd elkészitése az
igazgatohelyettes feladata. Az osztalyfénokok az osztalyfénoki érakon folyamatosan tajékoztatjak a tanulokat.

A tanulét és a tanul6 térvényes képvisel6jét a tanulo fejlédésérdl, egyéni haladasardl az oktatok széban, az e-
ellenérzén, az elektronikus naplén keresztll, a tanulé iskolai imélcimén, vagy az igazgaté altal elrendelt
formaban irasban tajékoztatjak.

Tovabbi tajékoztatasi forma: az iskolaba |ép6 szamara leginkabb lathatd helyen, a portan elhelyezett
hirdet6tébla.

Az osztalyféndkok a tanuldkat osztalyféndki éran, a szll6ket szUlSi értekezleteken szdban is tajékoztatjak.

5.2.  Atanuldk kotelessége

A Szkt. 58.§ és a Korm.r 165-167. § alapjan kivonatosan, hogy

- részt vegyen a kotelez6 és a valasztott foglalkozasokon,

- eleget tegyen tanulmanyi kételezettségének,

- Ovja sajat és tarsai testi épségét és egészségét,

- megdrizze, illetve az elbirasoknak megfeleléen kezelje a rabizott vagy a szakmai oktatas soran hasznalt
eszkdzoket, dvja a szakképzd intézmény létesitményeit, felszereléseit,

- tiszteletet és megbecsiilést tanusitson a szakképz6 intézmény alkalmazottai irant,

- életkorahoz és fejlettségéhez, tovabba szakképzd intézményi és kollégiumi elfoglaltsagahoz igazodva, oktatéd
fellgyelete, szikség esetén iranyitasa mellett - a hazirendben meghatarozottak szerint - kézrem(ikddjon sajat
kérnyezetének és az altala alkalmazott eszkdzdknek a rendben tartaséban, a foglalkozasok és a
rendezvények elékészitésében, lezarasaban,
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- megtartsa a szakképz6 intézmeény helyiségei és a szakképzd intézményhez tartozé teriletek hasznalati
rendjét, a szakiranyu oktatas rendjét, a szakképz6 intézmény szabalyzatainak el8irasait,

- megtartsa a szakképzd intézmény szervezeti és mikddési szabalyzataban és hazirendjében foglaltakat,

- a szakirdanyu oktatasban szakképzési munkaszerz6déssel vald részvétel esetén betartsa a dualis
képz6helyen a munkavallaléra vonatkozé el6irasokat és kotelezettségeket,

- megbrizze, tovabba az elbirasoknak megfeleléen kezelje a rabizott vagy az oktatas soran hasznalt
eszkozoket, dvja a szakképzd intézmény létesitményeit, felszereléseit.

- a szakképzb intézmény oktatdi és mas alkalmazottai, tovabba a tanulétarsai emberi méltésagat és jogait
tiszteletben tartsa, tiszteletet tanusitson irantuk, segitse raszorulé tanulétarsait.

5.3. A kiskoru tanuldk torvényes képvisel6jének kotelességei

A Szkt. 71. § alapjan a kiskoru tanulé torvényes képvisel6jének kotelessége, hogy
- biztositsa gyermeke vagy a nevelése alatt allo kiskoru tanuld tankoételezettségének teljesitését,

- gondoskodjon gyermeke vagy a nevelése alatt allé kiskoru tanulé értelmi, testi, érzelmi és erkdlcsi
fejlédéséhez sziikséges feltételekrol,

- gondoskodjon arrdl, hogy gyermeke vagy a nevelése alatt allé kiskoru tanulé teljesitse kotelességeit, - a
szakképz6 intézménnyel egylittmikddve - megadjon ehhez minden téle elvarhaté segitséget, tovabba
figyelemmel kisérje gyermeke vagy a nevelése alatt allé kiskoru tanulo fejlédését, tanulmanyi elémenetelét,

- tiszteletben tartsa a szakképzd intézmény mas alkalmazottainak emberi méltésagat és jogait, tiszteletet
tanudsitson irantuk.

- gyermeke vagy a nevelése alatt allo kiskoru tanulé gazdasagi és tarsadalmi életben valo 6nallé részvétele
esélyeinek elésegitése érdekében - kételes gondoskodni arrdl, hogy a tankdtelezettségét teljesitett kiskoru
gyermeke vagy a nevelése alatt allé kiskoru tanulé kimaradasa esetén tizennyolc éves koraig, de legalabb
egy részszakma megszerzéséig tanulmanyokat folytasson. Ha a kiskoru tanul6 térvényes képvisel6je e
kotelezettségének nem tesz eleget, a gyermekére vagy a nevelése alatt allé kiskoru tanuléra tekintettel jaré
valamennyi tAmogatés nyujtasa a részszakma megszerzéseéig szlnetel.

A Korm.r 220. § alapjan koételessége, hogy

- gyermekével vagy a nevelése alatt allé kiskoru tanuléval megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba
biztositsa gyermekének az iskolapszicholégusi vizsgalaton és a fejleszt§ pedagdgiai ellatason vald
részvételét, ha a gyermekével vagy a nevelése alatt all6 kiskoru tanuléval foglalkozé oktatdk
kezdeményezésére az oktatdi testilet erre javaslatot tesz.

Az intézmény altal elvart tanuléi viselkedési szabalyok:

A tanulénak tiszta 6lt6zékben, apolt kulsdvel, 10 perccel a tanitds megkezdése elétt, a tanérakhoz szikséges
felszereléssel kell megérkezni az iskolaba.

A tanuldk az iskola minden dolgozéjat a napszaknak megfelel8en kdszontsék, megszdlitasként tiszteletteljes
format valasszanak, kulturalt nyelvi megfogalmazast hasznaljanak; az intézmény nevéhez, j6 hirnevéhez
méltéan viselkedjenek, a felliigyeletiiket ellaté személy utasitasainak tegyenek eleget.
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Az utols6 6ra végén a tanuldk az osztalytermikben a székeket tegyék fel a tanuldasztalra, az ablakokat
csukjak be, a szemét 6sszeszedése és kidobasa utan a termek tisztan hagyasa mellett kulturaltan tavozzanak
az iskolabdl. A hetesek ezzel kapcsolatos felszélitdsdnak tegyenek eleget. A tanuldknak minden tanterem
elhagyasakor 0ssze kell szedni a szemetet, és rendezetten kell a tantermet a kdvetkez6 orara érkezéknek
rendelkezésre bocsatani.

Az iskola terlletén és az iskolan kivili programokon felvétel (fotd, film) csak az igazgatd engedélyével
készilhet. Az engedéllyel késziilt felvételek nyilvanossagra hozasarél is az igazgatd dont a tanulo illetve a
kiskoru tanuld szlldjének hozzajarulasaval — amennyiben azt a jogszabaly elGirja. Nyilvanossagra hozas
formdja lehet: falitjsag, hirdetétabla, az iskolai honlap, Facebook-oldal, oktatési céllal készult szakmai anyag
megtekintése, feldolgozasa. A felvételkészités nyilvdnos eseményeken: ballagas, szalagavat6 a személyiségi
jogok és az iskola j6 hirnevének tiszteletben tartasaval nem engedélykoteles.

Tilos magatartas:

- atragar, durva beszéd,
- averekedés (verés), a tettlegesség barmilyen formaja,

- masok megfélemlitése, kényszeritése, zsarolasa, megalazasa, emberi méltésaganak
megsértése,

- a falfirkalas, a taneszkdzok, tanitashoz szikséges kellékek rongalasa (asztal, szék, tabla,
kabelek, vilagité berendezések, padldburkolat, fliggény, szamitdégép, laptop, projector stb),

- tandran engedély nélkili eszkoz (pl. laptop, fulhallgato, telefon stb.) hasznalata,
- aziskola elektromos halozatara engedély nélkil eszkozt csatlakoztatni (pl telefontolts),

- azigazgato elézetes engedélye nélkul az iskola teriiletén, vagy az iskolan kivdli rendezvényeken
barmilyen felvételt késziteni, nyilvanossagra hozni,

- szeszes ital, izgato- és ajzdszerek (pl. energiaital), hallucinogén anyagok tartasa, fogyasztasa, az
ezekkel kapcsolatos barmilyen figyelemfelhivas,

- szuro, vago, ut6, egyéb a tanuldk testi épségét veszélyeztetdé megfélemlitésre alkalmas eszkdzdk
behozatala (még akkor is, ha hatésagi engedély nélkil tarthaté eszkdzrél van szo),

- asajat vagy masok testi épségét veszélyeztetd barmilyen tevékenység, magatartas,

- adohanyzés (e-cigaretta, elf bar, stb) az iskola egész tertiletén és az iskola bejaratanak 5 méteres
korzetében.

A fenti eléirasokat kiilsé hatésag is ellenérizheti pl. ANTSZ, rendérség. Amennyiben a tilalmak megszegése
miatt blntetés kiszabasara kerdl sor, a blntetés dsszegét az iskola a tilalom megszegéjére, tanulé esetében
a szll6re haritja at. Ha a tanulé tébbszori figyelmeztetés ellenére is dohanyzik a tiltott terlleteken, az iskola
értesiti az illetékes hatésago(ka)t, és fegyelmezd intézkedéseket alkalmaz (elsé alkalommal igazgatoi
figyelmeztetés és a szll6 értesitése, masodik alkalommal igazgaté int8, ismétlédés esetén fegyelmi eljaras).

5.4. Tanuléi felel6s6kkel kapcsolatos szabalyok

Az iskolaban az alabbi tanuldi felel6sok mikodnek:
e osztalyonként két hetes heti valtasban,
e folyosdi ligyeletesek.

A heteseket az osztalyfénokok jeldlik ki az e-Krétdban. A hetesek kijelolésénél figyelembe kell venni a
csoportbontast. Ha a hetes hianyzik, helyettese a névsorban utana koévetkezd tanuld lesz. A tanuloi
Ugyeleteseket az igazgatohelyettes osztja be.

A hetesek feladata:
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a tanitds megkezdése el6tt meggy6zddnek a tanterem allapotardl. Amennyiben a berendezési
targyakban rongalasra utalé jeleket, vagy szemetelést észlelnek, jelentik az érat tartd oktaténak, a
foly6séi Ugyeletet teljesitd oktatonak vagy az iskolavezetésnek. Az osztaly a folyoson varja az
intézkedést.

e minden tanitasi ora el6tt szamba veszik a hianyzé tanuldkat, és a hianyzasrol, késésrél jelentést
tesznek az orat tartoé oktatéonak;

e ha az oktatdé nem jelenik meg az 6ran a becsdngetés utan maximum 6t perccel, jelentik az oktatoi
szobéaban;

e az oktatd kérése szerint az oktatastechnikustdl kivetitét hoznak a tandrara, a tanéra végén pedig
leadjak azt az oktatastechnikusnak;

e Orakozi szlinetekben: szell6ztetéssel frissitik a tanterem levegéjét, gondoskodnak a tabla letorlésérdl,
a megfelel6 krétamennyiségrél, az osztalyteremben tartézkoddé tanulétarsak viselkedésére
feligyelnek, sziikség szerint figyelmeztetik 6ket, Ggyelnek a berendezési targyakra (pl. vécékulcs).

e a tanitds befejezésekor oktatoi felligyelet mellett felszélitiak osztalytarsaikat, hogy az
osztalyteremben: csukjak be az ablakokat, mindenki szedje 6ssze a szemetet, és a székét tegye fel a
padjara. Ha valamelyik osztalytars nem tesz eleget a felszélitasnak, jelzi az érat befejez6 oktatdnak.

e utolso tavozokeént lekapcsoljak a villanyt, jelenlétiikben az oktaté bezarja a tantermet.

A hetesek munkajat az osztalyfénokok értékelik, a j6 munkat jutalmazzak, a hanyag ellatast bintetik.

6. AZ EGESZSEGES ELETMODRA NEVELEST SZOLGALO INTEZMENYI
SZABALYOK

E fejezetet a Hazirend 1. szamu mellékletében foglalt iskolai 6vé-védé eldirasokkal 6sszhangban kell
értelmezni és alkalmazni.

Az intézménynek rendszeresen gondoskodnia kell az egészséges életmdd — az életkori sajatossagoknak
megfelelé — népszerisitésérdl a tanuldk kérében. E feladat teljesitésében az oktatoi testiilet a DOK-kell
egyuttmikodik az ehhez szikséges targyi és személyi feltételek biztositasaban.

Valamennyi intézményi program soran nagy hangsulyt kell fektetni az egészséges taplalkozas, a megfelel
testmozgas, a min6ségi életvitel gyakorlati megvaldsitasara. . Az intézményi programtervek 6sszeallitasakor
ezt kulén ki kell emelni.

Az osztalyfénokok, az oktaték a foglalkozasokon, valamint a tanuldkkal valé kotetlen programokon is
rendszeresen foglalkoznak az egészséges életmod mibenlétével.

A tandrai és az egyéb foglalkozasok megszervezésénél lgyelni kell arra, hogy az étkezések és a tanuldi
munkavégzeés koézott 15 perc teljen el. A délutani sportfoglalkozasokat a féétkezést kdvetéen legalabb 30 perc
utan szabad csak elkezdeni.

A tanulok szamara nyitvatartasi id6ben biztositani kell az iskola sporteszkdzeihez vald hozzaférést és a
sportlétesitmények hasznalatat az egészségfejleszté iskolai program céljainak megvaldsitasahoz.

Az iskoldban, valamint az iskola épuletén kivali, tanuldk szamara rendezett programokon tilos a
népegészséglgyi termékadd hatalya ala tartozé szorpok, siritmények, koncentratumok, gyimolcsizek,
energiaitalok, sés snack valamint olyan ételek és italok arusitasa és téritésmentes fogyasztasra ajanlasa,
melyben ételizesit6, cukrozott kakadpor vagy izesitett sor illetve alkoholos frissitd ital van.
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Az iskola minden nevelési-oktatasi tartalmu programjat a Szakmai Program részeként megalkotott
egészségnevelési program alapjan kell tervezni és lebonyolitani.

Az iskola hazirendjének betartasa az intézmény minden diakjanak, oktatéjanak, alkalmazottjanak és az
iskolaval egyéb jogviszonyban all6 személynek kotelessége.

27140



e MELLEKLETEK

e 1.SZ. MELLEKLET

s

1. ISKOLAI OVO-VEDO ELOIRASOK [HAZIREND 3.2. PONTJAHOZ]

1.1

Ovo6-védo elsirasok, amelyeket a tanulék egészsége, testi épsége védelmében az

iskolaban tartozkodas soran be kell tartani

A legfontosabb rendszabalyok:

A tanuldknak fegyelmezetten, egészséguk és testi épségik védelmére vonatkozd elSirasoknak
megfeleléen, a feligyeletet ellatok (oktatdk, Ugyeletesek, hetesek, technikai dolgozdk, vezetdk)
utasitasait betartva kell viselkedniik, mozogniuk. Kiléndsen tgyelniuk kell arra, nehogy megséruljon
barki is. A feligyeletet ellatd személy utasitasainak be nem tartdsa vagy megtagadasa fegyelmez6
intézkedést von maga utan.

A tanuldkkal az egészséguk és testi épségiik védelmére vonatkozé eldirasokat, a foglalkozasokkal
egyltt jaré veszélyforrasokat, az elvart és tilos magatartasformakat a tanév kezdésekor, valamint
szukség esetén (pl. osztalykirandulas, iskolan kivili program) Ujra ismertetni kell.

Az elsd tanitasi nap osztalyfénoki 6rain minden tanulé ,altalanos tiiz-, munka-, és balesetvédelmi”
oktatasban részesil, melyeket koteles betartani. Az ismertetés tényét az e-napléban és papiralapon
is dokumentalni kell.

Azoknal a tantargyaknal, ahol a baleseti veszélyforrasok fokozottabban fennallnak (testnevelés, fizika,
informatika, éplletgépészeti mérések), az oktaté koteles az elsé tandraban a tanuldkat tajékoztatni a
szaktargy sajatossagaibol adédé veszélyhelyzetekrél és azok megelézési maodijardl.

Minden gyakorlati foglalkozason a szakteriiletnek megfelel6 munka- és tlizvédelmi oktatast kell tartani,
és azt meg kell ismételni minden esetben, amikor az oktatas Iényegi koérilménye és eszkdzrendszere
megvaltozik. A részletes szabalyokat az intézményi tliz-, munka- és balesetvédelmi szabalyzat
tartalmazza.

A menekdlési tervet és a rendkivili esemény eléfordulasakor kdvetendd teenddket a veszélyhelyzeti
cselekvési terv és a HIT tartalmazza.

Az iskola terlletén és kozvetlen kdrnyékén, illetve a szervezett tandran kivili foglalkozasokon,
rendezvényeken dohanyozni, szeszes italt behozni és fogyasztani szigoruan tilos.

Az iskola terlletén és kozvetlen koérnyékén, az iskola altal szervezett rendezvényeken a
blincselekménynek szadmité tudatmddositd szerek, illegalis drogok behozatala és fogyasztdsa
szigoruan tilos.

A tanuldkat érinté rendszeres egészséguigyi fellgyelet és ellatas formai, a megszervezésiikkel kapcsolatos
eljarasok:

Az iskolaorvossal és az iskolai védénével a rendszeres kapcsolattartds — az SZMSZ-ben foglaltak
alapjan — az iskolavezetés feladata.

Az iskolaban a rendszeres egészségugyi fellgyeletet az iskolaorvos és a véddnd biztositja. Feladatuk
a szlrdvizsgalatok, orvosi vizsgalatok (suly-, magassag- és vérnyomasmeérés, latas-, hallas- és
ortopédiai vizsgalat), egészségugyi alkalmassagi kdvetelmények vizsgalata, oltasok el6készitése,
valamint preventiv jellegl el6adasok megszervezése kiilonb6zé korcsoportok szamara.
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1.2.

1.3.

A tanulok részvétele a vizsgalatokon kotelezd. A vizsgalatokrol elézetesen, és az azok soran felmerld
megallapitasokrdl a szulék értesitést kapnak.

A tanuldk csoportos fogaszati szlirévizsgalata és kezelése a teriletileg illetékes fogaszati rendel6ben
évente, szorgalmi (tanitasi) idében torténik. A szlrévizsgalaton valoé részvételt, valamint annak ideje
alatt a tanuldk felligyeletét a nevelési-oktatasi intézmény biztositja.

A szakorvosi vélemény figyelembevételével az iskolaorvos a tanuldkat gydégytestnevelés
foglalkozasokra utalhatja, melyeken a részvétel kotelezd.

Az ifjasagvédelmi feladatot ellaté személy és elérhetéségének meghatarozasa,

kozzététele

Az ifjusagvédelmi feladatokat az iskolaban az igazgaté altal e feladatokkal megbizott oktato latja el,
aki elézetes megbeszélés alapjan mind a szilék, mind a tanulok rendelkezésére all. Elérhetéségét,
fogaddorajat az iskola informécids csatornain (oktatdi hirdetéfal, falidjsag, honlap) megfelelé médon
nyilvanossagra kell hozni.

Sziikség esetén, a hatas- és feladatkdrébe tartozé esetekben az iskolai pszicholégus, szocialis
munkas, iskolai blinmegel6zési tanacsado is bekapcsolddik a problémak megoldasaba.

”wr

Balesetmegeldzési eldirasok, intézkedések baleset esetén

Minden tanév alakuld oktatoi testileti (lésén az oktatdkkal, az els6é tanitasi nap osztalyfénoki
foglalkozasain a tanuldkkal ismertetni kell az iskolai tliz-, munka- és balesetvédelem legfontosabb
szabalyait.

Az iskola terlletén mindenki koteles ugy viselkedni, dolgozni és kdrnyezetét kialakitani, hogy senkit
ne tegyen ki élet- vagy balesetveszélynek, ne okozzon balesetet.

Minden tanulénak biztositani kell a sziinetekben valé mozgasi lehetéséget.
Az 6lt6z6kbe a tanuldk csak az el6z8 osztaly tdvozasa utan mehetnek be.
Az iskolaban a folyos6i mozgas soran a jobbkéz szabaly szerint kell kdzlekedni.

Elektromos eszkdzoket a tanuldk csak oktaté vagy mas iskolai alkalmazott engedélyével és
fellgyeletével hasznalhatnak.

A balesetet azonnal jelenteni kell a leggyorsabban elérheté oktaténak.

A sérlltet megfeleld ellatasban kell részesiteni, sulyosabb esetben a szakorvosi rendelébe at kell
kisérni vagy ment6t hivni.

A sérulés korulményeirdl, a sérilt ellatdsardl az osztalyféndk, vagy akadalyoztatasa esetén mas
érintett oktato tajékoztatja a szul6t.

A tanulébaleset tényét, korlilményeit a jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen kell jegyz8kdnyvben
rogziteni. A jegyz6konyv felvételét a titkarsag segiti.
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e 2.SZ. MELLEKLET

2. AZ ISKOLAHOZ TARTOZO LETESITMENYEK, HELYISEGEK ES ESZKOZOK
HASZNALATI RENDJE

Az iskola biztositja a tanuldénak azt a jogat, hogy az iskolaban rendelkezésre all6 eszkdzoket, iskolai
létesitményeket a tanitas el6tt, a tandrdk koézotti szinetekben, valamint a tanitast kdvetden, az iskola
nyitvatartasi idejében igénybe vegye.

A tanitas befejezése el6tt a tanuld csak az osztalyfénok, tavollétében az ligyeletes oktatd, igazgatd-
igazgatohelyettes irasbeli engedélyével tavozhat az iskolabdl. Az engedély nélkili tavozas fegyelmezé
intézkedést von maga utan, idétartama igazolatlan mulasztasnak minésul, az engedély nélkil tavozo tanuldért
az iskolat semmilyen felel6sség sem terheli.

Amennyiben az adott osztalynak az aznapi tanitas az érarendtél eltéréen fejez6dik be, a portat értesiteni kell.

Szilé/latogatd az igazgatd elézetes hozzajarulasaval, az éralatogatasok rendje szerint vehet részt az iskolai
foglalkozasokon, elézetes egyeztetés utan léphet be (vendég-belépdkartyaval) az iskolaba, a portan jelezni
kell érkezését, csak az engedélyezett helyiségekben tartézkodhat. Tanuldkkal érdemben —sajat szil6
kivételével - csak el6zetes egyeztetés utan lehet beszélni.

A Iépcséhazakat, folyosokat, a tantermeket és azok berendezési targyait, eszkozeit: ajtok, padok, székek,
fogasok, ablakok, falitablak, vitrinek stb., valamint a mellékhelyiségek felszereléseit: mosdok, vécék stb.
rendeltetésszer(ien, kiméletesen kell hasznalni. Ezek tisztasagat meg kell 6rizni. A tanulénak a rabizott, vagy
az oktatas soran hasznalt eszkdzoket az elbirdsoknak megfeleléen kell kezelni, kulénds tekintettel: a
tanmihely, tornatermek, kondicionalé terem, udvar, ebédl6, kényvtar, szamitégépes termek berendezési
targyaira, a balesetveszélyes helyzetek megel6zésére, a rongalodas elkerllésére.

A tanulé az iskola berendezéseit, eszkozeit (pl. internet, vezetéknélkiili és elektromos halézat) csak tanuldi
jogviszonyanak teljesitéséhez szilkséges feladatokhoz kapcsolédéan, felligyelet mellett, vagy igazgatéi
engedéllyel hasznalhatja.

A berendezésben, felszerelésekben okozott karért, hianyért a tanuldk felelésséggel tartoznak. A hetes az éra
elején a mindenkori oktaténak koteles jelenteni az észlelt rongalast, kart, hianyokat. Ennek elmulasztasa
esetén az osztaly tanuldi felel6sségre vonhatdk.

2.1. Atanéran kivuli foglalkozasok rendje

Tandran kivili foglalkozasok szervezhetdk a tanérakat kdvetéen, az érvényes érarenddel 6sszehangolva, a
résztvevikkel egyeztetett id6pontban, az intézmény nyitvatartasi idején belll, ha helyét, idejét egyeztették az
igazgatéhelyettessel.

A foglalkozasok rendjét a foglalkozasi terv rogziti, melyet az igazgaté hagy jova.
2.2. Atehetséggondozé és a felzarkoéztato foglalkozasok rendje

A tehetséggondozasra, illetve a felzarkoztatasra szervezett foglalkozasokat a tanuldk kézul barki igénybe
veheti. Ezek id6pontjat, helyét és a foglalkozasokat vezetd oktatok nevét az iskola hirdetétablajan és honlapjan
minden tanév szeptember 30-ig az igazgat6 kdzzéteszi.
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2.3. A szamitégéptermek hasznalati rendje

A szamitégépteremben a tanulék csak oktatd engedélyével és jelenlétében tartozkodhatnak. Az dra elején
csak oktatdi utasitasra szabad bekapcsolni a gépeket, és azonnal jelenteni kell az esetlegesen észlelt hibakat.
A szamitogépekre csak a foglalkozasokhoz sziikséges allomanyok telepitheték. Jatékok telepitése, a
maganjellegl internethasznalat, illetve sajat adathordozok, egyéb hardvereszkzok bevitele tilos. Az ora
végén, a tanuléi munka végeztével a megvaltozott konfiguraciés allomanyokat vissza kell allitani az eredeti
allapotukba. A hasznalat soran be kell tartani a virusok elleni védekezés altalanos szabalyait (lasd még:
Informatikai szabalyzat el6irgsai).

A hardvereszkdzdket szétszerelni, csatlakozokat eltédvolitani nem szabad. A szamitégéptermekbe ételt, italt
bevinni, ott étkezni, inni szigortan tilos, és a foglalkozasok soran meg kell 6rizni a gépterem rendjét és
tisztasagat.

A szamitégépterem hasznalati rendjére vonatkozo6 rendszergazdai utasitdsokat mindenki koteles betartani.

Az iskola konyvtaraban a tanuldk hasznalhatjak a szamitogépeket, a rendelkezésre allé vezetéknélkili
rendszeren keresztll az iskolai azonositéjukkal csatlakozhatnak az iskolai halézathoz.

INFORMATIKAI SZABALYZAT

A szabalyzat a BGSZC Arany Janos Technikum és Szakképz6 Iskola szamitdégépeinek és halézatanak
hasznalatat szabalyozza a szolgaltatasokat hasznalé tanuldk, dolgozok szamara. A szabalyzat segiti, hogy
az iskola zavartalan miikodést és szolgaltatast tudjon biztositani.

2.3.1 Altalanos jellemzék

A szamitégéprendszert az iskola Gzemelteti. A gépek hasznalatara az iskola jogosit, a hozzaférést az
iskola adja ki. A rendszer alapvetd célja az nevelési-oktatasi tevékenység biztositasa. Szamitégépes
rendszerink nagy anyagi és szellemi értéket képvisel, a felhasznaldknak vallalni kell a hasznalattal jaro
kotottségeket.

A héldzat valamennyi felhasznaléja felel6s az egész haldzat biztonsagaért, koteles ismerni és betartani a
biztonsagi elbirdsokat és a halozati etika alapszabalyait. A felhasznalok a jelszd atvételével egyben
elismerik, hogy tudjak és elfogadjak a felhasznaldi szabalyzatot. A tanév elején a szabalyzatot minden
tanulé megismeri.

2.3.2 A felhasznalok

A szamitégéprendszer felhasznaldinak csoportjai iskolank alkalmazottai:
- aziskola vezetfsége,
- atantestilet tagjai,
- agazdasagi, adminisztrativ dolgozok,
- atechnikai dolgozok,
- valamint iskolank nappali, esti tagozatos tanuléi, akikkel iskolank tanuléi jogviszonya fennall.

2.3.3 A dolgozéi és tanuléi azonositék és kiosztasuk

A jelszo védi a felhasznalot és adatait, mert illetéktelenek szamara lehetetlenné teszi az allomanyba vald
betekintést. Az oktatok és mas dolgozdk irasban illetve széban kérhetnek azonositét. Az azonositét
szabadon valaszthatjak, a kdvetkezé megkdtésekkel: minimum 3, maximum 8 karakterbdl allhat, ékezetes
betliket, szo6k6zdket és specidlis jeleket nem tartalmazhat. Mar meglévd azonosité nem valaszthatd.

A tanuldk azonositojat a rendszergazda hagyja jova. Az azonositd kiosztasa osztalyonként térténik.
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A halézatban a jelszot az els6 belépés alkalmaval kotelez6 megvaltoztatni. Az azonosité masra at
nem ruhazhaté.

A tanuléi vagy dolgozoéi munkaviszony megsziinésével egyidejlileg a rendszergazda megsziinteti az
azonositot és torli a felhasznald konyvtarat, annak tartalmat bizalmasan kezelve.

A hélézatba val6 belépéskor Ggyelni kell arra, hogy a jelszét mas ne lassa.

234

2.3.5

A felhasznélék jogai:

Minden felhasznaldnak joga van a halézat hasznalatara.

A rendelkezésikre allé lemezterllet mértékéig hasznalhatjidk a szerverek mereviemezét
allomanyaik tarolasara, és kényvtarukhoz barmelyik munkaallomasrol hozzaférhetnek.
Elvarhatjak a sajat kdnyvtarukban tarolt anyagok bizalmas kezelését.

Hasznalhatjak a szervereken elhelyezett nyilvanos programokat és mas allomanyokat.

Hivatalos vagy magantgyben szabadon levelezhetnek az iskolan bellil és az Interneten keresztil.
Hasznalhatjak a World Wide Webet és mas internetes szolgéltatasokat.

Sajat honlapot készithetnek, amelynek eszmeisége megegyezik az iskola elvarasaival.

A gépek hasznalatanak szabalyai:

A géptermekbe valé bevonulaskor a tanulok az alabbiak szerint kotelesek ellenrizni a tanuldi
konfiguraciok allapotat:

Valamennyi tanuléi gépet — még a létszam miatt esetlegesen felesleges gépeket is — bekapcsoljak.
A gépek bootolas utan kiirt izenetére (,A bejelentkezéshez nyomd meg a Ctrl-Alt-Del gombokat”)
megnyomjak az adott gombokat.

A megjelené bejelentkezési ablakban — amennyiben az adott gépre az aktualis 6ran nincs szlkség
—a ,Leallitas”-t valasztjak, mire a gép szabalyosan leall.

A tanulé sajat gépén (szigoru Ulésrend szerint el6irva), sajat felhasznalénevével és titkos
jelszavaval bejelentkezik a haldzatba, valamint a szerveren Iév6 sajat mappajanak elérését
ellenérzi.

A fenti ellen6rzési folyamat barmely fazisaban adodo hibat, rendellenességet a tanulé azonnal
koteles jelezni az orat tarté oktaténak!

Ugyanez a teendd a csak szemmel lathatoé rongalasok, sériilések esetén is!

A jelzett hibakat az oktaté a rendszergazdanak vagy az oktatastechnikusnak jelezni koteles: a hiba
pontos leirasaval, az észlelés pontos id6pontjaval.

A fenti ellen6rzési folyamat végrehajtasaval a tanuldcsoport elismeri, hogy az eszkdzoket — az
esetleg jelzett hibak kivételével -, lzemképes és sértetlen allapotban vette 4t a tanérai hasznalatra.
Fentiek alapjan a tantermekben elhelyezett gépek hasznalataért, az ott elhelyezett eszk6zokért
az o6ran jelenlévé tanuldk is felelések.

A tanuléi felelésség pontositasa az alabbiak szerint torténik:

Ha az esetleges karokozas, rongélas okozodja az lilésrend és az egyéb kérulmények figyelembe
vételével egyértelmiien azonosithatd, akkor az adott tanulé (ill. gondvisel6je) a felel6s.
Amennyiben olyan konfiguracidban esett kar, amelyet az adott 6ran hivatalosan senki nem
hasznalt, tehat a rongalast elkbvetd személy nem azonosithatd, akkor az adott 6ran részt vett,
valamennyi tanulé (ill. gondvisel6ik) viseli(k) a k6zos felelésséget.
A szabalyzat és a terem rendjének betartatasaért a teremben orat tartd oktatd a felelds.
Tanulok a géptermekben csak azonosithaté feliigyelet mellett tartézkodhatnak.
Dolgozdk és egyéb felhasznaldk esetében betdltott 18. életév esetén mindenki 6nmaga, 18. év
alatt a hasznalatot engedélyezé (terembe beengedd) dolgozé a felelbs.
Tavozaskor a felhasznalé jelentkezzen le a halézatrdl, és kapcsolja ki a gépét!
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e A gépterem Ugyeleti id6ben valé hasznalatanak madjat az informatikaoktatok szabalyozzak az
iskolai prioritasok figyelembevételével. A felhasznaldk akkor is kdtelesek betartani a fellgyeld
oktato utasitasait, ha nem értenek azokkal egyet.

e Tanodran kivili gyakorlas, internetezés feltétele: A gépek hasznalata el6tt minden esetben a
tandrakon érvényes ellen6rzési folyamatot el kell végezni. Az adott felligyeld oktatd végul ellendrzi,
hogy a gép ugyanolyan allapotban van-e, mint a gyakorlas, internetezés elétt.

e Az iskola dolgozo6i barmikor hasznalhatjak az iskola azon gépeit, amelyekkel az oktatast nem
zavarjak.

e Minden felhasznal6 felelés a rendszer biztonsagaért. A felhasznalonak jelentenie kell, ha tudomast
szerez nem megfelel6 hasznalati cselekményekrél.

e A felhasznaldé munkaja végeztével koteles kijelentkezni és annak sikeres voltarél meggy6zédni.

Szoftverhasznalati eléirasok:

e Az iskolaban csak jogtiszta szoftverek futtathatok.

e Tilos a szamitégépnek vagy szoftverének jogsérté hasznalata.

e Avirusveszély csdkkentése érdekében a kdvetkezbket kell betartani:

- A szamitogépekbe kils6 adathordozdkat csak a rendszergazda, az oktatastechnikus és a
szakoktato tehet. Ettél eltérni csak a felsorolt személyektdl kapott adathordozok esetén lehet az
iskola dolgozoinak (pl. nyelvi éran, kényvtarban, stb.).

- A felsorolt személyeknek is csak alapos virusellen6rzés utan szabad az altaluk nem ellen6rzott
eszkdzoket hasznalni.

- Amennyiben virusfert6zés gyanuja meril fel, a rendszergazdat értesiteni kell, aki elvégzi a
vizsgalatot. A virus eltavolitasaig a gépet hasznalni tilos.

Tilos a rendszergazda tudomasa nélkiil:

e Arendszer file-jainak atvitele barmely mas gépre.

e Arendszer terlletére file-ok felmasolasa barmely mas géprél.

e Arendszer file-jainak megvaltoztatasa, jogosulatlan elérése.

e Tulajdonosuk tudomasa nélkdl, illetve a rendszergazda engedélye nélkil tilos valamely
felhasznalé file-jainak elolvasasa, file-jainak atvitele barmely mas gépre, az & teriletére file-ok
felmasolasa, azok médositasa.

e A szamitdgépek helyi (lokalis) meghajtdinak tartalmat, az ott tarolt fajlokat a rendszergazda
barmikor, elézetes bejelentés nélkll is torolheti. Személyes adatokat a felhasznalé sajat, halozati
meghajtéjan (rendszerint H:/) kell tarolni. Halézaton is érvényes elv, hogy mindenrdl legyen
biztonsagi masolat. A szamitdgépre barmilyen programot, alkalmazast telepiteni, a szamitégépek
helyi meghajtéira (pl. C: D:) masolni, azon toérdlni, atnevezni, hatteret és egyéb beallitast
megvaltoztatni stb. csak a szakoktatd utasitasara lehet.

A rendszergazda jogai:

A szamitégépes rendszer védelme érdekében (jogosulatlan hasznalat, illetve karokozas ellen), a
rendszergazda fenntarta maganak azt a jogot, hogy indokolt esetben:- barkit a gép és a halézat
hasznalatabdl kizarjon, - megnézzen, lemasoljon, vagy izolaljon barmely file-t, amely kapcsolatban lehet
a rendszer vagy a halézat jogosulatlan hasznalataval. Az ilyen moédon tudomasara jutott informaciét az
iskolavezetésnek hivatali titokként kell atadnia, kezelnie. A szamitégépes rendszereket és a haldzatot
barmikor ellenérizheti, leéllithatja, vagy atkonfiguralja. A rendszergazda vagy az altala felkért karbantartok
a karbantartas céljara vagy a halézat normalis mikédésének ellenérzésére barmikor barmelyik gépet
igénybe vehetik, slirgds esetben akar az ott folyd munkat megzavarva is; a tanérat azonban csak indokolt
esetben zavarhatjak. A rendszergazda az egész haldzat, a szakoktatok a sajat tanitvanyaik adott
konyvtara felett jogosultsagokkal rendelkeznek. Ha a rendszergazda a hal6ézati vagy a helyi meghajtok
ellendrzése soran virusos allomanyt talal, joga van azt fertétleniteni vagy letérolni.
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Géptermi rend:

2.3.6

Tilos a géptermekben étel, ital, ragégumi bevitele, fogyasztasa.

Tilos a gépasztalokon taskak, ruhanem tarolasa. A kabatok a fogasokon, a taskak az erre a célra
rendszeresitett polcokon helyezenddk el.

Tilos a rendszerek szoftver konfiguracidinak megvaltoztatasa (Pl. a C: meghajté tartalma, tapéta,
hattér, képerny6védd, egyéni menipontok stb. egyéni beallitdsa). Ezek pillanatnyi atallitasa a
tanéran csak az oktatd kifejezett engedélyével torténhet.

Tilos a szamitdégépek bootolasat modositani, barmilyen szoftver beallitast, a gép BIOS-beallitasat
megvaltoztatni.

Tilos szeméremseérts, obszcén, tragar vagy egyéb megbotrankoztaté programok futtatasa vagy
ilyen informaciok el6allitasa, feldolgozasa, tarolasa, tovabbitasa.

Tilos a nem rendszergazda altal alkalmazott kilsé hardverek engedély nélkili csatlakoztatasa.
Tilos a hasznalt szamitdégépeken kivil a gépteremben talalhatd eszkdzokhéz hozzanyuini.

Tilos a gépek eredeti helyének megvaltoztatasa, alkatrészeinek cseréje (pl. billenty(izet, egér) a
csatlakozasok megbontasa. Tilos a berendezések belsejébe nyulni!

A gépteremben elhelyezett adathordozékhoz a szakoktatdk, és a rendszergazda engedélye vagy
jelenléte nélkil senki nem nyulhat. Egyéb adathordozokat csak a kiemelt személyek engedélyével
lehet kihozni, illetve bevinni a gépterembe.

Szigoruan tilos a gépterembdl barmit elvinni.

Szerzéi jogok:

A szoftver szellemi termék. Az iskola tulajdonat képezé programok illegalis lemasolasa szigoruan tilos. A
gépekre csak a szakoktatok, ill. a rendszergazda telepithet szoftvert. Minden szoftver telepitése esetén
kotelezd a virusmentességet ellendrizni.

Tilos a sajat kdnyvtarakba nem jogtiszta szoftvert telepiteni, ilyet az internetre kiajanlani, valamint az
internetrdl feltdrt programokat letélteni.

Tilos crack kodokat, programindité kulcsokat (akar e-mailben is) kérni, kiildeni vagy felajanlani. A fenti
tilalmak nemcsak a programokra, hanem minden szerz8i joggal védett termékre kiterjednek, igy pl. a zenei
anyagokra, rajzokra is.

2.3.7

Karokozas

A szamitdgépek és a halozat normalis mikddésének lehetetlenné tétele, a gép tdnkretétele,
szandékos karokozas.

A legszigorubban tilos mas szamitogépre torténd betdrés, mas jelszavanak feltérése vagy ezek
kisérlete, valamint olyan er6forrds hasznalata, amelyre az adott felhasznalénak nincs
jogosultsaga.

Méas azonositéjanak hasznalata még annak engedélyével is tilos. Az azonosité kdlcsdnadasa
(jelszo atruhazasa) tilos.

Szigoruan tilos a munkaallomast a halézatba val6 bejelentkezés utan akar révid id6ére is magara
hagyni.

Az operacios rendszer kdnyvtaraban barmilyen moédositast végezni szigoruan tilos.

Ha az 6ra folyaman hibat észlel a tanulé a gép mikodésében, akkor azt kdteles azonnal jelenteni
az oktaténak.

Az oktatoi hasznalatra beallitott gépeken tanuld csak a oktaté kilén engedélyével dolgozhat.

Levéltitok
Tilos masok leveleinek elolvasasa.
Tilos hamis feladoju levél kildése.
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2.3.9. [Egyéb szabalyok, eléirasok

Tiizvédelmi eldirasok
e Atermekben nyilt langot hasznalni vagy barmilyen tlizveszélyes tevékenységet folytatni tilos.
e Ha barmely felhasznald tlizet észlel, ugy azt koteles azonnal jelenteni az iskolavezetésnek,
rendszergazdanak, szamitastechnika oktaténak.
Munkavédelmi elbirasok
e Tilos a gépek elektromos berendezésének védéburkolatat eltavolitani, ezeken barmilyen
atalakitasi, szerelési munkat végezni.

A szabalyzat megszegésének kovetkezményei

Az szabédlyzat megszeg6i ellen a rendszergazda, vagy a szakoktaté jogosult eljarni a fegyelmezd
intézkedésekre vonatkozé szabalyok alapjan.

Klléndsen sulyos esetben (pl. a szabdlyzat rendszeres vagy durva megsértése esetén), illetve
szandékossag esetén a rendszergazda a hasznalati jogot kdteles megvonni az altala meghatarozott
id6tartamra. A szabalyszeg6 az iskola egész szamitdogép-rendszerébdl kitilthatd. A szabalyszegésrol és
az alkalmazott kdvetkezményekrdl az igazgatot irasban tajékoztatni kell.

2.4. Atanmihelyek, gyakorlati oktatétermek hasznalata

A tanuldék a tanm{ihelyekben, gyakorlati oktatoteremben csak a szakoktaté engedélyével tartézkodhatnak. Az
Oltéz6ben értéktargyakat nem hagyhatnak, azokat a szakoktatoknak megdrzésre at kell adniuk. A tanuldknak
a gyakorlati foglalkozason a munkavédelmi szabalyoknak megfelel§ munkaruhaban, a gyakorlati oktatasra
alkalmas allapotban kell megjelenniik. A killénb6z6 ékszerek viselése, a hajviselet a szakmai szabalyok vagy
a szakoktatd utasitasai alapjan korlatozhatoé. A tanulé a gyakorlati foglalkozasok soran az eszkdzokkel,
gépekkel, szerszamokkal kildnds gondosaggal koteles eljarni, vigyaznia kell masok és sajat testi épségére, a
rabizott berendezésekre, eszkdzokre. Az anyagokkal takarékosan, kell6 gondossaggal koteles gazdalkodni.
Barmilyen rendellenességet, balesetet azonnal jelentenie kell a gyakorlati oktatonak, és mindent meg kell
tennie a veszélyhelyzet elharitdsaért. A foglalkozasok végén a munkahelyét rendben és tisztdn hagyja el.

Az iskola hazirendjének hatalya kiterjed a tanmdhely terlletére, a gyakorlati oktatas és kiils6 munkavégzés
idejére is. A tanmUhely a BGSZC Katona Jézsef Szakgimnaziuma és Szakkdzépiskolaja (1138 Budapest Vaci
ut 107.) tertletén talalhatd, belépni belépési engedéllyel lehet, amit a tanuldi jogviszony megszlinésekor vissza
kell adni.

A gyakorlati oktatas 7:30-kor kezdddik. A tanuldk a foglalkozasok megkezdése el6tt 15 perccel kotelesek
megjelenni a tanmiihelyben, munkakezdésig az dlt6z6ben atdltdznek, utcai ruhdjukat és egyéb személyes
targyaikat a sajat tulajdonu lakattal lezart 6lt6z8szekrényben helyezik el a gyakorlati foglalkozasok idejére.

A gyakorlati foglalkozashoz szikséges felszerelés: munkanaplo, irdeszkdz, valamint a koételezd
védbfelszerelés. Minden tanulé kotelessége a munkavédelmi, tlizvédelmi, érintésvédelmi, kdrnyezetvédelmi
és a higiéniai eléirasok betartdsa, betartatdsa. Védéfelszerelés nélkil, vagy annak alkalmatlansaga miatt
munkat végezni tilos.

Az iskolatdl tanév elején atvett munkaruha, védéfelszerelés tisztasagaért, allaganak megdévasaért a tanuld
felel. A tanuldi jogviszony megsziinésekor vissza kell adni, elvesztése vagy megrongalédasa esetén az anyagi
felel6sség a torvényes képviselbt/szul6t, nagykoru tanulét terheli.

A tanulé az oktatds soran hasznalt eszk6zoket, szerszamokat csak rendeltetésszerlien hasznalhatja. A
szakoktatd iradnyitdsaval a tanuldk kdzremiikddnek a foglalkozas lezarasaban, a hasznalt eszkdzdk
elpakolasaban, karbantartdsaban. Minden foglalkozas utan 6ssze kell szedni a szemetet, és rendezetten kell
a gyakorlati helyet atadni.
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A gyakorlati foglalkozas befejezése utan a tanuldk fegyelmezetten atoltéznek, az olt6zészekrényt kidritik, és
az 0lt6z6t a kdvetkezé orara érkezdknek rendelkezésre bocsatjak.

A tanmihely teruletérél — az iskolank Hazirendjében foglaltak szerint — csak engedéllyel lehet tavozni.

A tanulé gyakorlati foglalkozasokon valo jelenlétét vagy tavolmaradasat az e-napléban régziteni kell. A
hidanyzasok igazolasat a tanuld az osztalyféndkének kdteles bemutatni.

2.5.  Atornatermek hasznalati rendje

A tornatermek terem tanitasi idében és tanitasi idén kivll csak a testnevel§ oktatdk, igazgatdhelyettes,
sportszakoktaté engedélyével és felligyeletével hasznalhatok, kivételt képeznek ez aldl a hivatalos bérlék.

A tanulok kotelesek a felszerelésliket magukkal hozni. Csak az o6ltézében felvett, tiszta tornacipében és
testmozgas végzésére alkalmas 6ltdzékben lehet a tornaterembe bemenni. A felszerelés nélkil érkezé tanuldk
a tornaterem el6tt varjak a testneveld oktatot. A felszerelés hianya nem jelent érai munka aldli felmentést.

A felmentési kérelmet és a hozza kapcsoldédd konnyitett testnevelési, gyogytorna javaslatot tartalmazo
szakorvosi véleményt vagy sportszervezeti igazolast szeptember végéig (indokolt esetben késébb) az
igazgatohelyettesnek kell atadni, aki ezt hatarozatban engedélyezi, a felmentés részleteit (id6tartam,
kdnnyitett/gydgy stb) a Krétaban a titkarsagvezet6 rogziti.

A testnevelés 6rai munkaban részt nem vevé tanuld koteles a felligyeletét ellato testneveld oktaté altal kijelolt
és ellendrzoétt helyen tartdzkodni, a tornateremben szamara is kotelezd a tiszta tornacipé hasznalata.

Esetenkénti felmentést a testneveld oktatd adhat sziilé irasbeli kérésére, a Krétaban rogzitett médon.

Kicsengetéskor a tanuldk azonnal az 6lt6z6be vonulnak, megvarjak, amig az el6z6 osztaly elhagyja az
Oltdézbket, csak ezutan vonulhatnak be, majd atéltdézve becsdngetésig az oltézében fegyelmezetten varjak a
oktatot. Az éra végén az 61t6z6 elhagyasakor lekapcsoljak a villanyt, és kulcsra zarjak annak ajtajat. Az 61t6z6k
rendjérdl és tisztasagarodl az ott 61t6z6 tanuldk, és a hetesek kdtelesek gondoskodni.

Pénzt és értéktargyat a tanulok nem hagyhatnak az 6lt6z8ben. Ezek elzarasardl az ora elétti sziinetben a
testneveld oktatd gondoskodik, mig az 6It6z6k és zuhanyozdk rendjéért, tisztasagaért a tanuldk felelések.

A tanuléknak meg kell ismerni és be kell tartani a balesetvédelmi el6irdsokat. Tanérai baleset esetén azonnal
jelezni kell az oktatonak, vagy a titkarsagnak. A tornaterem fokozottan balesetveszélyes, ezért a Hazirend
6v6-vedo elbirasainak betartasara kulénds gondot kell forditani. A tanuldéknak sajat és tarsaik testi épségére
fokozottan kell Ggyelni a tanérai feladatok elvégzése kdzben is. A tornatermek és az 6It6z6k rendjét, a
testnevelés orakra vonatkozd szabalyokat az els6 testnevelés 6ran a tanuldkkal széban is ismertetni kell.

A tornaterem, az 0lt6z6k, a szabadtéri palyak és egyéb felszerelési targyak csak rendeltetésszerlien
hasznalhatok. A nem rendeltetésszerl hasznalatbdl eredd kart a tanuldk kodtelesek megtériteni.

A szertarbdl kivett sportszereket kdteles mindenki a helyére visszatenni. A szertarbdl és a tornaterembél
sportszereket tilos engedély nélkul kivinni.

A tornatermekben és a sportpalyan a hangoskodas szigoruan tilos!

A tornaterembe enni-innival6dt bevinni tilos!

2.6. Az ebédlé hasznalatanak rendje

A konyhéba kizardlag az ott dolgozdk 1éphetnek be. Az ebédIbt az ebédidé kivételével zarva kell tartani. Az
ebédI6ét a tanuldk a nyitvatartas alatt: 11:30 — 14:00 kozott vehetik igénybe a szamukra meghatarozott
ebédsziinetben.
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Etkezés el6tt — az egészségvédelem érdekében — ajanlott a kézmosas. Az dnkiszolgalas soran a tanuldk
tirelmesen és udvariasan varakoznak. Az étkezés befejezése utan a télcat, tdnyérokat, evéeszkdzoket a
kijelolt helyen kell letenni. Mindenkinek be kell tartani a kulturalt étkezés szabalyait, vigyaznia kell az asztal és
az étkez6 tisztasagara, rendjére.

2.7. Arendszeres egészségiigyi felugyelet és ellatas rendje

Az iskolaban heti egy alkalommal rendel orvos, heti két alkalommal védéné. A rendelések az orvosi szoba
ajtajan kifliggesztett rendelési id6ben vehetdk igénybe. A tanuldk évenként egy alkalommal kilén beosztas
szerint: fogaszati, szemészeti és altalanos szlrévizsgalaton vesznek részt. Ennek id6pontjardl a tanuldkat és
a szulBket az osztalyfénok értesiti. A vizsgalatokon valé részvétel kotelez6, a hianyzdk a pétlasrol egyénileg
kotelesek gondoskodni.

2.8. A felnottoktatasra vonatkozo kiilon rendelkezések

Az Nkt. 60.§ és Korm.r 143.§ alapjan:

A tanulé attél a tanévtdl kezdve folytathatja a tanulmanyait felnéttoktatas keretében, amelyben 16. életévét
betdlti. Attol az évtdl kezddédben, amelyben 23. életévét betdlti (SNI-s tanulé esetében 25. év), kizardlag
felnéttoktatasban kezdhet Uj tanévet.

A felnéttoktatasban részt vevd tanuldk a tanév elején tajékoztatast kapnak a szamukra kotelezd tanérak
beosztasardl, a vizsgak rendjérél, a mulasztasok kdvetkezményeirdl, az iskola hazirendjérél.

Felnéttoktatas keretében az oktatds megszervezhet6 nappali oktatdas munkarendje szerint is, ebben az
esetben a tanuldkra a nappali munkarend elGirasai vonatkoznak.

Munkarend:

Esti tagozaton a tanitas heti 2 vagy 3 napon folyik érarend szerint, a 9. ératdl a tanitasi érak 40 percesek, az
6rakozi szlinetek 5 percesek. Képzési idd: 2 év, szakmajegyzék szerinti vagy érettségi vizsgara készit fel.

Az oktatés a tanuldk egyéni felkészilésére épil, emellett a tanuldk joga és egyben kdtelessége a konzultacios
6rak latogatasa.

A tanuldk negyedévi beszamolora és félévi, év végi vizsgak letételére kotelezettek. A beszamol6 eredményét
a szakoktatd, osztalyfénok, az osztalyozé vizsga eredményét az osztalyozé értekezletet kévetben az
osztalyfénok hirdeti ki.

A vizsgakrdl valo tavolmaradast a vizsgat kévetéen 8 napon belll a tanuld koteles igazolni. Az elmaradt
vizsgakat pétolni kell, ennek hianyaban megszinik a tanuldi jogviszony. Halasztast irasbeli kérelem és
igazolas alapjan az igazgatd engedélyezhet.

Az iskola dokumentalja a tanuld jelenlétét, tavolmaradasat az e-napldban. A tanulénak mulasztasat igazolnia
kell, az osztalyfénok minésiti igazoltnak vagy igazolatlannak. Az igazolasokat az adott hdnap utolsé napjaig
kell leadnia az osztalyfénoknek.

Mulasztas kdvetkezményei:
A tanulé jogviszonya abban az esetben megsz(inik, ha a tanitasi/gyakorlati 6rakrél tébb mint 20%-ot hianyzott

és a negyedévekénti beszamolasi kotelezettségének sem tett eleget. A sikeres tanévhez rendelkezni kell a
negyedévenkénti legalabb elégséges beszamold érdemjeggyel. Valamint szakmai képzés esetén: az
0sszefliggd szakmai gyakorlat igazolasaval (augusztus 28-ig), tovabbi feltétel a sikeres dgazati alapvizsga.
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e 3.SZ. MELLEKLET

o A TANULOSZERZODESSEL, MUNKASZERZODESSEL RENDELKEZO
TANULOK MULASZTASANAK IGAZOLASARA VONATKOZO KULON
RENDELKEZESEK [HAZIREND 3.2. PONTJAHOZ]

A mulasztasok igazolasanak szabalyai a szakképzési munkaszerzédéssel rendelkezd tanuldk esetén (a

szerz6désben meghatarozott idétartamon belll)

A tanulénak hianyzasat a tanmiihelyi oktatéjanak, a vallalati mentoranak, valamint az osztalyféndkének
legkésébb a szakmai oktatas kezd6 idépontjaig jeleznie kell. Betegség esetén a hidnyzas igazolasa csak és
kizardlag ,Orvosi igazolas keres6képtelen allomanyrdl” (tovabbiakban: tappénzes igazolas) igazolassal
lehetséges — tappénz elszamolasa csak ez alapjan térténhet meg. Ez vonatkozik az iskolai napokra és a

szakmai gyakorlati oktatasi napokra is, hiszen a szakképzési munkaszerzdés egész hénapra szol.

A tappénzes igazolast a tanulénak a betegséget kdvetéen az elséd munkanapon az osztalyfénoknek kell leadni,
és e-mailben mellékletként elkiildeni a gyakorlati képz6hely altal megjeldlt kapcsolattartonak. Amennyiben a
tappénzes igazolas legkésdbb a targyhé utolsé napjaig nem érkezik meg, (hénapok kozt athuzédo betegség
esetén is ki kell kérni az orvostdl a targyhora vonatkoz6 tappénzes igazolast), az igazolasokat nem tudja
elszamolni a dualis képzb&hely. Hivatalos tavollét esetén (renddrség, birésag), gyamugy, nevelési tanacsadé

— az ott kapott igazolasokat kell a fentiek szerint leadni.

Amennyiben a hidnyzasokat a tanuld (gondvisel8) orvosi igazolassal, vagy a szulé altal a Hazirendben
meghatarozott 40 6ra gondvisel8i igazolassal igazolja, a hianyzas igazolt lesz, de a tanul6é ezekre a napokra

nem kapja meg a szakképzési munkaszerz6désben meghatarozott juttatasokat.

A hénap végéig nem igazolt napok igazolatlan hianyzasnak mindslinek, ezekre a napokra sem kap

szakképzési munkabért a tanul6. Az igazolatlan mulasztas kévetkezményei a 3.9 alapjan.

Késések: A szakmai oktatas kezdetétél szamitott perc, 6ra kerll rogzitésre. A percek Osszeadddnak.
Amennyiben témegkézlekedés miatt késik a tanulé a BKK-t6l, MAV-tdl kell igazolast kérni. Az igazolasra a
tanulénak fel kell irnia a nevét és az osztalyféndknek le kell adnia, a dualis képz&helynek szkennelve/fotézva

el kell kiildenie a tanulénak. Az ilyen jellegl késések igazoltnak tekintenddk.

A tanulészerzédéssel foglalkoztatott tanuldk elméleti oktatasi mulasztasainak igazolasara a Hazirendben
meghatarozott elvek az irdanyaddak. A gyakorlati oktatasi napok igazoldsainak kezelését a tanulészerz6désben

szerepl6é gazdalkodd szerv végzi és kildi meg az iskolanak.
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e 4.SZ. MELLEKLET

e AZINTEZMENYBEN MUKODO EGYEZTETO FORUMOK NYILATKOZATAI

Jelen Hazirend 2023. januar 09. napjan lép hatalyba és visszavonasig érvényes, egyidejlleg érvényét veszti
az el6z6, 2019. szeptember 01-én jovahagyott Hazirend.

o Diakonkormanyzat nyilatkozata

A Hazirendet az intézmény didkdnkormanyzata 2022. év december 15. napjan tartott tGlésén megtargyalta.
Alairasommal tanusitom, hogy a diakdnkormanyzat véleményezési jogat jelen Hazirend fellilvizsgalata soran
a jogszabalyban meghatarozott médon gyakorolta.

Kelt: Budapest, 2022. december 15.

didakdnkormanyzat vezetdje

o Az oktatoi testiilet nyilatkozata

A Hazirendet az intézmény oktatoéi testllete 2022. év december 15. napjan tartott értekezletén elfogadta.

Kelt: Budapest, 2022. december 15.

hitelesit6 oktatoi testileti tag
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e JOGSZABALYIHATTER

2019. évi LXXX. toérvény a szakképzésrél (Szkt.)

12/2020. (ll. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrol szol6 torvény végrehajtasarol (Korm.r)
2011. évi CXC. térvény a nemzeti koznevelésrél (Nkt.)

1993. évi XClIII. térvény a munkavédelemrdl

2013. évi V. toérvény a Polgari Térvénykdnyvrél

2012. évi l. térvény a munka térvénykonyveérél

2013. évi LXXVILI. térvény a felnéttképzésrol

11/2020. (ll. 7.) Korm. rendelet a feln6ttképzésrdl szold térvény végrehajtasarol
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