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1. BEVEZETES

1.1. A hazirend célja, feladata

A hazirend az iskola 6nalld bels6é jogforrasa. A Szakmai Programmal és a Szervezeti és Mikodési
Szabalyzattal, valamint a fenntarté dontéseivel egyltt meghatarozza az intézmény belsé mikodéseét.

Az iskola hazirendje allapitia meg a jogszabalyokban meghatarozott tanuléi jogok gyakorlasanak és — a
tanulmanyi kotelezettségek teljesitésén kivill — a kotelezettségek végrehajtasanak maodjat, tovabba az iskola
altal elvart viselkedés szabalyait.

Az iskola valamennyi tanuldja az iskolai kozosség tagja. E kozosség tagjainak kételezettségei és jogai vannak.
E kotelezettségek és jogok rendszerét a Hazirend tartalmazza. A benne foglaltakat az iskolakdzosség tagjai
kozos elhatarozassal és megallapodassal alakitottak ki, €s énmagukra nézve kotelezének tekintik a kézosen
veégzett munka eredményessége érdekében. A Hazirend az iskola diakjainak alkotmanya. Betartasa és
betartatasa iskolank minden tanuléjanak és alkalmazottjanak joga és kételessége.

1.2. A hazirend hatalya

A szemelyi hataly kiterjed az iskolaval jogviszonyban allo tanulora, oktatéra és alkalmazottra. Eldirasai
ertelemszerlien alkalmazandok a szulékre (gondviselokre), akik a tanuldk torvényes képviseldikent
gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek kotelezettségeket; és az iskolat felkeres, az iskolaval jogviszonyban
nem allokra is, tovabba bizonyos kérdésekben a gyakorlati oktatasban résztvevé gazdalkodo szervezetekre
is.

A térbeli, idébeli hatalya kiterjed azokra az iskolai és iskolan kivili, tanitasi idében, illetve tanitasi idén kivil
szervezett programokra is, amelyeket a Szakmai Program alapjan az iskola szervez, és amelyeken az iskola
ellatja a tanuldk fellgyeletét.

A hazirendben megfogalmazottak az iskolaba torténd jogszeri belépéstél az iskola jogszerii elhagyasaig
terjedd idore ervenyesek, ezen kivili idében a szulo felugyeleti joga és feleléssége érvényesil.

A hazirendet az oktatoi testllet, a szakképzési centrum féigazgatdja és kancellarja egyetértésével fogadia el,
az elfogadasa és modositasa elétt ki kell kérni a képzési tanacs és a diakénkormanyzat véleményét.

A hazirendet az iskola szilkség esetén modositja, vagy kiegésziti.
Az ervényben lévé hazirend nyilvanos, az intézmény honlapjan is elérhetd.

Az iskola hazirendjének betartdsa az intézmény minden diakjanak, oktatéjanak, alkalmazottjanak és az
iskolaval egyéb jogviszonyban allé személynek kételessége.
A hazirend egy-egy példanyat elérhetévé kell tenni:

- képzesi tanacs kepviseldjenek, (amennyiben mikodik az intézményben képzési tanacs)

- a diakonkormanyzat elnokének,

- valamennyi oktatonak és egyéb foglalkoztatottnak,

- a tanulonak, illetve a tanulé sziléjének az iskolaba torténd beiratkozaskor.

A hazirend szovegét az elsé osztalyfénoki orakon a tanulokkal, az elsé szuléi értekezleten a megjelentekkel
kotelez6 ismertetni, az abban foglaltakrol kotelezd tajékoztatast adni, a legfontosabbakat kiemelni (pl.
mulasztasok, késések igazolasa, igazolatlan mulasztasok kovetkezményei, fegyelmezé intézkedések, e-naplé
mulkodése, a tanulo tavolmaradasanak bejelentése).

A hazirend a tobbi iskolai alapdokumentummal (SZP, SZMSZ) egyitt az iskolai kényvtarban is megtekinthets.
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A tanuloknak etkezesre és egyéb ligyeik intézésére (pl. mosdoéhasznalat, titkarsag felkeresése) az drakozi
szunetek allnak rendelkezésre a sziinet végét jelzé csengetésig. Orakézi sziinetekben a tanulok a
tantermekben is tartézkodhatnak. Fegyelmezetlenség koévetkezmeénye az osztaly kititasa a terembdl
meghatarozott idére. A Kitiltast barmely oktato, vagy az iskola gondnoka javaslatara, kizarélag az osztalyfénok
kezdemenyezheti, és az iskola vezetésége dont rola (kitiltas id6szaka) a kezdeményezést kovetd vezetsi
értekezleten. A kitiltas okat és tényét az iskola tanuldival az iskola radion keresztil kézolni kell. Orakozi
szlinetekben az iskola oktatdi és a hetesek feligyelnek a tanuldkra. Az iskola épliletét drakdzi sziinetben is

csak irasos engedely alapjan lehet elhagyni.

A tandra kezdetét és vegeét csengetés jelzi. A tanuldk kotelesek a tandra kezdetét jelzé csengetés
elhangzasakor a tandra/foglalkozas helyszinéiil szolgald tanteremben az {ilésrend szerinti helyén varakozni.

A tanitas az iskolaban reggel 8.00 (0. déra esetén 7.15) dratol 20.30 6raig tart. Ettél eltérés kizardlag az
ugyeletes vezetd engedelyével (6radsszevonas) lehetséges.

A tanitas eredmeényessége érdekében a tanuldk az 6rara idoben, a szikséges eszkozokkel érkezzenek meg.
A felnéttoktatasra vonatkozd kilon rendelkezéseket a 2. sz. melléklet 2.8 pontja tartalmazza.

A gyakorlati oktatas a tanmiihelyben a gyakorlati érarend szerint folyik.

ORA BECSENGETES KICSENGETES SZUNET ORA BECSENGETES KICSENGETES SZUNET

1. 7:30 8:15 0 perc 10. 15:00 15:40 0 perc
2. 8:15 9:00 15 perc 11. 15:40 16:20 0 perc
3. 9:15 10:00 0 perc 12. 16:20 17:00 15 perc
4. 10:00 10:45 0 perc 13. 17:15 17:55 0 perc
5. 10:45 11:30 0 perc 14. 17:55 18:35 0 perc
6. 11:30 12:15 15 perc 15. 18:35 19:15 0 perc
T 12:30 13:15 0 perc 16. 19:15 19:55 15 perc
8. 13:15 14:00 0 perc 17. 20:10 20:50 0 perc
9. 14:00 14.45 15 perc 18. 20:50 21:30 0 perc
19. 21:30 22:10

A gyakorlati oktato ettdl eltéré iddpontban a szakiranyu oktatasért felelés igazgatdhelyettes/gyakorlati
oktatasvezett engedélyével adhatja ki a gyakorlati foglalkozasok kézétti szinetet.

A gyakorlati oktatas rendjének részleteit a 2. sz melléklet 2.4. pontja tartalmazza.
A tanitasi orak rendje

A tanitasi 6rak belsé rendjét az oktato hatarozza meg. Tanitasi éra alatt a tanuld nem tartézkodhat az oktatasi
helyiségen kivil. A tanulo fegyelmezetlen magatartasaval senkit nem hozhat hatranyos helyzetbe, és nem
akadalyozhat a tanulasban.

A tanulonak becsengetéskor a tanteremben, az ulésrend altal meghatérozott helyén kell tinie, és el kell
készitenie az adott tandrahoz sziikséges tankonyveket, taneszkdzoket, hazi feladatot. Becsengetés utan a
tanuloi asztalon csak a tandrai feladatok ellatashoz szilkséges eszkdzok maradhatnak.

A tanul6 a tandrai foglalkozas soran koteles betartani az oktato utasitasait, a tanéra rendjét nem zavarhatja,
szolasi szandékat kézemeléssel kell jeleznie, s csak az oktatd szolitasara szolhat.
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A rendezveny utan az osztalytermet az iskola gondnoknak at kell adni, aki a rendezvény elétti tisztasagi
allapotban veheti azt 4t. Amennyiben az osztalyteremben és annak targyi eszkozeiben kar keletkezik, azt a
karokozénak meg kell tériteni. Amennyiben a karokozoja nem tudhato, Ugy a kar megtéritése a
tanulokozosseg kotelessége.

Az egyéb foglalkozasok —fakultacio, szakkoér, versenyfelkészités, érettségi felkészitd, tehetséggondozo és
felzarkoztato stb. foglalkozasok — rendjét a 2. sz. melléklet tartalmazza.

2.4. Elméleti és gyakorlati oktatasi helyiségek hasznalatanak szabalyai

Minden tanuld koteles az arammal, fltéssel, ivovizzel takarékoskodni, az intézmeény berendezéseire,
hasznalati targyaira vigyazni, azok épsegének megdrzésére tarsait is figyelmeztetni.

Az iskola epuleteben és a tanmiihelyben tilos balesetveszélyesen kozlekedni, sajat és masok testi épségét
barmi modon veszélyeztetni.

Becsengetés utan a tanulok fegyelmezetten varjak az oktatét az osztalytermekben, illetve az orarend szerint
kijelolt szaktantermek el6tt. A szaktantermekbe, gyakorlati oktatas helyiségeibe csak az oktatd engedélyével
és kizarolag szaktantargyi felszereléssel lehet belépni.

A gyakorlati termekben a tanuld koteles tisztéan, rendben tartani munkahelyét, a szerszamokat és eszkozoket.
A gyakKorlati foglalkozasok kozétti sziineten kivil a termet rovid idére csak a gyakorlati oktatd engedélyével
hagyhatja el.

A tanulok a tantermek rendjét tiszteletben tartva tartozkodhatnak a tantermekben.

A tanteremben tartott utolso tanitasi 6ra utan — az utolsé foglalkozast tartd oktatd felligyeletével — a tanulok a
székeket a padokra felteszik, a szemetet a padokbol kiszedik. Az oktato feladata figyelni arra, hogy a tantermet
a tanulék rendben hagyjak el. Az iskola gondnoka masnap reggel, a tanitas megkezdése el6tt, munkatarsaival
koteles ellendrizni a tantermek. mellékhelyiségek, stb. tisztasagat, az oktatasra alkalmassagat. Amennyiben
karokozast, rongalast tapasztal koteles arrol jegyzdkonyvet felvenni, amely tébbek kdzott tartalmazza név
szerint melyik oktato tartott utoljara orat a tanteremben, ki volt a tanitas utén a takarito a helyiségben. Ezutan
a jegyzokonyvet masolatban atadja az ugyeletes vezetdnek, aki a kovetkezd vezetéi megbeszélésen
eléterjeszti azt, és intézkedest ker az igazgatotol.

Az iskola oktatasi helyiségeit a tanitas befejezését kovetd idészakban zarva kell tartani. A helyiségekbél valé
tavozaskor gondoskodni kell az ablakok bezarasardl és az aramtalanitasrol. Az évkozi tanitasi szinetekben
es a nyari szlnet ideje alatt a diakok csak az Ugyeleti napokon tartézkodhatnak az iskola épuletében. Ettol
eltérni csak az igazgato eldzetes irasbeli engedélyével lehet.

Az iskola felszereléseit, eszkozeit az iskolabdl, illetve az iskola tanmUhelyébdl kivinni (kivétel az oktatoi
laptopok) csak az igazgatd irasos engedélyével lehet. Az irasos engedély harom példanyban keészil, a
kerelmezé es az igazgato irja ala. Egy példanya — szallitdjegyként — a kolcsonvevénél marad, egy példanya
pedig a titkarsagon kerll leflizésre. A harmadik példany a portara kerlil a kivitelt megelézéen, majd azt
kévetben a gondnokhoz keril leflizésre. Az eszkdz iskolaba torténd visszaszallitasat a szakiranyu oktataseért
felelés igazgatdhelyettes és az iskola gondnoka ellendrzi, és az igazgatdi engedély iskolai példanyaira ravezeti
a visszaszallitas iddpontjat, az eszkoz allapotat (hibatlan/hibas) és alairja. A visszaszallitast kévetd vezetdi
ertekezleten tajekoztatja errél az igazgatot.

Az iskola terlletén idegen személy csak engedéllyel tartdzkodhat. Az engedélyt az igazgatotol a titkarsagon
keresztll irasban kell kérni.

Az iskolahoz kapcsolodo terlletek, létesitmények, helyiségek, eszkdzok hasznalatanak rendjét a 2. szamu
melléklet tartalmazza.
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Elmeleti orékon, gyakorlati foglalkozasokon és iskolai rendezvények alatt engedély nélkili digitalis eszkoz
vagy mas, a tanitas-tanulas jelentds megzavarasara alkalmas eszkoz hasznalata tilos.

A tanuldk, alkalmazottak és az iskola berendezéseinek biztonsaga érdekében az iskola terilletén megfigyeld
kamerarendszer mikodhet, melynek mikodeését figyelmeztetd tablak jelzik. A rogzitett felvételek csak az
igazgatd engedélyevel tekintheték meg.

A balesetek és rongalodasok elkeriilése érdekében a foglalkozasokon:

- tilos a tanitashoz szilkseges digitalis eszkdzokhoz (laptop, projektor, okostabla, magno, telefon
stb) oktato engedélye nélkil hozzanydlni, izembe helyezni;

- akabatokat, egyéb ruhazatot a tanteremben elhelyezett fogasokon kell elhelyezni,
- fulhallgatot, egyeb eszkozoket a taskaban,

- a telefont kikapcsolva az erre kijelolt helyre (tanari asztal, telefontartd doboz/fidk/szekrény,
iroda/tanari szoba stb) kell tenni.

A tanulo a tanoéran vagy egyéb foglalkozasokon csak azokat az eszkdzoket hasznalhatja rendeltetésszeriien
és minden vonatkozo baleset- €s munkavédelmi szabaly betartéséval, melyek a tandrai feladat ellatasahoz
szllksegesek. Amennyiben valamilyen eszkoz (kérzd, vonalzod, szamologép stb.) szikséges a tanorai feladat
ellatasahoz, csak a sajat tulajdonu eszkozeit hasznalhatja minden tanuld. A tanulmanyok sikeres elvégzéset
segitd eszkozok (pl. diktafon, laptop stb) tandrai hasznalatat — a szakértdi véleményben foglalt médon -az
osztalyfénok/koordinator véleményének figyelembe vételével az igazgatd irasban engedélyezi. Az engedélyt
a tanévkezdést kdvetd 15 naptari napon bell irasban kell benyuijtani a titkarsagon keresztlil az igazgaténak,
aki a keéresr6l 15 naptari napon belll dént és a titkarsagon keresztul értesiti a tanuldt, és
osztalyfénokét/koordinatorat.

Ha a tanulo tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével osszefliggéshen a szakképzé intézménynek
jogellenesen kart okoz, a Ptk. szabalyai szerint kell helytélinia.

A karterités mértéke nem haladhatja meg:

a) gondatlan karokozas esetén a kotelezé legkisebb munkabér (minimalbér) — a karokozas napjan érvényes
rendelkezések szerint megallapitott — egyhavi dsszegének otven szazalékat,

b) ha a tanuld cselekvbkeptelen vagy korlatozottan cselekvéképes, szandékos karokozas esetén az okozott
kar, legfeljebb azonban a kotelez6 legkisebb munkabér — a karokozas napjan érvényes rendelkezések szerint
megallapitott —6thavi 0sszegét.

A szandékosan, vagy gondatlansagbdl okozott kart meg kell tériteni. A kartérités okat, mértéket, a feleldsség
megallapitasat a Karokozasi jegyzékényvben a gondnoknal kell rogziteni (formanyomtatvany), a karokozast
vagy annak eszleléséet kdvetben azonnal, elfoglaltsag esetén legfeljebb 8 dran beliil.

A kartéerites mértékét a karokozas kortlményeinek kivizsgalasat kdvetben az igazgato hatarozza meg, és a
titkarsagon keresztll irasban tajékoztatja a karokozasért felelés tanuld szileit/gondviseldit. A dontésrdl a
tanuldt és szul6t az értesitésben fel kell szolitani a kar megteritésére. Ha a felszdlitas nem vezet eredményre,
az igazgatd a tanuld, illetdleg a szuld/torvenyes kepviseld ellen a Pik. alapjan pert indithat. Ha a tanulo a
karokozas tényét nem ismeri el, a tanuld ellen fegyelmi eljaras indul, amely a kérilményeket, a tényallast
megallapitja. Nem kell megteriteni a kart, ha azt a karosult elharithatatlan magatartésa okozta.
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A tanulonak csak rendkivil indokolt — orvosi igazolason vagy méltanyossagi alapon elbiralhato szuléi kérésen
alapuld — esetben lehet megengedni, hogy a tanulmanyi kirdndulas helyett az iskola mas osztalyahoz
csatlakozva tanorai foglalkozasan vegyen reszt, azaz a kotelezé iskolai rendezvényrél tavol maradjon. Ennek
engedélyezése a kirandulds napjan ugyel6é ugyeletes vezetd feladata. Az engedélyezéshez az lgyeletes
vezetdnek ki kell kérni az kiranduld osztaly és a csatlakozasra kijelolt osztaly osztalyfénokének a véleményét,
és ez alapjan donthet.

Az iskola altal szervezett kotelezd és szabadon valaszthato iskolan kivuli rendezvényeken, programokon a
tanuldknak a kulturalt viselkedés altalanos szabalyai szerint kell részt vennilk, az iskolaban is érvényes
magatartasi szabalyokat kell betartaniuk. Unnepségeken az iskolai nyakkendd vagy sal ajanlott, egyéb
programokon az iskolai polé (pl.: iskolan kivili sportprogram, iskolai kozosségi szolgalat teljesitése,
palyaorientaciés programok stb). Abban az esetben, ha az osztalyk6zosség minden tagja rendelkezik iskolai
nyakkendoével, sallal, példval, akkor az osztalyféndk az Unnepségre vagy sportrendezvényre, annak viselését
kotelezbve teheti az osztalya tanuldi szamara. A kotelez6vé tételt a szulo felé jelezni szikséges. Az elirt
viselet hianya a koételezévé tételt kovetden, osztalyféndki vagy tébbszori ismétlédése esetén egyéb fegyelmi
felelosségre vonast eredményezhet. Ennek mérlegelése az osztalyfonok feladata.

Minden rendkivili esemenyt (baleset, tlz, hianyzas stb) azonnal jelenteni kell a kirandulast vezetd, illetve a
rendezvényen felligyelé oktatonak, aki a tanévkezdést megeldézd, az oktatoknak eldirt balesetvédelmi
oktatéson elhangzottak szerint koteles eljarni.

3.4. Téritési dijakkal, tandijjal kapcsolatos szabalyozas

Az Szkt. 3. § (2) alapjan a téritési dijat és a tandijat az igazgatd, a szakképzési centrum részeként miikods
szakkepz6 intézmeny esetében a kancellar a tanuldi jogviszony, illetve a felnéttképzési jogviszony létrejdtte
el6tt allapitia meg, és hozza a tanulg, illetve a képzésben részt vevé személy tudomasara.

A szakkepzd intézmeny téritési dij ellenében biztositja

- egyeb foglalkozasokat,

- a felnéttképzési jogviszonyban a tanulmanyi kévetelmények nem teljesitése miatt az érintett foglalkozasokon
valo ismeételt részvételt és

- az erettségi bizonyitvany megszerzése vagy a tanuloi jogviszony, illetve a felnéttképzési jogviszony
megszlnese utan az érettségi vizsga, tovabba az adott vizsgatargybol a tanuléi jogviszony, illetve a
felnéttkepzési jogviszony fennalldsa alatt az érettségi bizonyitvany megszerzése elbtti sikertelen érettségi
vizsga masodik vagy tovabbi javito- és potlo vizsgajat.

A szakkepz6 intezmény tandij ellenében biztositja

- a szakkepzd intezmenyben a szakmai oktatashoz nem kapcsolodo képzést, valamint az ezzel 6sszefliggd
mas szolgaltatast,

- a tanulmanyi kovetelmenyek nem teljesitése miatt az évfolyam harmadik és tovabbi alkalommal torténd
megismetléset.

A szakképz6 intézmény és a dualis képzdhely nem szedhet téritési dijat és tandijat a szakiranyu oktatas
szakkeépzési munkaszerzédeés keretében folyo része utan.

A gazdasagi ugyintezd a téritési dijas és a tandijas tanulokrél nyilvantartast vezet, és ez alapjan targyho 15.
napjaig tajékoztatjia az igazgatot és a szakképzési centrum ezen lgyekkel foglalkozo referensét, a téritési
dijak esetleges befizetésének elmaradasardl.
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3.6.  Atankdnyvellatas iskolan beliili szabalyai

A mindenkor ervényes jogszabalyok alapjan kell megallapitani az adott tanévre:
e azingyenes tankényvellatasra jogosultak kérét, a jogosultsag igazolasanak maodjat,
e atankonyvellatassal sszefliggb hatariddket,

e a tankonyvellatasban kozremikodok: igazgatd, tankonyvfelelds, munkakozdsségvezeték,
osztalyfénokok, oktatok feladatait.

Az iskolaban a tankényvrendelés alatt annak elékészitését, a jogosultsagok megallapitasat, igazolasa
modjanak megszervezését, egyéb kapcsolodo szervezési feladatokat, tajékoztatasok megtételét a tanulok, a
szlleik, az oktatdk, tankonyvet szallitok és az iskolavezetés felé, a rendelés lebonyolitasat, egészen a
tankonyvek tanuldknak torténé atadasaig értjuk. A tankényvrendelés a konyvtaros feladata.

A tankonyvrendelést oly modon kell elkésziteni, hogy a tankényvtamogatas, a tankdnyvkodlcsonzés az iskola
minden tanuldja részere biztositsa a tankoényvhéz valo hozzajutas lehetéségeét.

Az iskolaban oktatott szakmak tantargyainak, és a kézismereti tantargyaknak a tankdnyveit, és az oktatasban
felhasznalasra javasolt tankonyvek listajat, a tanévet megeléz6 tanév kezdetét kovetd 60 naptarinapon belul
a human és sport munkakozosség vezetdje, és a szakmai és real munkakdzdsség vezetdje javaslatara a
tankonyvrendeléssel megbizott személy dllitia 6ssze, és az igazgatohelyettes és a szakiranyu oktataseért
felelés igazgatohelyettes véleményezi. A munkakozosseégvezetdk javaslataikat az oktatok véleményének
kikéresét kovetéen teszik meg.

A szU16 10 naptarinapon belul elektronikus levél Gtjan az osztalyfénsknek nyilatkozhat arrél, hogy gyermeke
részére az Osszes tankonyvet meg kivanja-e vasarolni vagy egyes tankonyvek biztositasat mas maédon,
példaul hasznalt tankényvvel kivanja megoldani. A szul6i nyilatkozatokat az osztalyfénok osszegyljti és a
nyilatkozok névsoranak kiséretében a nyilatkozatokat 5 naptari napon belil atadja a tankonyvrendeléssel
megbizott személy reészere, aki ezt figyelembe véve alakitja ki a tankonyvlistat, és kéri az igazgatot annak
veglegesitesere. Az igazgato jovahagyasat kovetden a tankonyvek megrendelheték.

Az ingyenes tankonyvek az iskola konyvtari dllomanyaba keriilnek. Az ingyenes tankonyvhoz a tanulék
kdlcsdnzeés utjan jutnak.

Az iskolai tankonyvkeélcsonzeés soran biztositani kell, hogy a kolcsénzést igénybe venni kivané tanulok egyenld
eséllyel jussanak hozza a tankonyvekhez. Amennyiben a tankdnyv kolcsénzése soran a szokasos hasznalatot
meghaladé mértéken tdl serlil, a tankdnyvet a tanulo elveszti, megrongalja, a nagykoru tanulo, illetve a kiskorl
tanulo szuldje az okozott karért kartéritési felelésséggel tartozik: koteles a beszerzési arat megteriteni, vagy
teliesen megegyez6 példannyal potolni. Nem kell megtériteni a rendeltetésszerii hasznalatbol szarmazo
értékcsokkenést (amortizaciot).

3.7. A nem alanyi jogon jaré tankonyvtamogatas elvei, az elosztas rendje

A tankonyv vasarlasahoz biztositott — nem alanyi jogon jaré — allami tamogatas tanulok kozétti szétosztasanak
maodjarél és mertekerdl évente dont az oktatoi testulet a szocialis elvek figyelembevételével, a dontésnél a 3.5
pontban megfogalmazott elveket kell figyelembe venni.

A normativ kedvezmeényre jogosultakon kivil mas, anyagilag hatranyos helyzetl tanuld is kaphat
tankonyvtamogatast. Ennek modjarél az igazgatd dént minden év november 1-jéig.
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A tanulo az e-ellendrzében vagy a szuld alairasaval is ellatott orvosi igazolassal, hatosagi igazolassal, irattal
igazolhatja a mulasztasat. Az osztalyfénok koteles a Krétaban atvezetni a targyhavi igazolasokat, legkés6bb
a kovetkez6 honap 5. napjanak végeéig. Azon diakoknak. akik ezen idopontig sem adjak at osztalyfénékiknek
az igazolast, a Krétdba igazolatlan mulasztas keril. Ennek minden kovetkezménye ez esetben a tanulét,
torvenyes képviseltit terheli.

Gyakorlati foglalkozasrol térténd mulasztas esetén
- tanmuhelyben szervezett gyakorlati oktatas esetén az igazolast az osztalyfénoknek kell atadni,

- dudlis képzbhelyen szervezett gyakorlati oktatas esetén a munkaszerzédés alapjan a
kerestképtelenség igazolasat (tappénz) a dualis képzohelyen kell leadni.

Tanuldszerzodés, munkaszerzédés keretében folyé gyakorlati oktatas esetében tappénzre jogosité orvosi
igazolas szikseges, az erre vonatkozd kiilén rendelkezéseket a 3. szamu melléklet tartalmazza.

A tanulo orai, egyeb foglalkozasai igazolatlannak mindsiilnek, ha az eldirt hataridd alatt nem igazolja
tavolmaradasat. Utélagos igazolas nem fogadhato el.

A tanulo mulasztasa igazolt, ha
® tavolmaradasat orvosi igazolassal, vagy kdrhazi zarojelentéssel igazolja,

e hatésagi intézkedésre, allampolgari kételezettségeinek teljesitésére maradt tavol és ezt igazolja;
o eldzetesen engedélyt kapott a tavolmaradasra az osztalyfénokts| vagy az igazgatotol,
® acsaladi okok miatti mulasztasat a térvényes képviseld igazolta.

Az igazolasnak tartalmaznia kell a tanulé nevén kivil:
- hivatalos igazolas esetén: a kiallité szerv nevét, cimét, elerhetéségét, eredeti pecsétet, alairast,
az igazolas okat, pontos idejét,
- orvosi igazolas esetén: a rendelé cimét, telefonszamat (fejlécben vagy negyszdgletes pecséten),
az alairo orvos nevét tartalmazo korpecsétet, az igazolas okat, szilé alairasat,
© aszulo alairasa nem kotelezd, ha az osztalyfénok és a torvényes képviseldé/nagykort tanuld
k6zott a mulasztasrol tajékoztatas tortént
- kozlekedési eszkoz késése esetén: a késés napjat, idétartamat, a késo jarat azonositd szamat.
Vonatkésés esetén igazolt a mulasztas a MAV hivatalos honlapjanak: www.mav-start.hu adatai
alapjan is.
Nagykoru tanulo esetén a mulasztasok igazolasaval kapcsolatban a térvényes képviselének biztositott jogokat
és kotelezettségeket a nagykoru tanuld gyakorolja.

Tavolmaradasra egy tanéveben egyszeri alkalommal 3 napig az osztalyfénék, 3 napnal hosszabb idére, vagy
rendkivuli esetben az igazgatd adhat engedélyt a sziilé irasbeli kérelmére. Ha a tanérarol valo tavolmaradas
az iskola vagy az osztalyk6zosség érdekeit szolgalja (pl. versenyen valo részvétel, iskolai rendezvény), akkor
a mulasztast az osztalyfénok igazoltnak tekinti. Oktato csak sajat orajarol, foglalkozasarol szakmai, pedagégiai
indokkal vagy az iskolakdzésség érdekében elbzetes egyeztetést kovetden engedheti el a tanulét, és igazolhat
mulasztast az osztalyfénoknél.

A varhatd tavolmaradasra vonatkozo kikéréket (sportegyesulet, kulturalis csoport, kulfoldi utazas stb)
fuggetlentl a mulasztas idétartamatol az osztalyfénoknek kell bemutatni a tavolmaradas megkezdése elétt
legalabb 3 nappal.
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Ha a gyakorlati oktatast tanuloszerzédés, munkaszerzédés keretében gyakorlati oktatast folytatd kilsé
szervezet vegzi, az évfolyam megismétliéséhez a gyakorlati oktatast folytatd szervezet hozzajarulasa is
szlkséges. Azonban, ha a tanuld mulasztasa a 20 %-ot eléri, de igazolatlan mulasztasa nincs, és szorgalma,
elért teljesitménye alapjan a mulasztasat a kévetkezd tanév megkezdéséig potolta, és az eldirt gyakorlati
kovetelmeényeket teljesiteni tudta, mentesitheté az évfolyam megismétiésének kotelezettsége alol. Errél az
oktatdi testllet a gyakorlati képzéhely javaslatara az intézmeny szakmai programjaban foglaltak alapjan dont.

Ha a tanuld igazolt és igazolatian mulasztasa meghaladja az Osszefliggd szakmai gyakorlati oktatasi ido
(6raszam) 20 %-at, a tanulé az évfolyam kévetelményeit nem teljesitette (magasabb évfolyamra nem Iéphet).
Azonban, ha a tanulénak igazolatlan mulasztasa nincs, vagy az igazolatlan mulasztasa nem haladja meg az
Osszefluggd szakmai gyakorlati oktatasi id6 (6raszam) 5 %-at, és a kovetkezé tanév megkezdéseig pétolja az
eldirt gyakorlati kbvetelményeket, a tanuld magasabb évfolyamra léphet, amennyiben a gyakorlati oktatas
szervezOje ezt igazolja. A magasabb évfolyamra lépeés kérdésében a gyakorlati oktatas szervezéjének
javaslatara az oktatdi testulet dént. Az osztalyozo értekezleten torténd eloterjesztés — az igazgatd
tajekoztatasa mellett — a gyakorlati oktatas szervezbjenek/a szakiranyu oktatasért felelds
igazgatohelyettesnek a feladata, aki az eléterjesztésben javaslatot tesz, - amelyet meg is indokol - a tantestiilet
fele. Az igazgaté minden eléterjesztett tanuld esetében kilén szavazast kér a tantestiletts!.

3.10. A diakkorok miikodésének szabalyai

Az iskolaban a tanulok igényeinek, érdeklédésének kielegitésére diakkorok mikodnek. A diakkor lehet:
szakkér, erdeklédési kor, énekkar, miivészeti csoport stb.

A diakkorok leétrehozasara javaslatot tehet az igazgaténak az adott tanévet megelézo tanév vegeig barmely
tanulo, szulo, illetve a diakonkormanyzat, ha az iskolaban mikodik a képzési tanacs vezetdsége. A
javaslatnak tartalmaznia kell a javaslé szemely(ek) nyilvanos adatait, a javasolt diakkor nevét, mikodéséhez
az iskolatol/centrumtol igényelt anyagi, erkolcsi stb tamogatasok tervezett mertékét, a tervezett mikodés
helyet, idészakat, a célcsoportot, és a létrehozas indokat. A javasolt diakkor létrehozasarsl minden tanév
elején — az adott lehetéségek figyelembevételével — az éves munkatery elfogadasa és a tantargyfelosztas
Jjévahagyasa alapjan az igazgato eléterjesztése utan az oktatoi testiilet dont.

Az egyes diakkori foglalkozasok idejérd|, helyérsl és a foglalkozast tarté oktatd nevérél az iskola honlapjan,
hirdetétablajan és az oktatoiban kell az érdeklodéket tajekoztatni. A honlapon a foglalkozast tartd oktatd nevét
csak annak kifejezett hozzajarulasa esetében lehet kdzdini. Emellett az oktatéi szobaban az oktatok szamara
mindig rendelkezésre all — elektronikus formaban — az egyéb foglalkozasokon részt vevé tanulok névsora is.

3.11. Az osztalyozé vizsga tantargyankeénti, évfolyamonkénti kovetelményei, a tanulmanyok
alatti vizsgak tervezett ideje, az osztalyozé vizsgara jelentkezés médja és hatarideje

Tanulmanyok alatti: osztalyozo, javité-, pétlo, kilonbozeti, beszamoltatd, érettségi, szakmai vizsgakra
kerulhet sor a tanév folyaman.

Az iskolaban az osztalyozd vizsga tantargyankénti, évfolyamonkenti kdvetelményeit a helyi tanterv tantargyi
programjainak kimeneti elvarasaiként meghatarozott tovabbhaladasi feltételek alkotjak.

A tanulmanyok alatti vizsgak tervezett idépontjait, az osztalyozo vizsgara jelentkezés modjat és hataridejét az
igazgato hatarozza meg a jogszabaly adta keretek kozott.

Atanulokat es torvényes képviseldket tajékoztatni kell a vizsga lebonyolitasat megelézéen legalabb 40 nappal.
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A kiemelkedé eredménnyel végzett egyittes munkat, az egységes helytallast tandsité tanuldi kozdsseéget
csoportos dicséretben és jutalomban lehet részesiteni. A jutalom lehet kirandulas vagy program. Ez esetben
a csoportos dicséretre javaslatot az iskola kibovitett vezetésége tobbségi dontéssel tehet, az oktatéi testiilet
fele. Az oktatoi testillet a kovetkezé Ulésén dont a javaslatrél, tobbseégi szavazassal. Pozitiv déntése esetén
felnatalmazza a kézosség oktatoi vezetéjét (osztalyfénok vagy diakkort vezeté oktato stb.), hogy a jutalom
program/kirandulast szervezze meg, készitse el annak forgatékényvét, koltségvetését, és a lebonyolitasat
valdsitsa meg. Az iskola honlapjan is k6zzé kell tenni a kozosség nevét (vagy tagjainak a nevét) a kozdsség
oktatoi vezetdjének a nevét, és a jutalmazas tényét és okat. A jutalomprogramrél/kirandulasrél beszamold
keszithetd es szintén kézzé tehetd az iskola honlapjan, Facebook-oldalan. A kézzétételért a kommunikacios
munkakozosség vezetdje a felelés.

Ezen forumok esetén, a nyilvanossagra hozasért felelés a kozdsseg oktatoi vezetdje, aki a jutalom
program/kirandulas szervezését is végzi. A nyilvanossagra hozast, a targyi eseményt kdvetd 3 munkanapon
beldl kell megvalésitani.

4.2. Afegyelmezé intézkedések formai és alkalmazasanak elvei
Azt a tanuldt, aki tanuldi jogviszonyabdl fakadé lényeges kételezettségeit nem teljesiti, vagy a hazirend
elGirasait megszegi, fegyeimazé intézkedésben részesil.

A fegyelmezd intézkedeések formai:
e oktatdi figyelmeztetés, intd;

e osztalyfonoki figyelmeztetés, inté;
e igazgatodi figyelmeztetés, inté.
A fenti fegyelmez6 intézkedések gyakorlati képzéhely javaslatara is adhatok.

Az iskolai fegyelmi intézkedések kiszabasanal a tettaranyos biintetés, a fokozatossag elve és a nevel6 célzat
érvényeslil. A tanuld sulyos kotelességszegése esetén biintetési fokozat kihagyhatd.

Sulyos kotelességszegésnek mindsil:
o tettlegesség, bantalmazas;
e becslletsértés, lejaratas, zsarolas:
o verbalis agresszio, megfélemlités, zaklatas, ragalmazas, megalazas hagyomanyos és digitalis formai;

® az egészsegre artalmas, tudatmodosité szerek (dohany, szeszes ital, gyogyszer) iskolaba hozatala,
fogyasztasa, erre utalo figyelemfelhivas;

o testi épseget veszelyeztetd eszkozok (fegyver, tiiz- és robbanasveszélyes, gyllékony anyagok, sajat
tulajdonu, engedely nélkiili sporteszkdzok) iskolaba hozatala;

e aszandeékos és sulyos gondatlansaggal elkdvetett karokozas, lopas;

o aziskola tanuloi, alkalmazottai emberi méltosaganak, a személyiségi jogok megsertese, az iskola jo
hirnevének csorbitasa.

Az oktatoi testilet és a DOK sulyosan jogellenes magatartasnak itéli az erészakos magatartast (pl.
bantalmazas, tettlegesség), dnmaga vagy masok testi épségének, egészségének veszélyeztetését (pl.
kabitoszer terjesztése és hasznalata, ismétlédé dohanyzas, szeszesital fogyasztasa, fegyverrel vagy mérgezé
anyaggal vald visszageles), az iskolai kozosség egészét negativan érinté viselkedést (pl. lopas, személyiségi
jogok megsertése, az iskola jo hirének csorbitasa).
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kérelmere - jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint - figgetlen vizsgabizottsag elétt adjon
szamot tudasaral,

jogszabalyban meghatarozottak szerint vendégtanuloi jogviszonyt létesitsen,
kerje az atvételét masik szakképzo intézménybe vagy koznevelési intézménybe,
kepessegeit, érdeklédését és adottsagait figyelembe véve tovabb tanuljon,
biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék és oktassak,

tanuimanyi rendjét pihendidd, szabadidé, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezésilehetoség
biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelben alakitsak ki,

allapotanak, személyes adottsaganak megfelelé megkilénbodztetett ellatasban - kiilénleges
gondozasban, rehabilitacios célu ellatasban - részesiiljon, és életkoratdl fliggetlenil a pedagdgiai
szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért.

csaladja anyagi helyzetétdl fuggéen - jogszabalyban meghatarozott esetekben - kérelmére
téritesmentes vagy kedvezményes étkezésben, tanszerellatasban részesiiljon, tovabba, hogy
részben vagy egészben mentesiljon a tanuldkat terhelé koltségek megfizetése alédl, vagy
engedelyt kapjon a fizetési kotelezettség teljesitésének halasztasara vagy a részletekben valod
fizetésre,

rendszeres egészségugyi felligyeletben és ellatasban részesiljon,

részére a tajékoztatds nyljtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan és tobboldali médon
torténjek,

hozzajusson a jogai gyakorldsdhoz sziikséges informaciokhoz, tajékoztassak a jogai
gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol,

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon,

jogai megsértése esetén - jogszabalyban meghatérozottak szerint - eljarast inditson, tovabba
igénybe vegye a nyilvanossagot.

allami szakképz6 intézményben fakultativ hitoktatasban részesuljon.

az emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson minden kérdésrél, az
oktatojanak munkajardl, a szakképz6 intézmény mikodésérdl, tovabba tajékoztatast kapjon
személyét és tanulmanyait érintd kérdésekrdl, valamint e kérben javaslatot tegyen, tovabba
kérdést intézzen az intézményvezetdhoz, oktatbhoz, a képzési tanacshoz, a

diakbnkormanyzathoz, és arra legkésdbb a megkereséstél szamitott 15 napon belul - a képzési
tanacstol a 15. napot kovetd elsé tlésen - érdemi valaszt kapjon,

iskolai muvelédesi, mivészeti, ismeretterjesztd, sport- és mas kordk létrehozasat
kezdeményezze, annak tagja legyen vagy mas modon részt vegyen annak munkajaban,

szemelyesen vagy képviselbi Utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt vegyen az
erdekeit érinté dontések meghozatalaban,

valaszto és valaszthatd legyen a diakképviseletbe,

a diakonkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért, tovabba kérje az &t ért sérelem
orvoslasat.
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- megtartsa a szakképzd intézmeny helyisegei és a szakképzd intézményhez tartozod terlletek hasznalati
rendjet, a szakiranyu oktatés rendjét, a szakképz6 intézmeény szabalyzatainak eléirasait,

- megtartsa a szakképzd intézmény szervezeti és mikodeési szabalyzataban és hazirendjében foglaltakat,

- a szakiranylu oktatasban szakképzési munkaszerztdéssel vald részvétel esetén betartsa a dualis
képzbhelyen a munkavallaléra vonatkozé eléirasokat és kotelezettségeket,

- megdrizze, tovabba az el6irasoknak megfeleléen kezelie a rabizott vagy az oktatas soran hasznalt
eszkozoket, Ovja a szakképz6 intézmeény létesitményeit, felszereléseit.

- a szakkepz0 intézmény oktatdi és mas alkalmazottai, tovabba a tanulétarsai emberi méltosagat és jogait
tiszteletben tartsa, tiszteletet tanGsitson irantuk, segitse raszoruld tanulétarsait.

5.3. A kiskoru tanulok torvényes képvisel6jének kotelességei

A Szkt. 71. § alapjan a kiskorU tanuld térvényes képviseldjének kotelessége, hogy
- biztositsa gyermeke vagy a nevelése alatt allé kiskorl tanuld tankotelezettségének teljesitését,

- gondoskodjon gyermeke vagy a nevelése alatt allo kiskor( tanuld értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi
fejlodesehez szikséges feltételekrdl,

- gondoskodjon arrol, hogy gyermeke vagy a nevelése alatt allo kiskoru tanulo teljesitse kotelességeit, - a
szakképz6 intézménnyel egyuttmikodve - megadjon ehhez minden téle elvarhatd segitséget, tovabba
figyelemmel kisérje gyermeke vagy a nevelése alatt allo kiskoru tanulé fejlédését, tanulmanyi elémenetelét,

- tiszteletben tartsa a szakképzé intezmény mas alkalmazottainak emberi méltosagat és jogait, tiszteletet
tanusitson irantuk.

- gyermeke vagy a nevelése alatt allo kiskord tanuld gazdasagi és tarsadalmi életben vald 6nallo részvétele
eselyeinek eldsegitése érdekében - koteles gondoskodni arrdl, hogy a tankotelezettségét teljesitett kiskor
gyermeke vagy a nevelese alatt allé kiskord tanulo kimaradasa esetén tizennyolc éves koraig, de legalabb
egy reszszakma megszerzéseig tanulmanyokat folytasson. Ha a kiskor( tanulo térvényes képviseldje e
kotelezettsegenek nem tesz eleget, a gyermekére vagy a nevelése alatt allo kiskor( tanuléra tekintettel jard
valamennyi tamogatas nyljtasa a részszakma megszerzéséig szlinetel.

A Korm.r 220. § alapjan kotelessége, hogy

- gyermekevel vagy a nevelése alatt allo kiskoru tanuldéval megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba
biztositsa gyermekének az iskolapszichologusi vizsgalaton és a fejleszté pedagodgiai ellatason vald
részvételét, ha a gyermekével vagy a nevelése alatt &ll6 kiskorl tanuloval foglalkozd oktatok
kezdemenyezésére az oktatoi testillet erre javaslatot tesz.

Az intézmény altal elvart tanuléi viselkedési szabalyok:

A tanulonak tiszta oltdzékben, apolt kllsével, 10 perccel a tanitas megkezdése elétt, a tanorakhoz szikséges
felszereléssel kell megérkezni az iskolaba.

A tanulok az iskola minden dolgozojat a napszaknak megfeleléen kdszéntsék, megszolitasként tiszteletteljes
format valasszanak, kulturalt nyelvi megfogalmazast hasznaljanak; az intézmény nevéhez, jo hirnevéhez
méltoan viselkedjenek, a felligyeletiiket ellatd személy utasitasainak tegyenek eleget.
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e g tanitds megkezdése eldtt meggydzddnek a tanterem allapotarol. Amennyiben a berendezési
targyakban rongalasra utald jeleket, vagy szemetelést észlelnek, jelentik az oérat tartd oktatonak, a
folyosougyeletet teljesitdé oktaténak vagy az iskolavezetésnek. Az osztaly a folyoson varja az
intezkedést.

e minden tanitasi ora elétt szamba veszik a hianyzo tanulokat, és a hianyzasrol, kesésrdl jelentést
tesznek az orat tarto oktatonak;

e ha az oktaté nem jelenik meg az déran a becsongetés utan maximum &t perccel, jelentik az oktatoi
szobaban;

e az oktatd kérése szerint az oktatastechnikustol kivetitét hoznak a tanérara, a tanora végén pedig
leadjak azt az oktatastechnikusnak;

e Orakozi sziinetekben: szellbztetessel frissitik a tanterem levegéjét, gondoskodnak a tabla letérléseérdl,
a megfeleld kretamennyisegrél, az osztalyteremben tartozkodo tanulétarsak viselkedésére
felugyelnek, szikseg szerint figyelmeztetik 6ket, Ugyelnek a berendezési targyakra (pl. vécekulcs).

e a tanitas befejezésekor oktatoi fellgyelet mellett felszolitjak osztalytarsaikat, hogy az
osztalyteremben: csukjak be az ablakokat, mindenki szedje Gssze a szemetet, és a székét tegye fel a
padjara. Ha valamelyik osztalytars nem tesz eleget a felszolitasnak, jelzi az orat befejezd oktatonak.

utolso tavozokent lekapcsoljak a villanyt, jelenlétiikben az oktatd bezarja a tantermet.

A hetesek munkajat az osztalyféndkok értekelik, a j6 munkat jutalmazzak, a hanyag ellatast bintetik.

6. AZ EGESZSEGES ELETMODRA NEVELEST SZOLGALO INTEZMENYI
SZABALYOK

E fejezetet a Hazirend 1. szamu mellékletében foglalt iskolai 6vo-védoé elbirasokkal dsszhangban kell
értelmezni és alkalmazni.

Az intézmeénynek rendszeresen gondoskodnia kell az egészséges életmod — az életkori sajatossagoknak
megfeleld — népszerlsitésérdl a tanulok korében. E feladat teljesitésében az oktatdi testiilet a DOK-kell
egylttmikodik az ehhez szilkseges targyi és személyi feltételek biztositasaban.

Valamennyi intézményi program soran nagy hangsulyt kell fektetni az egészséges taplalkozas, a megfeleld
testmozgas, a mindsegi életvitel gyakorlati megvalositasara. . Az intézményi programtervek ¢ésszeallitasakor
ezt kilon ki kell emelni.

Az osztalyfénokok, az oktaték a foglalkozasokon, valamint a tanulokkal vald kotetlen programokon is
rendszeresen foglalkoznak az egészséges életmaéd mibenlétével.

A tandrai és az egyeb foglalkozasok megszervezesénél Ugyelni kell arra, hogy az étkezések és a tanuldi
munkaveégzés kozott 15 perc teljen el. A délutani sportfoglalkozasokat a foetkezest kovetden legalabb 30 perc
utan szabad csak elkezdeni.

A tanulok szamara nyitvatartasi idében biztositani kell az iskola sporteszkozeihez vald hozzaférést és a
sportletesitmények hasznalatat az egészseégfejleszto iskolai program céljainak megvalésitasahoz.

Az iskolaban, valamint az iskola épdlletén kiviili, tanulék szamara rendezett programokon tilos a
népegészségugyi termékadd hatalya ala tartozd szorpok, siritmények, koncentratumok, gylumdlcsizek,
energiaitalok, s6s snack valamint olyan ételek és italok arusitdasa és téritésmentes fogyasztasra ajanlasa,
melyben ételizesitd, cukrozott kakadpor vagy izesitett sor illetve alkoholos frissitd ital van.
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e MELLEKLETEK

1. SZ. MELLEKLET

1. ISKOLAI OVO-VEDO ELOIRASOK [HAZIREND 3.2. PONTJAHOZ]

1.1.

Ovo-védsd elirasok, amelyeket a tanulok egészsége, testi épsége védelmében az

iskolaban tartozkodas soran be kell tartani

A legfontosabb rendszabalyok:

A tanuloknak fegyelmezetten, egészségik és testi épséglk védelmére vonatkozd eldirasoknak
megfelelben, a feligyeletet ellatok (oktaték, Ugyeletesek, hetesek, technikai dolgozdk, vezetdk)
utasitasait betartva kell viselkednilik, mozogniuk. Kilongsen Ggyelnitik kell arra, nehogy megsérdljon
barki is. A fellgyeletet ellatdé személy utasitasainak be nem tartasa vagy megtagadasa fegyelmezd
intézkedést von maga utan.

A tanulokkal az egészséguk és testi épséglk védelmére vonatkozoé elbirasokat, a foglalkozasokkal
egyUtt jard veszélyforrasokat, az elvart és tilos magatartasformakat a tanév kezdésekor, valamint
szilkség esetén (pl. osztalykirandulas, iskolan kivili program) Ujra ismertetni kell.

Az elsé tanitasi nap osztalyfénoki orain minden tanuld ,altaléanos tlz-, munka-, es balesetvédelmi”
oktatasban részesiil, melyeket koteles betartani. Az ismertetés tényét az e-napléban és papiralapon
is dokumentalni kell.

Azoknal a tantargyaknal, ahol a baleseti veszélyforrasok fokozottabban fennallnak (testnevelés, fizika,
informatika, eplletgépészeti mérések), az oktatd koteles az elsd tandraban a tanuldkat tajékoztatni a
szaktargy sajatossagaibol adodoé veszélyhelyzetekrél és azok megelézési modjarol.

Minden gyakorlati foglalkozason a szakteruletnek megfelelé munka- és tlizvedelmi oktatast kell tartani,
és azt meg kell ismételni minden esetben, amikor az oktatas lényegi kdrilménye és eszkodzrendszere
megvaltozik. A részletes szabalyokat az intézményi tliz-, munka- és balesetvédelmi szabalyzat
tartalmazza.

A menekiilési tervet és a rendkivili esemény eléfordulasakor kovetendd teendbket a veszelyhelyzeti
cselekvesi terv és a HIT tartalmazza.

Az iskola terlletén és kozvetlen kornyékén, illetve a szervezett tanoran kivili foglalkozasokon,
rendezvényeken dohanyozni, szeszes italt behozni és fogyasztani szigoruan tilos.

Az iskola terlletén és kozvetlen kornyékén, az iskola altal szervezett rendezvenyeken a
blincselekménynek szamitd tudatmoédositd szerek, illegalis drogok behozatala és fogyasztasa
szigoruan tilos.

A tanulokat érintd rendszeres egészséglgyi feligyelet és ellatas formai, a megszervezéslkkel kapcsolatos
eljarasok:

Az iskolaorvossal és az iskolai védonével a rendszeres kapcsolattartas — az SZMSZ-ben foglaltak
alapjan — az iskolavezetes feladata.

Az iskolaban a rendszeres egészségugyi felugyeletet az iskolaorvos és a veédénd biztositja. Feladatuk
a szlirbvizsgalatok, orvosi vizsgalatok (suly-, magassag- és vérnyomasmérés, latas-, hallas- és
ortopédiai vizsgalat), egészségugyi alkalmassagi kévetelmenyek vizsgalata, oltasok elbkészitése,
valamint preventiv jelleg eléadasok megszervezese kulonbdzé korcsoportok szamara.
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e 2.SZ. MELLEKLET

2. AZ ISKOLAHOZ TARTOZO LETESITMENYEK, HELYISEGEK ES ESZKOZOK
HASZNALATI RENDJE

Az iskola biztositjia a tanulénak azt a jogat, hogy az iskoldban rendelkezésre allo eszkozoket, iskolai
letesitményeket a tanitds elétt, a tanorak kozotti szunetekben, valamint a tanitast kovetéen, az iskola
nyitvatartasi idejében igénybe vegye.

A tanitas befejezése elétt a tanuld csak az osztalyfénok, tavollétében az lgyeletes oktato, igazgato-
igazgatéhelyettes irasbeli engedélyével tavozhat az iskolabol. Az engedély nelklli tavozas fegyelmezo
intézkedést von maga utan, idétartama igazolatlan mulasztasnak minésil, az engedély nélkil tavozo tanuloert
az iskolat semmilyen felelésség sem terheli.

Amennyiben az adott osztalynak az aznapi tanitas az orarendtél eltéréen fejezddik be, a portat ertesiteni kell.

Szulb/latogatd az igazgato eldzetes hozzajarulasaval, az oralatogatasok rendje szerint vehet részt az iskolai
foglalkozasokon, elézetes egyeztetés utan léphet be az iskola épliletébe, a portan jelezni kell érkezését, csak
az engedélyezett helyiségekben tartozkodhat. Tanulokkal érdemben —sajat szal6 kivételével - csak eldzetes
egyeztetés utan lehet beszeélni.

A lépcsthazakat, folyosokat, a tantermeket és azok berendezési targyait, eszkozeit: ajtok, padok, székek,
fogasok, ablakok, falitablak, vitrinek stb., valamint a mellékhelyiségek felszereléseit: mosdok, vécek stb.
rendeltetésszerlien, kiméletesen kell hasznalni. Ezek tisztasagat meg kell érizni. A tanulonak a rabizott, vagy
az oktatas soran hasznalt eszkozoket az eldirasoknak megfeleléen kell kezelni, kilénds tekintettel: a
tanmiihely, tornatermek, kondicionald terem, udvar, ebédl6, kényvtar, szamitogépes termek berendezesi
targyaira, a balesetveszélyes helyzetek megeldzésére, a rongalodas elkerulésére.

Az iskola portaaijtajan tuli tertiletre rollert, gordeszkat, egyéb kozlekedési eszkdzt bevinni csak irasos igazgatoi
engedéllyel (mely rendelkezik a tarolasrol) lehet a porta elozetes tajékoztatasa utan. Engedely nélkul tilos.

A tanulé az iskola berendezéseit, eszkozeit (pl. internet, vezetéknélkili és elektromos haldzat) csak tanuloi
jogviszonyanak teljesitéséhez sziikséges feladatokhoz kapcsolodéan, feliigyelet mellett, vagy igazgatoi
engedéllyel hasznalhatja.

A berendezésben, felszerelésekben okozott karéert, hianyért a tanuldk felelésseggel tartoznak. A hetes az ora
elején a mindenkori oktaténak kételes jelenteni az észlelt rongalast, kart, hianyokat. Ennek elmulasztasa
esetén az osztaly tanuloi feleléssegre vonhatok.

2.1. Atanéran kiviili foglalkozasok rendje

Tanoran kivili foglalkozasok szervezheték a tanorakat kovetéen, az érvényes 6rarenddel 6sszehangolva, a
resztvevokkel egyeztetett iddpontban, az intézmény nyitvatartasi idején belll, ha helyét, idejét egyeztették az
igazgatohelyettessel.

A foglalkozasok rendjét a foglalkozasi terv rogziti, melyet az igazgato hagy jova.
2.2. Atehetséggondozé és a felzarkoztaté foglalkozasok rendje

A tehetséggondozasra, illetve a felzarkoztatdsra szervezett foglalkozasokat a tanuldk kdzll barki igénybe
veheti. Ezek iddpontjat, helyét és a foglalkozasokat vezetd oktatok nevét az iskola hirdetétablajan és honlapjan
minden tanév szeptember 30-ig az igazgatéd kozzeteszi.
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A halézatban a jelszot az els6 belépés alkalmaval kotelezé megvaltoztatni. Az azonosité masra at
nem ruhazhataé.

A tanuléi vagy dolgozéi munkaviszony megsziinésével egyidejlleg a rendszergazda megszunteti az
azonositot és torli a felhasznalo konyvtarat, annak tartalmat bizalmasan kezelve.

A hélozatba vald belépéskor Ugyelni kell arra, hogy a jelszdt mas ne lassa.

234

2.3.5

A felhasznaloék jogai:

Minden felhasznalénak joga van a halézat hasznalatara.

A rendelkezésikre allé lemezteriilet mértékéig hasznalhatjdk a szerverek mereviemezeét
allomanyaik tarolasara, és konyvtarukhoz barmelyik munkaallomasrol hozzaférhetnek.
Elvarhatjak a sajat konyvtarukban térolt anyagok bizalmas kezelését.

Hasznalhatjak a szervereken elhelyezett nyilvanos programokat és mas allomanyokat.

Hivatalos vagy magantigyben szabadon levelezhetnek az iskolan belll és az Interneten keresztil.
Hasznélhatjak a World Wide Webet és mas internetes szolgaltatasokat.

Sajat honlapot készithetnek, amelynek eszmeisége megegyezik az iskola elvarasaival.

A gépek hasznalatanak szabalyai:

A géptermekbe valdé bevonulaskor a tanulok az alabbiak szerint kotelesek ellenérizni a tanuldi
konfiguraciok allapotat:

Valamennyi tanuldi gépet — még a létszam miatt esetlegesen felesleges gépeket is — bekapcsoljak.
A gépek bootolas utan kiirt izenetére (,A bejelentkezéshez nyomd meg a Ctrl-Alt-Del gombokat”)
megnyomjak az adott gombokat.

A megjelend bejelentkezési ablakban — amennyiben az adott gépre az aktualis 6ran nincs szlikség
—a ,Leallitas™-t valasztjak, mire a gép szabalyosan leall.

A tanuld sajat gépén (szigoru Ulésrend szerint el6irva), sajat felhasznalonevevel es titkos
jelszavaval bejelentkezik a halozatba, valamint a szerveren |évé sajat mappajanak eléréset
ellendrzi.

A fenti ellenérzési folyamat barmely fazisaban adodé hibat, rendellenességet a tanuld azonnal
koteles jelezni az 6rat tartd oktatonak!

Ugyanez a teendé a csak szemmel lathaté rongalasok, sériilések esetén is!

A jelzett hibakat az oktato a rendszergazdanak vagy az oktatastechnikusnak jelezni koteles: a hiba
pontos leirasaval, az észlelés pontos idépontjaval.

A fenti ellenérzési folyamat végrehajtasaval a tanulécsoport elismeri, hogy az eszkdzoket — az
esetleg jelzett hibak kivételével -, Uzemképes és sértetlen allapotban vette at a tanorai hasznalatra.
Fentiek alapjan a tantermekben elhelyezett gépek hasznalataért, az ott elhelyezett eszkdzokert
az oran jelenlévd tanulok is felelések.

A tanuldi felelésség pontositasa az alabbiak szerint torténik:

Ha az esetleges karokozas, rongalas okozodja az lilésrend és az egyéb korlulmények figyelembe
vételével egyértelmlen azonosithato, akkor az adott tanulé (ill. gondviseléje) a felelds.
Amennyiben olyan konfiguracioban esett kar, amelyet az adott éran hivatalosan senki nem
hasznalt, tehat a rongalast elkévetd személy nem azonosithatd, akkor az adott éran részt vett,
valamennyi tanuld (ill. gondviseldik) viseli(k) a kdzos felelosseget.
A szabalyzat és a terem rendjének betartatésaért a teremben érat tarto oktato a felelos.
Tanulok a géptermekben csak azonosithaté fellgyelet mellett tartézkodhatnak.
Dolgozok és egyéb felnasznalok esetében betoltott 18. életév esetén mindenki 6nmaga, 18. év
alatt a hasznalatot engedélyezd (terembe beengedd) dolgozo a felelds.
Tavozaskor a felhasznald jelentkezzen le a haldzatrol, és kapcsolja ki a gépet!
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Géptermi rend:

2.3.6

Tilos a géptermekben étel, ital, ragogumi bevitele, fogyasztasa.

Tilos a gépasztalokon taskak, ruhanemdi tarolasa. A kabatok a fogasokon, a taskak az erre a célra
rendszeresitett polcokon helyezenddk el.

Tilos a rendszerek szoftver konfiguracidinak megvaltoztatasa (Pl. a C: meghajto tartaima, tapeta,
hattér, képernybvéds, egyéni menupontok stb. egyéni beallitasa). Ezek pillanatnyi atallitasa a
tanoran csak az oktatd kifejezett engedélyével torténhet.

Tilos a szamitogépek bootolasat modositani, barmilyen szoftver beallitast, a gép BIOS-beallitasat
megvaltoztatni.

Tilos szeméremsértd, obszcén, tragar vagy egyéb megbotrankoztaté programok futtatasa vagy
ilyen informaciok el6allitasa, feldolgozasa, tarolasa, tovabbitasa.

Tilos a nem rendszergazda 4altal alkalmazott kiilsé hardverek engedély nelkili csatlakoztatasa.
Tilos a hasznalt szamitégépeken kivil a gépteremben talalhaté eszkdzokhdz hozzanyuini.

Tilos a gépek eredeti helyének megvaltoztatasa, alkatrészeinek cseréje (pl. billentylizet, egér) a
csatlakozasok megbontasa. Tilos a berendezéesek belsejebe nyulni!

A gépteremben elhelyezett adathordozokhoz a szakoktatok, és a rendszergazda engedélye vagy
jelenléte nélkiil senki nem nyulhat. Egyéb adathordozoékat csak a kiemelt személyek engedélyével
lehet kihozni, illetve bevinni a gepterembe.

Szigoruan tilos a gépterembdl barmit elvinni.

Szerzdi jogok:

A szoftver szellemi termék. Az iskola tulajdonat képezé programok illegalis lemasolasa szigoruan tilos. A
gépekre csak a szakoktatok, ill. a rendszergazda telepithet szoftvert. Minden szoftver telepitese esetén
kotelezé a virusmentességet ellendrizni.

Tilos a sajat kdnyvtarakba nem jogtiszta szoftvert telepiteni, ilyet az internetre kiajanlani, valamint az
internetrol feltoért programokat letélteni.

Tilos crack kodokat, programinditd kulcsokat (akar e-mailben is) kérni, kiildeni vagy felajanlani. A fenti
tilalmak nemcsak a programokra, hanem minden szerzéi joggal védett termékre kiterjednek, igy pl. a zenei
anyagokra, rajzokra is.

2.3.7

Karokozas

A szamitbgépek és a halozat normadlis mikodésének lehetetlenné tétele, a gép tonkretétele,
szandékos karokozas.

A legszigorubban tilos mas szamitdgépre torténd betérés, mas jelszavanak feltérése vagy ezek
kisérlete, valamint olyan eréforras haszndlata, amelyre az adott felhasznalonak nincs
jogosultsaga.

Mas azonositdjanak hasznalata még annak engedélyével is tilos. Az azonositd kolcsonadasa
(jelszo atruhazasa) tilos.

Szigoruan tilos a munkaallomast a halézatba valo bejelentkezés utan akar rovid idére is magara
hagyni.

Az operaciods rendszer konyvtaraban barmilyen modositast végezni szigoruan tilos.

Ha az éra folyaman hibat észlel a tanulé a gép mikodésében, akkor azt kételes azonnal jelenteni
az oktatonak.

Az oktatoi hasznalatra beallitott gépeken tanuld csak a oktaté kiilon engedélyével dolgozhat.

Levéltitok
Tilos masok leveleinek elolvasasa.
Tilos hamis feladoju levél kiildése.
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A gyakorlati foglalkozas befejezése utan a tanulok fegyelmezetten atoltoznek, az oltozoszekrenyt kidritik, es
az 6ltozét a kdvetkezd orara érkezéknek rendelkezésre bocsatjak.

A tanmihely teruletérdl — az iskolank Hazirendjében foglaltak szerint — csak engedéllyel lehet tavozni.

A tanulo gyakorlati foglalkozasokon valo jelenlétét vagy tavolmaradasat az e-naploban rogziteni kell. A
hianyzasok igazolasat a tanuld az osztalyfénokének koteles bemutatni.

2.5. Atornatermek hasznalati rendje

A tornatermek terem tanitasi iddben és tanitasi idén kivil csak a testneveld oktatok, igazgatdhelyettes,
sportszakoktaté engedélyével és felugyeletével hasznalhatok, kivételt kepeznek ez aldl a hivatalos berlok.

A tanulok kotelesek a felszerelésiiket magukkal hozni. Csak az oltozében felvett, tiszta tornacipdben és
testmozgas végzésére alkalmas 6ltdézékben lehet a tornaterembe bemenni. A felszerelés nelkul érkezé tanuldk
a tornaterem el6tt varjak a testneveld oktatot. A felszerelés hianya nem jelent érai munka aloli felmentest.

A felmentési kérelmet és a hozza kapcsolodd konnyitett testnevelési, gyogytorna javaslatot tartalmazo
szakorvosi vélemeényt vagy sportszervezeti igazolast szeptember végéig (indokolt esetben kestbb) az
igazgatohelyettesnek kell atadni, aki ezt hatarozatban engedélyezi, a felmentés részleteit (idotartam,
kénnyitett/gyogy stb) a Krétaban a titkarsagvezetd rogziti.

A testnevelés orai munkaban részt nem vevé tanulo koteles a felugyeletét ellatd testneveld oktato altal kijelGlt
és ellendrzott helyen tartézkodni, a tornateremben szamdra is kételez6 a tiszta tornacipé hasznalata.

Esetenkénti felmentést a testneveld oktatd adhat szul6 irasbeli kérésére, a Krétaban rogzitett madon.

Kicsengetéskor a tanulok azonnal az 6ltézébe vonulnak, megvérjak, amig az eldzé osztaly elhagyja az
sltezéket, csak ezutan vonulhatnak be, majd atéltdzve becsongetésig az 6ltézében fegyelmezetten varjak a
oktatot. Az dra végén az 6ltoz6 elhagyasakor lekapcsoljak a villanyt, és kulcsra zérjak annak ajtajat. Az 6ltozok
rendjérél és tisztasagarol az ott 6lt6zé tanuldk, és a hetesek kotelesek gondoskodni.

Peénzt és értéktargyat a tanulok nem hagyhatnak az 6ltézében. Ezek elzarasarol az ¢ra el6tti szunetben a
testnevel® oktatd gondoskodik, mig az 6ltozék és zuhanyozok rendjéért, tisztasagaert a tanulok feleldsek.

A tanuldknak meg kell ismerni és be kell tartani a balesetvédelmi eléirasokat. Tanérai baleset esetén azonnal
jelezni kell az oktatonak, vagy a titkérsagnak. A tornaterem fokozottan balesetveszélyes, ezert a Hazirend
ovo-veds eléirasainak betartasara kllénos gondot kell forditani. A tanuléknak sajat es tarsaik testi épségere
fokozottan kell igyelni a tanérai feladatok elvégzése kozben is. A tornatermek és az 6ltozok rendjét, a
testnevelés drakra vonatkozé szabalyokat az elsé testnevelés oran a tanulokkal széban is ismertetni kell.

A tornaterem, az oltvzok, a szabadtéri palyak és egyéb felszerelési targyak csak rendeltetésszerlien
hasznalhatok. A nem rendeltetésszerii hasznalatbol eredo kart a tanulok kotelesek megteriteni.

A szertarbol kivett sportszereket koteles mindenki a helyére visszatenni. A szertarbol és a tornaterembdl
sportszereket tilos engedely nelkdl kivinni.

A tornatermekben és a sportpalyan a hangoskodas szigoruan tilos!

A tornaterembe enni-innivalét bevinni tilos!

2.6. Az ebédl6 hasznalatanak rendje

A konyhaba kizarélag az ott dolgozok léphetnek be. Az ebédIt az ebedidé kivételével zarva kell tartani. Az
ebédIét a tanuldk a nyitvatartas alatt: 11:30 — 14:00 kozoétt vehetik igénybe a szamukra meghatarozott
ebédszlnetben.
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e 3.SZ. MELLEKLET

. A TANULOSZERZODESSEL, MUNKASZERZODESSEL RENDELKEZO
TANULOK MULASZTASANAK IGAZOLASARA VONATKOZO KULON
RENDELKEZESEK [HAZIREND 3.2. PONTJAHOZ]

A mulasztasok igazolasanak szabalyai a szakképzési munkaszerzédéssel rendelkezd tanuldk esetén (a

szerzédésben meghatarozott idétartamon belil)

A tanulonak hianyzasat a tanmihelyi oktatojanak, a vallalati mentoranak, valamint az osztalyfénokének
legkésébb a szakmai oktatas kezdé idépontjaig jeleznie kell. Betegség esetén a hianyzas igazolasa csak és
kizarolag ,Orvosi igazolas keresoképtelen allomanyrdl” (tovabbiakban: tappénzes igazolas) igazolassal
lehetséges — tappénz elszamolasa csak ez alapjan torténhet meg. Ez vonatkozik az iskolai napokra és a

szakmai gyakorlati oktatasi napokra is, hiszen a szakképzési munkaszerzédes egesz honapra szol.

A tappénzes igazolast a tanulénak a betegséget kovetden az elsé munkanapon az osztalyfondknek kell leadni,
és e-mailben mellékletként elkilldeni a gyakorlati képzéhely altal megjelolt kapcsolattartonak. Amennyiben a
tappénzes igazolas legkésébb a targyho utolsé napjaig nem érkezik meg, (honapok kozt athtizodo betegség
esetén is ki kell kérni az orvostdl a targyhdra vonatkozo tappénzes igazolast), az igazolasokat nem tudja
elszamolni a dualis képzéhely. Hivatalos tavollét esetén (rendérség, birdsag), gyamugy, nevelési tanacsado

— az oft kapott igazolasokat kell a fentiek szerint leadni.

Amennyiben a hianyzasokat a tanuld (gondviseld) orvosi igazoldssal, vagy a szul6 altal a Hazirendben
meghatarozott 40 6ra gondvisel6i igazolassal igazolja, a hidnyzas igazolt lesz, de a tanul6 ezekre a napokra

nem kapja meg a szakképzési munkaszerzédésben meghatarozott juttatasokat.

A honap végeéig nem igazolt napok igazolatlan hianyzasnak minéstlnek, ezekre a napokra sem kap

szakképzési munkabért a tanulé. Az igazolatlan mulasztas kovetkezményei a 3.9 alapjan.

Késések: A szakmai oktatds kezdetétdl szamitott perc, ora kerll rogzitésre. A percek oOsszeadddnak.
Amennyiben tomegkozlekedés miatt késik a tanuld a BKK-tdl, MAV-tél kell igazolast kérni. Az igazolasra a
tanulonak fel kell irnia a nevét és az osztalyfénoknek le kell adnia, a dualis képzdhelynek szkennelve/fotézva

el kell kiildenie a tanulonak. Az ilyen jellegl késések igazoltnak tekintend&k.

A tanuloszerzédéssel foglalkoztatott tanulok elméleti oktatasi mulasztasainak igazolasara a Hazirendben
meghatarozott elvek az iranyaddak. A gyakorlati oktatasi napok igazolasainak kezeléset a tanuloszerzédésben

szerepld gazdalkodd szerv végzi és kuldi meg az iskolanak.
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e JOGSZABALYIHATTER
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1993. évi XCIII. torvény a munkavédelemrol
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40/ 39



