Iskolatitkár
 
· Munkavégzés helye
· 1072 Budapest, Nyár utca 9.
· Munkaidő, foglalkoztatás jellege
· Teljes munkaidő
· Alkalmazotti jogviszony
· Általános munkarend
· Elvárások
· Nem kell nyelvtudás 
· Érettségi
· Főiskolai végzettség előny
Állás leírása
Feladatok
· iskolatitkári feladatok ellátása
Elvárások
· felhasználói szintű informatikai (MS Office, irodai alkalmazások) ismeretek,
· a pályázó ne álljon a tevékenység folytatását kizáró foglalkozástól eltiltás hatálya alatt, büntetlen előéletű és cselekvőképes legyen, továbbá ne álljon állam elleni bűncselekmény, igazságszolgáltatás elleni bűncselekmény, korrupciós bűncselekmény vagy közélet tisztasága, valamint a nemzetközi közélet tisztasága elleni bűncselekmény, hivatali bűncselekmény, illetve közbizalom elleni bűncselekmény miatt indult büntetőeljárás hatálya alatt.



Amit kínálunk
Munkabér:
A munkabér a felek közötti megállapodáson, illetve a szakképzésről szóló 2019. évi LXXX. törvény és a munka törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvény munkavállalókra vonatkozó rendelkezésein alapul.

Céginformáció
A Budapesti Gépészeti Szakképzési Centrum a szakképzésről szóló 2019. évi LXXX. törvény 47. §-a, és a szakképzésről szóló törvény végrehajtásáról szóló 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 134. §-a alapján pályázatot hirdet a Budapesti Gépészeti SZC Arany János Technikum és Szakképző Iskola iskolatitkár munkakör ellátására.
Foglalkoztatás jellege: munkaviszony, teljes munkaidő (heti 40 óra), határozatlan (3 hónap próbaidő után)
A munkavégzés helye: Budapesti Gépészeti SZC Arany János Technikum és Szakképző Iskola 1072 Budapest, Nyár utca. 9. telephelyén.

Jelentkezés módja
A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:
· fényképes szakmai önéletrajz (a foglalkoztatási jogviszonyok idejének pontos megjelölésével)
· az álláshely betöltéséhez szükséges iskolai végzettség, szakképzettség meglétét igazoló irat
· 90 napnál nem régebbi hatósági erkölcsi bizonyítvány
· motivációs levél (maximum 1 oldal terjedelemben)
· nyilatkozat arról, hogy a pályázó hozzájárul személyes adatainak pályázattal összefüggő kezeléséhez, sokszorosításához és továbbításához
 
A munkakör betölthetőségének időpontja: azonnal
[bookmark: _GoBack]A pályázat benyújtásának határideje: folyamatos
A pályázatok benyújtásának módja: elektronikus formában az onodymi@aranymszki.hu e-mail címre küldendő.
Pályázat elbírálásának határideje: folyamatosan
A pályázati kiírás közzétételének helye: a Szakképző Intézmény és a Szakképzési Centrum honlapja.
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