Eseménynaptar elsé félév (munkaterv 1. sz. melléklete) 2021/2022

Hatarido Tervezett program/feladat rovid megnevezése Felelds,
kozremiikodo
2021
augusztus
08.23. Tanarok elsé munkanapja (hétfo) igazgato, az iskola
Bekoszonto minden dolgozdja
tankonyvek szallitasa, pakolasa miszaki
igazgatohelyettes
osztalyfonoki mappa, osztalynévsorok el0készitése osztalyfénoki
munkak6zosség
vezeto, titkarsag
felkészités javitod vizsgakra, konzultacio, vizsgafeladatlapok | osztalyfénokok,
fénymasolasa a vizsgazok szamanak megfelelden oktatok
vizsgabizottsagok (oktatok) kijeldlése (tantargyak, terem) munkak6z0sség
vezetok
iskolai eseménynaptar els6 valtozatanak elkészitése igazgatohelyettes,
miiszaki
igazgatohelyettes,
alakulé munkako6zosségi értekezletek igazgatd,
munkak6zosség
vezetok
08.24 - 08.25. | javito-, kiilonbozeti, osztalyozo vizsgak 8 oratol munkakdzosség
a vizsgazok 8 orara érkeznek, leadjak a bizonyitvanyt vezetok,  kijelolt
és tajékoztatast kapnak melyik tantargybol, melyik | oktatok
teremben vizsgaznak, vizsgajegyzokonyvek kitdltése a | (vizsgabizottsagok)
titkarsagon
08.26. javito- és potld agazati alapvizsga igazgatohelyettes,
miiszaki
igazgatohelyettes,
kijelolt oktatok
(vizsgabizottsagok)
08.27. Osszefiiggd szakmai gyakorlat teljesitések igazolasanak | osztalyfénokok,
leadasa
a potlé agazati vizsgan megbukott tanulok javitd agazati | kijelolt oktatok
vizsgaja (vizsgabizottsagok)
a munkako6zdsségek éves munkatervének elkészitése munkakdzosség
vezetok
az iskola éves munkaterv javaslat tervezetének az | igazgatdhelyettes,
elkészitése miszaki
igazgatohelyettes,
munkakdzosség
vezetok
08.30. az iskola éves munkatervének elkészitése, a javaslat alapjan | igazgatd
Tanévnyité értekezlet (hétfo) igazgato,
- T4jékoztato, a tanévkezdéshez. (Igazgatod) igazgatohelyettes,
-A 2021/22 tanév munkaterve. (Igazgato, | miiszaki
Igazgatohelyettesek) igazgatohelyettes,




- Kérdések-Valaszok oktatok
tliz- és balesetvédelmi oktatds az iskola minden
dolgozoja
Hataridé Tervezett program/feladat rovid megnevezése Felelos,
kozremiikodo
08.30. zaradékolt torzslapok, bizonyitvanyok leadasa a titkarsagra | osztalyfénokok
Osszefiiggd szakmai gyakorlat teljesitésének zaradékolasa | osztalyfonokok
(torzslap, bizonyitvany)
kozosségi szolgalat teljesitésének Osszesitése, zaradékoldsa | osztalyfonokok
(torzslap, bizonyitvany)

08.31. orarend véglegesitése igazgato,
igazgatohelyettes,
miiszaki
igazgatohelyettes

osztalyba sorolas véglegesitése, osztalynévsorok | igazgatohelyettes,
nyomtatasa titkarsag
2021
szeptember

09.01. Elsé tanitasi nap, az elsé félév els6 napja (szerda) bejovo évfolyamok
osztalyba sorolas a bejovo 9.-es évfolyamoknak az udvaron | osztalyfonokei,
8.00 orakor, majd bejovo évfolyamok
Tanévnyité iinnepség, a bejovo 9.-es évfolyamoknak, tanuloi
megjelenés iinnepldben.
A tobbi évfolyamnak (8.00h-t6l, 9.00h-tdl, és 11.00h-t61) a tobbi évfolyam
3 osztalyfonoki ora: munka-, baleset-, és tlizvédelmi oktatas | osztalyfonokei,
(1 eredeti példany, 1 masolat leadasa), névsorok | tanuldi
egyeztetése: hianyz6, névsorban nem szerepld tanuldk,
tajékoztatas a tankonyvosztasrol, ...
bizonyitvanyok 0sszeszedése minden osztalyban osztalyfonokok
leadas a titkarsagra névsorral, alairassal

09.02. tanév  eleji bemeneti mérések a munkakdzosségi | munkakozosség

munkatervek alapjan vezetok,  kijelolt
oktatok
bemeneti mérések adatainak rogzitése 09. 14-ig. oktatastechnikus
ingyenes tankonyvre jogosultak névsoranak véglegesitése SNI
munkakdzosségvez
eto, igazgatod
tankonyvosztas kiilon beosztas szerint konyvtaros
KELLO pétrendelés, pontositas konyvtaros
feln6ttképzés elso tanitasi napja igazgatohelyettes,
oktatok
felnottoktatas osztalyainak (nalunk csak esti oktatas) elsd | igazgatohelyettes,
tanitasi napja oktatok
bejovo osztalyok bizonyitvanyai megnyitasa, anyakdnyvi | osztalyfonokok,
rész és fejléc kitoltése ... oktatastechnikus
09.04-tol KELLO potrendelés lezarasa a digitalis feliileten konyvtaros
(14-ig)




09.10. ¢és A nevelotestiileti értekezlet elokészitése igazgatd,

09.13. Iskolai dokumentumok aktualizalasa igazgatohelyettes,
miiszaki
igazgatohelyettes,

Hatarido Tervezett program/feladat révid megnevezése Felelds,
kozremiikodo

09.14. Nevelotestiileti értekezlet igazgatd,

- Aziskola dokumentumainak aktualizalasa igazgatohelyettes,
miiszaki
igazgatohelyettes,

09.14.-09.17. | Szakképzési kompetenciamérés (Bemeneti és kimeneti | igazgatohelyettes
mérés)

09.15. kiemelt figyelmet igényld tanulok adatainak ellendrzése, | ifjusagvédelmi

Osszesitett névsorok osztalyonként felelds
osztalyfonokok

09.16.-tol KELLO évkozi rendelés kezdete tankonyvfeleldsok

(27.-1g)

09.17. tanmenetek elkészitése, ¢és leadasa (digitalis valtozat | munkakozosség

mentése a public-ba) vezetok

- miszaki tanmenetek

- human, redl, osztalyfonoki tanmenetek

09.25. golya-hetek, Golyanap (online) DOK  megbizott
segitd tanar

09.utolso hete | sziil6i értekezlet (minden osztaly részére) kiilon beosztas | osztalyfonoki
alapjan, online vagy jelenléti formaban munkak6z0sség
vezetd
09.21.-28. szintvizsgak miszaki
igazgatohelyettes

09.28. kezdé osztalyok torzslapjainak leadasa osztalyfénoki

oktober elsejei statisztikai adatlapok leadasa munkakdzosség
vezetd

09.27. - A nevelGtestiileti értekezlet elokészitése igazgato,

09.28. - Aziskola dokumentumainak aktualizalasa igazgatohelyettes,
miszaki
igazgatohelyettes,

09.29. Neveloétestiileti értekezlet igazgato,

- Az iskola dokumentumainak aktualizalasa igazgatohelyettes,
miszaki
igazgatohelyettes,

09.30. kiemelt figyelmet igényld tanuldk Osszesitése az iskolai | titkarsag

adatok alapjan ifjisagvédelmi
felelOs

kiemelt figyelmet igényld tanulok Osszesitése az iskolai | titkarsag

adatok alapjan ifjasadgvédelmi
felelds

2021
oktober

10.01. tanmenetek tananyag tartalmi ellenérzése, a | munkak6zosség

Pedagogiai program, a Szakmai program, illetve a PTT-k, | vezetok




figyelembe  vételével. (felnttképzésnél  programterv | igazgatdhelyettes,
figyelembe vételével), miszaki
tanmenetek sziikségszerinti modositasa igazgatohelyettes
Hatarido Tervezett program/feladat révid megnevezése Felelds,
kozremiikodo
10.06. Aradi vértanuk napja: megemlékezés az iskolaradion | kdzismereti
keresztiil munkakdzosség
vezetd
10.04.-08. e-naploellendrzés, igazgato,
oralatogatasok igazgatdhelyettes,
miszaki
igazgatohelyettes
10.04-08. KIR statisztika igazgato
10.22. Nemzeti iinnep: 1956. oktober. 23.-i megemlékezés | kozismereti
linnepsége munkakozosség
vezetl
Az 6szi sziinet elotti utolso tanitasi nap (péntek)
10.25.-11.01. Oszi sziinet
2011
november
10.22.-11.01. | Oszi sziinet
11.02. a sziinet utani elso tanitasi nap (kedd) osztalyfénokok
11.02. Karacsonyi ciposdoboz — akcio elinditasa osztalyfonokok
11.09-12. esti tagozatok 1. negyedévi irasbeli beszamoldinak | oktatok
megiratasa, értékelése, konyvelése
11.10.-11.11. | Szintvizsgak lebonyolitasa miszaki
igazgatohelyettes,
oktatok
11.15.-11.19. | e-napléellendrzés, igazgatd,
oralatogatasok igazgatohelyettes,
miiszaki
igazgatohelyettes
11.03.-11.05. | Nyitott napok (kiilén program szerint) miszaki
igazgatohelyettes
11.11.-12.09. | 8. osztalyosok részére eldkészité tanfolyam (matematika — [ miiszaki
kommunikacio) igazgatohelyettes
11.26. szakképzési tanulmanyi versenyek felhivasanak kozzététele | miszaki
munkak6zosség.vez
etd.
11.30. gyenge tanulmanyi eredményll tanulok sziileinek értesitése | osztalyfonokok
e-ellen6rzon keresztiil
értesités kiilonbozeti vizsgakrol titkarsag
2021
december
12.06.-12.10. | tantargyi és SZKTV, ASZEV héziversenyek sziikségszerinti | miiszaki
lebonyolitasa igazgatohelyettes




12.06. Mikulds iinnepség (DOK) DOK megbizott
segito tanar
12.06 — 12.07. | Nevelotestiileti értekezlet elokészitése igazgato,
igazgatOhelyettes,
miszaki
igazgatohelyettes,
Hatarido Tervezett program/feladat rovid megnevezése Felelos,
kozremiikodo
12.08. Nevelotestiileti értekezlet igazgato,
igazgatOhelyettes,
miszaki
igazgatohelyettes,
12.11. szombat munkanap (dec. 24. Szent este ledolgozasa) igazgato
Tanitas nélkiili munkanap
12.13.-12.17. | e-naploellendrzés, igazgato,
oralatogatasok igazgatohelyettes,
miiszaki
igazgatohelyettes
12.16. a kovetkez6 tanév tankoOnyvlistajanak véglegesitése | munkakozosségvez
évfolyamonkeént és tantargyanként etok,
igazgatohelyettes,
miszaki
igazgatohelyettes
12.20.-12.23. | tantargyi és SZKTV, ASZEV héziversenyek eredményeinek | miiszaki
kihirdetése, a tovabbjutottak regisztracidja az orszagos | igazgatohelyettes
versenyre
12.21. a sziinet el6tti utolso tanitasi nap (kedd)
12.22 - 01.02. | Téli sziinet
2022
januar
01.03. a szilinet utani elso tanitasi nap (hétfo)
01.03.-03.31. [ OH ellendrzi a pedagogus-tovabbképzési kotelezettség | igazgatd
teljesitését és dokumentalasat.
01.10. - 01.14. | kiilonbozeti vizsgak titkarsag
01.11 - 01.15. | esti tagozatok II. negyedévi irasbeli beszamoldinak | oktatok
megiratasa, értékelése, konyvelése
01.03 - 04.22. | a tanuldk fizikai és edzettségi allapotanak vizsgalata testnevelés oktatok
(feltoltés a NETFIT rendszerbe 05.28-ig)
01.10. - 01.14. | e-naploellendrzés, igazgato,
oralatogatasok igazgatohelyettes,
miiszaki
igazgatohelyettes
01.14. kiilonbozeti vizsgaeredmények atvezetése a | osztalyfonokok,
jegyzokonyvekrol torzslapokra és az e-naploba, torzslapok | igazgatdhelyettes

leadasa ellen6rzésre




01.21. Az els6 félév utolso napja (péntek)
01.24. A masodik félév els6 napja (hétfo)

01.24. - 01.25. | Nevelotestiileti osztalyozo értekezlet elokészitése igazgatd,
igazgatohelyettes,
miiszaki
igazgatohelyettes
gondnok

Hatarido Tervezett program/feladat rovid megnevezése Felelos,
kozremiikodo

01.26. Neveldtestiileti osztalyozé értekezlet igazgato,
igazgatohelyettes,
miiszaki
igazgatohelyettes

2022
februar

01.31-02.01. | Nevelotestiileti féléves értekezlet elokészitése igazgato,

péntek igazgatohelyettes,
miszaki
igazgatohelyettes,
gondnok

02.04. Nevelotestiileti féléves értekezlet (pedagdgiai munka | igazgato,

elemzése, értékelése, hatékonysaganak vizsgalata) igazgatOhelyettes,
miiszaki
igazgatohelyettes
munkakdzosségvez
etok

02.07. szilldi értekezlet minden osztaly szamadra (kiilon osztalyfonokok

-02.10. beosztas szerint)

02.14. e-naploellendrzés igazgato,

-02.18. oralatogatasok igazgatohelyettes,
miszaki
igazgatohelyettes

02.22-03.11. | felvételi elbeszélgetés 8. osztalyosoknak igazgatOhelyettes

02.25. A kommunizmus dldozatainak emléknapja kozismereti

megemlékezés munkakézosség
vezetd
2022
marcius

03.07. - LPENZ7” pénziigyi és vallalkoz6i témahét oktatok

03.11.

03.11. értesités az eldrehozott érettségizok titkarsag

osztalyozovizsgairdl

03.11. Nemzeti iinnep: 1848-49 évi forradalom és kozismereti

szabadsagharc iinnepi megemlékezése munkakozosség
vezetd




orszagos kompetenciamérés elokészitéséhez sziikséges | mérésvezetd
adatok megkiildése az OH-nak

03.14. munkasziineti nap (ledolgozasa: 03.26.-an szombaton)

03.15. Nemzeti Unnep: munkasziineti nap

03.16. - e-naploellendrzés igazgat0,

03.18. oralatogatasok igazgatohelyettes,
miszaki
igazgatohelyettes

Hatarido Tervezett program/feladat rovid megnevezése Felelos,
kozremiikodo

03.16. a jelentkezdk eldzetes felvételi jegyzékének titkarsag

nyilvanossagra hozésa: hirdetdtabla, honlap (03.21-22.
jelentkezési sorrend modositasanak lehetdsége)

03.16. - esti tagozat II1. negyedévi beszamoloi tanorakon oktatok

03.21. (kiemelt figyelem a végzOsokre)

03.26. szombati munkanap (marcius 14.-e ledolgozasa)

2022
aprilis

04.08. OH kiegésziti a jelentkezettek listajat

04.12. ideiglenes felvételi rangsor megkiildése a hivatalnak titkarsag

04.13. A Holokauszt aldozatainak emléknapja, megemlékezés | kozismereti
munkakozosség
vezetd

04.13 A tavaszi sziinet el6tti utolso tanitasi nap (szerda)

04.14. - Tavaszi sziinet

04.19.

04.20. A tavaszi sziinet utani elso tanitasi nap (szerda)

04.18 - esti végzos évfolyamok IV. negyedéves irasbeli és oktatok

04.22. szobeli beszamoldi tanorakon (évvégi osztalyzat

elokészitése)

naploellendrzés (kiemelt figyelem a sziil6i fogadonap) | igazgato,

oralatogatasok igazgatohelyettes,
miiszaki
igazgatohelyettes

04.20 - eldrehozott érettségizOk osztalyozovizsgai igazgatohelyettes

04.22.

04.20.-05.03. | orszagos kompetenciamérés lebonyolitasa a megadott | igazgatohelyettes,

idészakban miiszaki
igazgatohelyettes
mérésvezetd

04.21. tanari fogadonap sziilok részére (csiitortok) igazgatOhelyettes,
oktatok

04.23-ig a tanulok fizikai és edzettségi allapotanak felmérése testnevelok

04.25. - 04.26. | Nevelotestiileti osztalyozo értekezlet elokészitése igazgato,
igazgatOhelyettes,




muszaki

igazgatohelyettes
gondnok
04.27. Nevelotestiileti évvégi osztalyozo értekezlet. igazgato,
(végzbs osztalyok) igazgatohelyettes,
miszaki
igazgatohelyettes
oktatok
04.27. értesités osztalyozo és kiillonbozeti vizsgakrol titkarsag
Hataridé Tervezett program/feladat rovid megnevezése Felelés,
kozremiikodo
04.29. a felvételrdl vagy elutasitasrol szolo értesitések titkarsag
megkiildése a jelentkezdk és altaldnos isk. részére
04.29. A végzds osztalyok utolso tanitasi napja
04.29. Ballagas, (tanitas nélkiili munkanap) igazgatohelyettes
2022
majus
05.02. magyar nyelv és irodalom irasbeli érettségi vizsga feliigyelok,
helyettesek
alsobb évfolyamoknak: tanitds nélkiili munkanap, miiszaki
iskolan kiviili programok: kirdndulés, munkak6zosség
muzeumlatogatas vezetd
05.03. matematika irasbeli érettségi vizsga feliigyeldk,
helyettesek
alsobb évfolyamoknak: tanitas nélkiili munkanap, miiszaki
iskolédn kiviili programok: kirandulas, munkakozdsség
muzeumlatogatas vezeto
05.04. torténelem irdsbeli érettségi vizsga feliigyelok,
helyettesek
alsobb évfolyamoknak: tanitds nélkiili munkanap, miiszaki
iskolan kiviili programok: kirdndulés, munkak6zosség
muzeumlatogatas vezeto
05.05. angol nyelv irasbeli érettségi vizsga feliigyeldk,
helyettesek
05.06. német nyelv irdsbeli érettségi vizsga feliigyelok,
helyettesek
05.11. agazati szakmai érettségi, irasbeli vizsga feliigyelok,
helyettesek
05.13. informatika, digitalis kultira gyakorlati érettségi feliigyelok,
vizsga helyettesek
05.09. - 08. | rendkiviili felvételi eljaras kiirdsanak lehetdsége igazgatd
31.




05.18. Pélyaorientacios nap tanitas nélkiili munkanap miiszaki
munkak6zdsség
vezetd

05.23. - Osszefliggd szakmai gyakorlati szerzédések, miiszaki

06.06. megallapodasok sszesitése, adminisztracioja igazgatohelyettes

05.02. - 05. szakmai irasbeli vizsga technikus képzés (gyakorlati és | miiszaki

30. szobeli vizsgak: majus — jinius) igazgatohelyettes

Hatarido Tervezett program/feladat rovid megnevezése Felelos,
kozremiikodé

05.25. esti tagozat nem végzds osztalyaiban I'V. negyedéves oktatok

-05.31. irasbeli és szobeli beszamolok megiratasa tandrakon

(az évvégi osztalyzat elokészitése)
2022
junius

06.01. - osztalyozo és kiilonbozeti vizsgak vizsgabizottsagok

06.02. (mk vezetok,
oktatok)

06.03. Nemzeti 6sszetartozas napja megemlékezés kozismereti
munkakézosség
vezeto

06.01. — emelt szintli szobeli érettségi vizsgak igazgatohelyettes

06.09.

06.13. — kozépszintli szobeli érettségi vizsgak (és testnevelés igazgatohelyettes

06.24. gyakorlati vizsga)

06.13. — Neveldtestiileti évvégi osztalyozo értekezlet elGkészitése | igazgato,

06.14. (nem végz0ds osztalyok) igazgatohelyettes,
miszaki
igazgatohelyettes
gondnok

06.15. Nevelotestiileti évvégi osztalyozo értekezlet (nem végzoés | igazgato,

osztalyok) igazgatohelyettes,
miiszaki
igazgatohelyettes
oktatok

06.15. A tanév utolsé tanitdsi napja igazgatOhelyettes

06.22 - beiratkozas igazgatOhelyettes

06.23. bizonyitvanyok, tdrzslapok leadasa igazgatohelyettes
osztalyfonokok

06.20. — Tanévvégi munkakdzosségi, és egyéb beszamolok munkak6zdsség

06.24. elkészitése, leadasa vezetok, ...

06.24. Tanévzaro linnepsé€g osztalyfonokok

- bizonyitvanyosztas (atvételi névsorral, at nem vett | titkarsag
bizonyitvanyok jelzése a névsorban és leadasa a
titkarsagra)
06.29. — A Nevelotestiileti tanévzar6 értekezlet elokészitése igazgato,
06.30. igazgatohelyettes,




muszaki

igazgatohelyettes
gondnok
07.01. Nevelotestiileti tanévzaro értekezlet (pedagogiai igazgato,
munka elemzése, értékelése) igazgatohelyettes,
miiszaki
igazgatohelyettes
munkak6zosség
vezetok, ...
Hatarido Tervezett program/feladat rovid megnevezése Felelos,
kozremiikodo
2022
augusztus
08.15.—08. | Osszefliggd szakmai gyakorlat igazolasanak leadéasa titkarsag
19.
08.22. Tanarok els6 munkanapja (hétfo) igazgato, az iskola
Bekoszonto minden dolgozoja
08.23. tankonyvek szallitdsa, pakolasa miiszaki
igazgatohelyettes
osztalyfonoki mappa, osztalynévsorok eldkészitése osztalyfonoki
munkakdzosség
vezeto, titkarsag
felkészités javito vizsgakra, konzultacid, | osztalyfonokok,
vizsgafeladatlapok  fénymasolasa a  vizsgazok | oktatok
szamanak megfelelden
vizsgabizottsagok (oktatok) kijeldlése (tantargyak, | munkakozosség
terem) vezetok
iskolai eseménynaptar elsd valtozatanak elkészitése igazgatohelyettes,
miiszaki
igazgatohelyettes,
alakulé munkakozosségi értekezletek igazgato,
munkak6zdsség
vezetok
08.24 - javito-, kiilonbozeti, osztalyozo vizsgak 8 dratol munkakozdsség
08.25. a vizsgazok 8 orara érkeznek, leadjdk a bizonyitvanyt | vezetdk, kijeldlt
és tajékoztatast kapnak melyik tantargybol, melyik | oktatok
teremben vizsgdznak, vizsgajegyzOkonyvek kitdltése a | (vizsgabizottsago
titkarsagon k)

08.26. javito- és potlo dgazati alapvizsga igazgatohelyettes,
miiszaki
igazgatohelyettes,
kijelolt  oktatok
(vizsgabizottsago
k)

Osszefiiggd szakmai gyakorlat teljesitések igazolasanak | osztalyfonokok,

leadasa
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a potld agazati vizsgdn megbukott tanuldk javito | kijelolt  oktatok
agazati vizsgaja (vizsgabizottsago
k)
a munkakozosségek éves munkatervének elkészitése munkakozdsség
vezetdk
az iskola éves munkaterv javaslat tervezetének az | igazgatohelyettes,
elkészitése miiszaki
igazgatohelyettes,
munkak6zdsség
vezetdk
Hataridé Tervezett program/feladat rovid megnevezése Felelés,
S kozremiikodo
08.30. az iskola éves munkatervének elkészitése, a javaslat | igazgatd
alapjan
Tanévnyito értekezlet (hétfo) igazgato,
- T4jékoztato, a tanévkezdéshez. (Igazgatod) igazgatohelyettes,
-A  2022/23  tanév  munkaterve.  (Igazgatd, | miszaki
Igazgatohelyettesek) igazgatohelyettes,
- Kérdések-Valaszok oktatok
tliz- és balesetvédelmi oktatas az iskola minden
dolgozoija

08.30. zéaradékolt torzslapok, bizonyitvanyok leadédsa a osztalyfonokok

titkarsagra

Osszefiiggd ~ szakmai  gyakorlat  teljesitésének | osztalyfonokok
zaradékolasa (torzslap, bizonyitvany)

kozosségi  szolgalat  teljesitésének  Osszesitése, | osztalyfonokok
zaradékoldsa (torzslap, bizonyitvany)

08.31. orarend véglegesitése igazgato,
igazgatohelyettes,
miiszaki
igazgatohelyettes

osztalyba sorolas véglegesitése, osztalynévsorok | igazgatdhelyettes,
nyomtatisa titkarsag
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